Majoshiza Kozség Onkormanyzatinak Polgarmestere @

2339 Majoshaza, Kossuth u. 34., Tel: 06/24-511-830, E-mail: polgarmester@majoshaza.hu

ELOTERJESZTES
Majoshdza Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
2026. oktober 27-ei rendes, nyilt iilésére

Hiv. szam: MJH/2165-1/2026. Targy: Javaslat a Majoshaza Kozség Onkorményzata intézményeivel
kotendé munkamegosztasi megallapodasok feliilvizsgalatara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény rendelkezik arrél, hogy amennyiben a koltségvetési szerv
atlagos statisztikai dlloméanyi létszdma a 100 fot nem éri el, az iranyité szerv az allamhaztartis alrendszerében az
Onkorményzati hivatal gazdasagi szervezetét jeloli ki a gazdalkodasi feladatok ellataséra. Az allamhaztartasrél sz616
torvény vegrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 9.§ (5.) bekezdésének a) pontja szerint az irdnyitd
szerv munkamegosztasi megéllapodésban rogziti a munkamegosztés és felelésségvallalas rendjét.

A Gazdaséagi Osztdly feliilvizsgalta a Majoshazai Mini Bolcsdde és a Majoshazai Napraforgé Ovoda intézmények
munkamegosztdsi megallapodasat, melyek jelen elSterjesztés mellékletét képezik.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a fentiek alapjan a hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat:
Majoshaza Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete:

a) a Dunavarsanyi Kozés Onkorméinyzati Hivatal és a Majoshdzai Mini Béleséde kozott 1étrejovd, jelen
hatarozat meghozatalat segitd elGterjesztés 1. szimi mellékletét képezé Munkamegosztasi megallapoddst
feliilvizsgalta és valtozatlanul jovahagyja.

b) a Dunavarsanyi Kézos Onkormanyzati Hivatal és a Majoshazai Napraforgé Ovoda kozitt létrejovo, jelen
hatarozat meghozatalat segit6 el6terjesztés 2. szimi mellékletét képezé Munkamegosztasi megallapoddst
feliilvizsgilta és valtozatlanul jovahagyja.

Hataridé: azonnal
Felelos: Polgarmester

A hatarozati javaslat elfogaddsa egyszerii tébbséget igényel.
Az eléterjesztést targyalta:  Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag
Az elbterjesztést készitette:  Kiss Krisztina gazdasagi osztilyvezetd

Mellékletek: 1. szami melléklet: Béles6de Munkamegosztasi megéllapodésa
2. szamu melléklet: Ovoda Munkamegosztasi megallapodasa

Majoshaza, 2026. oktéber 20,
/é/

" Zsiros Viktor
polgarmester

Az eldterjesztés torvényes:
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1. szamW mellékiet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztis és feleldsségvillalds rendjérél

Amely. létreyott Dunavarsanyi Kozés . Onkormanyzati Hivatal (székhely: 2336. Dunavarsiny,
Kossuth Lajos utca 18. adészdm: 15811095-2-13; PIR szam: 811097.; KSH szamjel: 15811095-8411-
325-13, mint gazdasagi szervezettel rendelkez kéltségvetési szerv és a képviseld-testiilet hatérozata
alapjén hozzirendelt Majoshdzai Mini Boleséde Intézmény (székhely: 2339 Majoshaza, Zrinyi utca
71. adészam: 15848941-2-13 PIR szam: 848941, KSH szamjel:15848941-8891-322-13) mint
gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kozbtti munkamegosztasrol,
gazdalkodasra, felelésségvallalasra vonatkozdan.

A munkamegosztasi megéllapodas megkdtésére az allamhéztartésrol sz6016 torvény végrehajtsarol
sz016 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjdban kapott
felhatalmazés alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében el6irt szempontokat.

1. Az egyiittmiikbdés sltalinos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére elltja az Avr. 9. § (5a)
bekezdés alapjin a koltségvetés tervezése, az elSirdnyzatok modositdsa, atcsoportositdsanak és
felhasznélasdnak (a tovabbiakban egyiitt: gazddlkodas) végrehajtisat, felelés a finanszirozasi,
adatszolgaltatdsi, beszamolasi és a pénziigyi, szdmviteli rend betartasaért, és a koltségvetési szerv és a
hozzd rendelt koltségvetési szervek miiksdtetéséért, a hasznalatdban 1évé vagyon hasznalataval,
védelmével Gsszefliggd feladatok teljesitéséért.

1.2. a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 1.1. pontban meghatarozott
feladatainak elldtisara a képviselé-testiilet a Dunavarsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatalt jelolte ki.

1.2. A munkamegosztasi megdllapodas célja, hogy a munkamegosztas és felelosségvillalds szakszerli
rendjének szabélyozisa hatékony, szakszerii és takarékos intézményi gazdalkod4s szervezeti feltételeit

teremtse meg.

1.3. Az intézmény szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazoldsi, utalvdnyozdsi joggal és felelésséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellitdsdhoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovébb4
egyes adminisztrativ, szellemi tdmogaté feladatokat is — e célt szolgdld kiilon szervezeti egység nélkiil

— ellathat.

1.4. A munkamegosztisi megallapodds nem sértheti a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv szakmai dontéshozd szerepét.

1.5. Az Onkorményzat, a Dunavarsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a kapcsolédo koltségvetési
szervek 6ndllé bankszarnldval és hazipénztarral rendelkeznek.

1.6. A gazdilkodés soran felmeriils kiadasaikat és bevételeiket, sajit nevilkre szolé bizonylatok
alapjén a Dunavarsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdasagi osztalya kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdalkoddsi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, kbteles a gazdasagi szervezettel
rendelkezd kiltségvetési szerv ellétni.

1.8. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv gazdasagi osztalya utjan biztositja a
szabalyszeril, torvényes gazdalkodas feltételét.
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1.9. A gazdasagi szervezetiel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdalkodds szabalyzésdhoz
irdnynutatist ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozd szabélyzatai a gazdasagi szervezeitel nem rendelkez koltségvetési szervre is érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elsdsorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil és mas a gazdaségi folyamatokba épitett
belsd ellendrzési feladatainak ellatdsa sordn biztositja.

2. Az egyiittmiikddés feladatai a gazdalkodas soran

2.1. A gazddlkodds szabdlyozdsa

2.1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv a gazdéilkodas szabalyait az alabbi
- 6ndll6 - szabalyzatokban régziti, melynek betartasa kételez6:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

c) Az eszkdzok és forrasok leltarkészitési €s leltdrozasi szabalyzata

d) Az eszk6z6k és forrasok értékelésének szabalyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

f) Pénzkezelési szabélyzat

g) Gazdalkodasi szabalyzat

h) Bizonylat: szabalyzat

i) Onkoltségszamitisi szabalyzat

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabalyzatait, melyet az
Avr, 13. § (2) bekezdése rogziti - a K6z6s Hivatallal egyeztetett médon sziikséges kialakitani és
hatélyba léptetni, kiadni.

2.2. Az éves kaliségvetés tervezése, elGivanyzatok feletti rendelkezési jogosultsdg

22.1. A pazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervvel egyiittmiikddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését,
és elemzéseket készit a kdvetkez6 évi koltségvetési javaslat Gsszedllitdsahoz.

2.2.2. Az Onkorményzati éves kbltségvetés Gsszedllitasdhoz a gazdasdgi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési szervek
vezetbivel attekinti a kdvetkez6 évre vonatkozd feladatokat. A gazdasigi szervezettel rendelkez6
koltségvetési szerv kozli az irdnyité szerv konkrét tervezési kévetelmények meghatarozasara
vonatkozo részletes elirasokat.
A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv informéciét szolgdltatnak

- az ellatottsagra jellemzd naturdlis mutatdoszamok alakuldsardl, allami normativak

igényléséhez/lemondasahoz sziikséges mutatdkrol,

- az intézmény tdbbéves kihatasi kitelezettségekrdl.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv segiti a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervek vezetdi altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozisat.

2.2.4, A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv eldkésziti a targyalast a Dunavarsanyi
Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdasagi osztalyvezetdje és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek intézményvezetdi kozott a kbltségvetési egyeztetd targyalasra oly médon, hogy a
hataskérében lévé informécidkat ehhez rendelkezésre bocsatja. Az egyeztetd tirgyalasrol jegyz6kinyv
felvétele sziikséges,

2.2.5. A KépviselG-testiilet Altal jovahagyott kiltségvetési rendelet alapjan a gazdasigi szervezettel
rendelkezd koliségvetési szerv és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési eldiranyzatokat.
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2.2.6. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasdgi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el, a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek az Onkorményzati kéltségvetésben kiilon-kiilon elemi koltségvetéssel

rendelkeznek.

22.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezd kdltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotasa
utén intézményenként felvezeti az eldirdnyzat-nyilvantartasokat korményzati funkci6, adott esetben
szakfeladat, rovatonkénti bontdsban és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv

rendelkezésére bocsétja.

2.28. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a képviseld-testillet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai elldtdsahoz jévahagyott szemelyi juttatisok és az azokhoz
kapcsol6dé jarulékok, illetve egyéb kozterhek eldirdnyzatain tilmenden rendelkezik a dologi
kiadasok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi eliranyzatok felett a rendelkezési jogosultsag
a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet illeti meg,

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kaltségvetési szerv a szdméra a sajat koltségvetésében
meghatdrozott eliranyzatok felhasznalasdért felel, ezen felill koteles feladatai ellatasardl,
munkafolyamatai megszervezésérél oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a gazdasagi
szervezette] rendelkezé koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott eldiranyzatok
takarékos felhasznalasarol,

2.2.10. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelds a Jjovahagyott
kdltségvetési eldiranyzatok betartisaért, amely a jovahagyott sajat bevételi elbiranyzatok teljesitésének
kotelezettségeét és a kiadasi elGiranyzatok felhasznélisanak jogosultsagat foglalja magaban,

3. Az éves kéltségvetési elirinyzatok megvaltoztatisa/médositdsa

3.1. Az eldiranyzatok médositasaval kapcsolatos mindenkori eljirisi rendet az dnkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetés szerv eléirdnyzat-modositasi hat4skoriiket
Gnélléan gyakoroljak. Az el8iranyzat megvaltoztatasra vonatkozé szandékukat irdsban megkiildik a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasagi osztalyvezetGje és jegyzdje felg,
megjelSlve a kormanyzati funkciét, rovatot valamint az 6sszeget.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv eldiranyzat médositasi igényét a
Dunavarsdnyi K6z6s Onkorményzati Hivatal felé — az els6 negyedév kivételével —-negyedévente, a

kovetkez6 honap 10. napijdig jelzi.

3.4. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a sajat hatdskdrben végrehajtott
elSiranyzat-médositasrél 5 napon beliil kdteles az Snkorményzat jegyz3jét tajékoztatni, Az eliranyzat
médositast a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejii tijékoztatisdval a
Dunavarsényi K6zds Onkormanyzati Hivatal kezdeményezheti, melyben megjelsli annak fedezetét
(atvett pénzeszkdz, bevételi tbblet, stb.) és a kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhasznaléds torténik.

3.5. A koltségvetesi szervek a tobbletbevételiik terhére, a felhalmozasi jellegii kiadasi eliranyzataikat
sajat hatiskérben nem emelhetik fel, csak a képviseld-testiilet ddntését kovetéen.

3.6. A képviselo-testiilet dltal elrendelt elbiranyzat madositasok kéltségvetésen torténd Atvezetéséért a
kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozé a felelds.

3.7. Az el6iranyzat médositas nyilvantartisat sajat szerkesztésti nyilvantarts alkalmazasaval a kijeldlt

szerv gazdasagi osztaly vezeti, és a pénziigyi ligyintéz6 hataskorébe tartozik.
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4. A kiadédsok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdalkodds rendjét, a kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvanyozds részletes szabélyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéliségvetési szerv a
kovetkezok figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalas és utalvinyozds jogkér a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetGjét (intézményvezetd) illeli meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasidgi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv feladata. A kételezettségvallalast minden
esctben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Dunavarsanyi Kozés Onkorményzati

Hivatal gazdasdgi vezetbjének feladata.
A kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodési szabalyzatnak megfeleléen

kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasira vonatkozo szabalyokat a 4/2013.

(1.11.) Korm. rendelet 14. szamyd melléklete rdgziti.

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasit folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast az
Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Osztilyanak iigyintézéje vezeti az ASP integralt kényvviteli
programban. A kotelezettségvallalds nyilvantarté — nyilvantartds adatai alapjén — haladéktalanul
kdteles jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt eldiranyzat a kotelezeitségvallalisok
kdvetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallalas teljesitésigazoldsa a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
kéliségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolésra jogosult személyeket a gazdilkodasi szabélyzat

rogziti. A teljesitésigazolds modja;
- az ASP program altal el6allitott teljesitésigazolds dokumentum aldiraséval.
4.4.2. Eszkozvasarlas esetén a szamldk egy masolati példanya a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd

koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvanyozds, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdalkoddsi szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd kdltségvetési szervre is.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése elitt a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitsanak, amit a gazdasigi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv a pénziigyi, likviditasi pozicié fiiggvényében pénziigyileg ellenjegyez.
Minden szamla befogadést meg kell el6znie egy pénziigyileg ellenjegyzett beszerzési kérelemnek. A
személyi jellegii kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansagot észlel, vagy a fedezete nem
all rendelkezésre, errdl azonban a gazdasigi szervezettel nem rendelkez6t haladéktalanul koteles

ériesiteni.

4.4.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmény dltal beszedett bevételekr6l rovatos bevételi
nyilvantartést kell vezetni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 szerv altal
— nyujtott szolgaltatasokrdl,
—~ teljesitett értékesitésekrol
nyugtat/szamlat kell kibocsatani.
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Az intézmény szamlait ASP programmal, a Dunavarsanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal gazdasagi
osztalyanak tigyiniézdje allitja ki.

A kimené szamlak nyilvantartasat vezet¢ személynek a hataridére ki nem egvenlitett szamlakrol
1ajékoztatni kell a gazdasdgi osztalyvezelGt, negyedévenként, a negyedév uiolsé honapjdnak 10.

napjaig.
5. Pénzkezelés

51. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem
miikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszamolasra vesz fel eldleget a kiadas konkrét

jogcimeihez kétve.

Az elszamolasra felvett elélegbol a kovetkezd kifizetések teljesithetdek (egyezden a koltségvetési
rendelet vonatkozé eldirasaival):

- postai szolgaltatis,

- kikiildetési koltségek,

- kisdsszegli beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,

- reprezentacids kiadasok.

Az elszamolasra felvett elbleg részletes rendjét, modjat a hatalyos pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

5.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiilsd pénzkezelési, pénzbeszeds
helyként miikédik, az arra vonatkozo szabéalyokat (pénzbeszedés jogeimei, bizonylatolisa, a beszedett
készpénzzel valé elszamolas, stb.) a kijelolt szerv hatalyos pénzkezelési szabalyzat rogziti.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést, a képviselé-testiilet ltal a
koltségvetési rendeletben jovahagyott eldirdnyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eloiranyzat felhasznilas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje Snallé munkaltatéi és
bérgazdalkodasi jogkdrt gyakorol. Ennek keretében az éllascserékbdl keletkezd bérmegtakaritdst,
tovabbd a hidnyzasok miatti bérmaradvényt felhasznalhatjak a Képviselo-testiilet egyetértésével, A
név szerinti, 4llisonkénti nyilvantartdsokat, jelenléti iveket, hidnyzisjelentéseket, szabadsag
nyilvantartasokat stb. az 6nillé bérgazdalkodasi jogkorébdl eredden a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd kdltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatasok eldiranyzat
felhaszndlasit szitkség szerint (jutalom kifizetése, megbizasi dijak kifizetése elétt), egyezteti a
gazdasigi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szervvel.

6.2. Az Onkormanyzat képviselé-testiilete 4ltal koltségvetési rendelette] jovahagyott Iétszamkerettel a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervgazdalkodok onalléan rendelkeznek.

6.3. A kbzalkalmazotti jogviszony Ilétesitésével és megsziintetésével kapcsolatos figyintézés
(kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerzddés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamold lap
elkészitése, alairdsa), valamint az aldirt okiratok a Kincstir Megyei Igazgatdésigihoz torténd
tovabbitasa a kijel6lt koltségvetési szerv feladata. A munkaiigyi okmanyok pontos kitdltéséért és az
alkalmazisi okirat kellékeiért az intézményvezet felel,

7. Konyvvezetés és beszdmold-készitési kotelezettség teljesitése, informdcié, adatszolgdltatis
rendje

7.1. Konyvvezetés

7.1.1. A fokinyvi kényvelést, az elbirinyzatok és azok médositisinak nyilvantartisit, tovibbi a
Korm. rendeletben meghatirozott nyilvintartisok vezetését, a konyvvezetési és beszdmoldsi

kotelezettség teljesitését a kijelolt koltségvetési szerv végzi.
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7.1.2. A kényvvezetés a koliségvetési szamvitelben és a pénziigyi szdmvitelben torténik a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) elGirasanak megfeleléen.

7.1.3. A gazdasagi szervezetiel rendelkezd koltségvetési szerv teljes koriien — elkiiléniilten — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartasait, és vezeti a
kényvviteli elszamolésok tigyviteli rendjében meghatérozott — és az Ahsz.-ben eldirt — részletezd
nyilvéantartasokat.

7.14. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetGje kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az intézményt érintd bevételi és kiadasi
eldiranyzatok felhasznalasardl. A képviseld-testiilet koltségvetést érintd dontéseirdl, intézkedésérdl a

Jjepyz0 azonnal tajékoztatast nyujt.

7.1.5. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezetiel rendelkez6 koltségvetési szerv kdnyvviteli elszamolasok iigyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatarozott formaban.— szolgaitatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszadmoldsi és kOnyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasigi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valddisdgiért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelds.

7.1.7. Az altalanos miikddéshez és agazati feladathoz kapcsolddd tidmogatdsok elszdmoldsihoz
szilkséges adatlapokat a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv szolgiltatja a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Osszesitése utdn a kijeldlt koliségvetési szerv
informaci6t szolgéltat a Dunavarsanyi K6z6s Onkorményzat Hivatal Gazdasagi Osztalya részére.

7.1.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a
Dunavarsanyi K6z6s Onkormanyzat Hivatal Gazdasagi Osztilya feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében 1évo targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat (200.000 Ft feletti) a
Dunnavarsinyi K6z6s Onkorményzati Hivatal Gazdasagi Osztalya dolgozgja vezeti az ASP program
KATI moduljaban.

7.1.10. A kisértékii eszkozok analitikus nyilvantartasat Dunavarsanyi Ko6z6s Onkorméanyzati Hivatal
Gazdaségi Osztalya dolgozdja vezeti az ASP program KATI moduljaban.

7.1.11. Az intézmény kezelésében 1évd egy€b vagyon analitikus nyilvantartisit a Dunavarsanyi K6z6s
Onkorményzati Hivatal Gazdasigi Osztalya dolgozéja vezeti az ASP program IVK moduljéban.

7.1.12. A kdnyvviteli mérleg aldtdmasziasat szolgald leltdrozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltarfelvétel elvégzése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a leltdrfelvételi iveket, egyéb sziikséges dokumentumokat a Dunavarsdnyi Kozds
Onkorményzati Hivatal Gazdasagi Osztilya bocsatja rendelkezésre.

7.1.13. Az analitikus nyilvantartisok szerinti targyi eszk6zdk €s Kkészletek leltirfeleldse az
intézményvezetd, aki anyagi felel6sséggel tartozik azok fellelhetdsége, megovasa érdekében.

A leltirfelvétel pontos iddpontjat, feleldseit és helyszineit az évenkénti leltarozasi
iitemterv/utasitds tartabmazza.

7.1. 14. A selejtezési feladatokon beliil a selejtezési javaslatok Gsszeallitasa, valamint a selejtezési
jegyzokonyv elkészitése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a sziikséges dokumentumokat a Dunavarsanyi Kozés Onkorményzati Hivatal Gazdasagi
Osztalya bocsitja rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvegzese a
Dunavarsanyi K626s Onkorményzati Hivatal Gazdasagi Osztélya feladata.
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7.2, Informacidéramlas, adutszolgaltatas

7.2.1. A kijelolt koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje az informacidramlas zavartalan és az adatszolgaltatas valddisdgénak biztositasa érdekében
havonta személyes megbeszéliést tart.

7.2.2. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv felé a
meghatarozott idSpontokban a kovetkezd adatszolgaltatast kételes teljesiteni:

- kéltségvetési terv Gsszedllitasahoz az intézményi igény benyvijtasa: targyév janusr 10.-ig

- a koltségvetési eldiranyzatok médositasdra vonatkozé igények benyijtasa: negyedév utolsé hénap
10-ig.

72.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv a kijeloht koltségvetési szerv
vezetdje felé a meghatarozott idopontokban a kovetkezd adatszolgaltatast kiteles teljesiteni:
- altalanos milkodéshez és agazati feladatokhoz kapcsolodé tamogatésok elszamolasahoz: targyév utan

januar 15-ig,
- kotelezettségvallalasok (szerz6déskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség miatt:5

napon beliil,

A szolgaltatott adatok valodisdgaért az intézményvezetd felelds.

7.4. Adozds

74.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv 6nallé adéalanyként sajat
adbszammal rendelkezik.

7.4.2.A Dunavarsanyi Kozos Onkorményzati Hivatal a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
kdltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevalldsokat elkésziti és tovabbitja a NAV felé.

7.4.3. A bevallasok készitéséhez az intézmény(ek)nek a Dunavarsanyi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
részére adatszolgaltatasi kbtelezettsége van.

8. Miikddtetés, tirgyi eszkoz karbantartds, fehijitas, beruhdzds, vagyonkezelés

8.1. A gazdaségi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a karbantartési, kisjavitasi, érintés-
és villimvédelmi, stb. felilvizsgélati igény felmérése és a munka megrendelése a koltségvetési

intézményvezetd feladata.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhdzési, felujitasi tevékenységet
csak a munkamegosztési megallapodasban rogzitettek szerint a képviseld - testiilet altal a koltségvetési

rendeletben meghatarozott esetben és mértékben végezhet.
Amennyiben a beruhdzas, felijitds forrdsa palyizati pénzeszkoz, abban az esetben is sziikséges a

képvisel6-testiilet jovahagyésa a felhasznalasra.

8.3. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatarokat eléré vagy
meghaladé beruhéazisok, feldjitasok lebonyolitasa sordn az énkormanyzat kdzbeszerzési eljarasokrél
sz6l6 szabélyzataban elSirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a szitkséges
kdzbeszerzési eljdras lefolytatdsat. A kézbeszerzési eljaras lefolytatdsa sordn kiemelt figyelmet kell
forditani a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos déntési hataskdrékre.

84. A felujitasok és az épitési jellegli beruhdzasok elbkészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténé atvétele a Dunavarsanyi
K&z6s Onkormanyzati hivatal mitszaki osztalyanak a feladata.

8.5. A Dunavarsinyi K6z6s Onkorményzati Hivatal és az iﬁtézmény kiilén- kiilon felelnek az &ltaluk
vezetett intézmény rendelkezésére bocsitott Gnkormanyzati vagyon rendeltetésszerii hasznalataért és

allaganak megbrzéséért.
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8.6. Majoshdza Kézség Onkorményzatinak nemzeti vagyonardl szélé 9/2020. (X.28.) szamn
rendeletében, tovabba a felesleges vagyontargyak selejtezésrol sz016 szabdlyzatban és a leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott eldirasokat betartani kételesek. A kiltségvetési szervek a
Jogszabalyokban és az 6nkormanyzat vagyonrendeletében eldirt médon az dnkorményzat tulajdonaban
lévo vagyont dnalldan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

8.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv egyes helyiségeinek bérbeadasat
az Onkorméanyzat Képviselé-testilete engedélyezheti, illetve jogosult a bérleti dij mériékének
meghatarozasara. Bérbeadasi tevékenység végzésére kizartlag a fenti feltételek dokumentalt formaban
tértént megtétele utin van lehetéség. A helyiségbérletet a Dunavarsanyi K6z6s Onkormanyzati hivatal
miiszaki osztalya altal rendelkezésre bocsdtott bérleti szerzédéssel, és a helyiségbérletrdl kiallitott
szdmlaval — melyet a Dunavarsinyi Kozos Onkorményzati Hivatal Gazdasigi osztalya allit ki-
sziikséges dokumentalni. A bérbeadasi tevékenységért az intézményvezetd tartozik felelésséggel.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

9.1. A pazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetbje az altala vezetett
koéltségvetési szerv vonatkozéasaban kételes a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni
és fejleszteni a kontrollkGérnyezetet, a kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informécié és kommunikaciés rendszert, tovdbbd a nyomon kévetési rendszert sziikség szerint kérve
az Onkorméanyzati Hivatal kézremiikodését, segitségét.

A belsé kontrollrendszer kialakitisdnal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrolirendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet eldirdsait,
tovabba az dllamhaztartdsért felelds miniszter altal kzzétett modszertani Utmutatokban leirtakat.

9.2, A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koéltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetbje a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérd! és belsd ellentrzésérdl szélé 370/2011. (XI1.31))
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatrozottakkal Osszhangban koteles irasban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer minéségét, melyrdl a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervet is tdjékoztatja a nyilatkozat megkildésével, legkésobb a zarszadmadas/beszamolé képviseld-
testiilet elé terjesztésének id8pontjaig tekinteitel arra, hogy a nyilatkozat a zrszdmaddasi rendelet
eloterjesziésének részét kell képeznie,

9.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv belsé ellendrzését a gazdasigi szervezettel rendelkezd kbltségvetési
szervvel megbizisi jogviszonyban 1év6 (kiilsé szolgéltatd) belsd ellendr végzi. Belsd ellendrzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves belso ellendrzési tervben meghatérozottak szerint keriil sor. A
belsd ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsd ellen6rzési vezet6 altal jovahagyott bels6 ellendrzési

kézkonyv tartalmazza.

Hatdlybalépés

A megallapodas 2025. november 1. napjatél 1ép hatilyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni.

A 2023. november 28. napjan megkdotott megaltlapodas 2025, november 1. napjaté] hatalyat veszti.

Majoshéza, 2025. oktSber /... o
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Zaradék:

A Dunavarsinyi Kozés Onkorményzati Hivatal és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezs
koltségvetési szerv kozotti munkamegosztasi és feleldsségvallalis rendjérdl szolé megallapodast a
képviselé-testilleta ....... ALK (1225 18 j .......... SheeaTarnnsans szdm hatarozatdval hagyta jova.
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D/2025 /3
2. szami melléklet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztis és felelosségvallalis rendjérdl

Amely létrejott Dunavarsanyi Kézés Onkormdnyzati Hivatal (székhely: 2336. Dunavarsiny,
Kossuth Lajos utca 18. addszam: 15811095-2-13; PIR sz4m: 811097.; KSH szamjel: 15811095-8411-
325-13, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a képviselé-testiilet hatarozata
alapjan hozzérendelt Majoshazai Napraforgé Ovoda Intézmény (székhely: 2339 Majoshiza, Kossuth
utca 71. adoszam: 16798887-2-13 PIR szém: 669414, KSH szimjel:16798887-8510-322-13) mint
gazdasigi szervezettel mnem rendelkezé kéltségvetési szerv koézotti munkamegosztdsrol,
gazdalkodasra, felelgsségvallalasra vonatkozoan.

A munkamegosztisi megillapodds megkdtésére az é]lam,héztanésrél 52016 torvény végrehajtasarol
sz0l6 368/2011, (X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében eldirt szempontokat.

1. Az egyiittmiikidés altalinos szempontjai

1.1. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére elltja az Avr. 9, § (5a)
bekezdés alapjan a koltségvetés tervezése, az eldiranyzatok modositasa, dtcsoportositasanak és
felhasznélasinak (a tovébbiakban egyiitt: gazdalkodds) végrehajtisit, felelds a finanszirozasi,
adatszolgaltatdsi, beszamolasi és a pénziigyi, szdmviteli rend betartasaért, és a kiltségvetési szerv és a
hozza rendelt kéltségvetési szervek miikodtetéséért, a hasznalataban lévé vagyon haszndlatdval,
védelmével 6sszefliggd feladatok teljesitéséért,

1.2. a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 1.1. pontban meghatarozott
feladatainak ellatasdra a képviselé-testiilet a Dunavarsanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatalt jeldlte ki.

1.2. A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és feleldsségvallalas szakszert
rendjének szabélyozisa hatékony, szakszer(i és takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit

teremtse meg.

13. Az intézmény szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kételezettségvallalasi, teljesitésigazoldsi, utalvanyozasi joggal és feleldsséggel bir. A szakmai
alapfeladat elltdsihoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovabb4
egyes adminisztrativ, szellemi tAmogaté feladatokat is — e célt szolgalé killén szervezeti egység nélkiil

— ellathat.

1.4, A munkamegosztisi megillapodds nem sértheti a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv szakmai déntéshozd szerepét.

1.5. Az Onkorményzat, a Dunavarsanyi Koz6s Onkormanyzati Hivatal és a kapcsolodé koltségvetési
szervek 6néllo bankszamlaval és hazipénztarral rendelkeznek.

1.6. A gazdilkodas sordn felmeriild kiadasaikat és bevételeiket, sajat nevikre sz6l6 bizonylatok
alapjan a Dunavarsanyi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal gazdaségi osztalya kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feliételei a gazdaségi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv ellatni.

1.8, A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv gazdasagi osztalya ttjan biztositja a
szabalyszerii, torvényes gazdélkodas feltételét.
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1.9. A gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyzasahoz
ranymutatast ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az ere
vonatkozo szabalyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségveiési szerv elsbsorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil és mas a gazdasagi folyamatokba épitett
belsé ellendrzési feladatainak ellatdsa soran biztositja.

2. Az egyiittmiikiidés feladatai a gazddlkodas soran

2.1. A gazddlkodas szabalyozdsa

2.1.1. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyait az alabbi
- 6n4ll6 - szabalyzatokban régziti, melynek betartdsa kételezé:

a) Szidmlarend

b) Szamviteli politika

¢) Azeszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

d) Az eszkdzok és forrasok értékelésének szabalyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabélyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

g) Gazdalkodasi szabalyzat

h) Bizonylati szabalyzat

i) Onkoltségszamitasi szabalyzat

212. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koliségvetési szerv egyéb szabalyzatait, melyet az
Avr. 13. § (2) bekezdése rogziti - a K6z0s Hivatallal egyeztetett modon szitkséges kialakitani és

hatalyba léptetni, kiadni.
2.2. Az éves kiltségvetés tervezése, elGirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsdg

22.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervvel egyiittmikddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését,
&s elemzéseket készit a kovetkezd évi koltségvetési javaslat dsszeallitasahoz.

222, Az énkorményzati éves kdltségvetés Osszedllitasahoz a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési szervek
vezetdivel attekinti a kovetkezd évre vonatkozéd feladatokat. A gazdasagi szervezettel rendelkezd
kéltségvetési szerv kozli az irdnyito szerv konkrét tervezési kovetelmények meghatdrozasara
vonatkozd részletes elirdsokat.
A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv informaciot szolgdltatnak

- az ellatottsagra jellemzé naturalis mutatészdmok alakulasardl, allami normativak

igényléséhez/lemondasahoz sziikséges mutatokrol,

- az intézmény tobbéves kihatasu kételezetiségekrol,

2.2.3. A gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervek vezetdi altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

2.2.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elokésziti a targyaldst a Dunavarsanyi
Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal gazdasagi osztdlyvezetdje és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek intézményvezetdi kozott a koltségvetési egyeztetd targyaldsra oly médon, hogy a
hataskorében 1évd informaciokat ehhez rendelkezésre bocsatja. Az egyeztetd targyalasrol jegyzOkdnyv

felvétele sziikséges.

2.2.5. A Képviselo-testiilet dltal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi szervezeitel
rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési elbiranyzatokat.
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2.2.6. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezdé koltségvetési szerv kiltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd kiltségvetési szerv késziti el, a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
kltségvetési szervek az Onkormdnyzati kéltségvetésben kiilon-Kiilon elemi Kéltségvetéssel
rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezé kiltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotisa
utan intézményenként felvezeti az elbiranyzat-nyilvantartasokat kormanyzati funkcid, adott esetben
szakfeladat, rovatonkénti bontdsban és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szerv a képviselo-testiilet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatdsdhoz jévahagyott személyi juttatiasok és az azokhoz
kapesolodd jarulékok, illetve egyéb kdzterhek elGiranyzatain tllmenden rendelkezik a dologi
kiaddsok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi eldiranyzatok felett a rendelkezési jogosultsag
a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szervet illeti meg.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 kiltségvetési szerv a szamara a sajat kéliségvetésében
meghatérozott elbirdnyzatok felhasznaldsaért felel, ezen feliill kételes feladatai ellatdsarol,
munkafolyamatai megszervezésérol oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott elGiranyzatok
takarékos felhasznalasaro!l.

2.2.10. A pazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezeibje felelés a jovahagyott
koltségvetési eldiranyzatok betartasaért, amely a jovahagyott sajat bevételi elSiranyzatok teljesitésének
kitelezettségét és a kiadasi eldiranyzatok felhasznalasanak jogosultsagat foglalja magaban.

3. Az éves kiltségvetési eléiranyzatok megviltoztatasa/mdédositdsa

3.1. Az elbiranyzatok modositdsaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az Gnkorményzat
kéltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasagi szervezette] nem rendelkez6 koltségvetés szerv elbiranyzat-modositasi hataskériiket
6nalléan gyakoroljdk. Az elbiranyzat megvaltoztatisra vonatkozo szandékukat irasban megkiildik a
gazdaséigi szervezettel rendelkez0 koéltségvetési szerv gazdasdgi osztilyvezetbje és jegyzdje felé,
megjelolve a kormanyzati funkcidt, rovatot valamint az dsszeget.

3.3. A gazdasagi szervezette] nem rendelkezd koltségvetési szerv elbiranyzat modositasi igényét a
Dunavarsanyi K6z6s Onkorményzati Hivatal felé — az els6 negyedév kivételével —negyedévente, a

kdvetkez6 honap 10. napjaig jelzi.

3.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koliségvetési szerv a sajat hatiskdrben végrehajtott
elbirinyzat-médositasrol 5 napon beliil koteles az Snkormanyzat jegyzojét tajékoztatni. Az eldiranyzat
modositist a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejii tajékoztatasival a
Dunavarsényi Kézos Onkormanyzati Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeldli annak fedezetét
(atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi elbiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

3.5. A koltségvetési szervek a tobbletbevételiik terhére, a felhalmozasi jellegii kiadési eldiranyzataikat
sajat hataskorben nem emelhetik fel, csak a képviseld-testiilet dontését kdvetden.

3.6. A képviselo-testiilet altal elrendelt eléiranyzat modositasok kbltségvetésen t6rténd Atvezetéséért a
kijelslt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozé a felelds.

3.7. Az elbiranyzat mddositas nyilvantartisét sajat szerkesztésli nyilvantartas alkalmazasaval a kijelslt
szerv gazdasagi osztaly vezeti, és a pénziigyi ligyintéz6 hataskorébe tartozik.
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4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzpgazddlkodas rendjét, a kotelezetiségvallalas, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvanyozas részletes szabalyait a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv a
kivetkez6k figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalds és utalvanyozas jogkér a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetljét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden
esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Dunavarsanyi Koz6s Onkorméanyzati
Hivatal gazdasagi vezetdjének feladata.

A kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabalyait a gazdilkodasi szabédlyzatnak megfeleléen

kell gyakorolni.

43, A kotelezettségvillalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek nyilvantartasira vonatkozo6 szabalyokat a 4/2013,
(1.11.) Korm. rendelet 14. szami melléklete rogziti.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast az
Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Osztilyanak iigyintézéje vezeti az ASP integrlt konyvviteli
programban. A koételezettségvallalds nyilvantartd — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul
koteles jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt elbiranyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallals teljesitésigazoldsa a gazdasgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdalkodasi szabélyzat
rogziti. A teljesitésigazolds médja:

- az ASP program altal eléallitott teljesitésigazolas dokumentum alirasaval.

4.4.2, EszkOzvasarlas esetén a szamlak egy masolati példanya a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvinyozas, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdilkodasi szabalyzat rogeziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem

rendelkez6 koltségvetési szervre is.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése eldtt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitsanak, amit a gazdasgi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv a pénziigyi, likviditasi pozicié fiiggvényében pénziigyileg ellenjegyez.
Minden szamla befogadast meg kell eldznie egy pénziigyileg ellenjegyzett beszerzési kérelemnek, A
személyi jellegii kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansagot észlel, vagy a fedezete nem
4ll rendelkezésre, err6l azonban a gazdasigi szervezettel nem rendelkez6t haladéktalanul kiteles

értesiteni.

-4.4.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézmény altal beszedett bevételekrd! rovatos bevételi
nyilvantartést kell vezetni.

A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé szerv altal
— nyujtott szolgaltatasokrol,
- teljesitett értékesitésekrol
nyugtat/szamlat kell kibocsatani.

-
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Az intézmény szamlait ASP programmal, a Dunavarsanyi Kézos Onkorméanyzati Hivatal gazdasagi
osztalydnak tigyintézdje allitja ki.

A kimend szamlak nyilvantartasit vezetd személynek a hataridére ki nem egyenlitett szamlakrol
tajekoztatni kell @ gazdasdgi osztilyvezeidt, negyedévenkéni, a negyedév utolsé hénapjanak 10.

napjdig.
5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem
miikddik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszamolasra vesz fel elbleget a kiadas konkrét

jogcimeihez kétve.

Az clszdmolésra felvett eldlegbol a kovetkezé kifizetések teljesithetdek (egyezben a koltségvetési
rendelet vonatkozo el6irdsaival):

- postai szolgaltatas,

- kikiildetési koltségek,

- kisdsszegli beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,

- reprezentécids kiaddsok.

Az elszdmolasra felvett eldleg részletes rendjét, modjat a hatdlyos pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kiilsé pénzkezelési, pénzbeszeds
helyként miikodik, az arra vonatkozo szabalyokat (pénzbeszedés jogcimei, bizonylatoldsa, a beszedett
készpénzzel valo elszamols, stb.) a kijel5lt szerv hatélyos pénzkezelési szabalyzat rogziti.

5.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kifizetést, a képviseld-testiilet altal a
koltségvetési rendeletben jovahagyott elirdnyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eléirdnyzat felhasznilis

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje 6nallé munkaltatéi és
bérgazdalkoddsi jogkort gyakorol. Ennek keretében az allascserékbdl keletkezd bérmegtakaritast,
tovabbé a hidnyzdsok miatti bérmaradvanyt felhasznalhatjdk a Képviselo-testiilet egyetértésével. A
név szerinti, élldsonkénti nyilvantartdsokat, jelenléti iveket, hidnyzésjelentéseket, szabadsag
nyilvéantartisokat stb. az 6nallé6 bérgazdalkodasi jogkérébdl eredéen a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatisok eléiranyzat
felhasznaldsit sziikség szerint (jutalom kifizetése, megbizasi dijak kifizetése elétt), egyezteti a
gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szervvel.

6.2. Az Onkorményzat képviselo-testiilete dltal koltségvetési rendelettel jévahagyott 1étszamkerette] a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervgazdalkodok dnalléan rendelkeznek.

6.3. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapesolatos iigyintézés
(kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamolé lap
elkészitése, aldirisa), valamint az aldirt okiratok a Kincstir Megyei Igazgatésagihoz t6rténd
tovabbitdsa a kijelolt koltségvetési szerv feladata. A munkaiigyi okményok pontos kit5ltéséért és az
alkalmazasi okirat kellékeiért az intézményvezetd felel.

7. Konyvvezetés és beszdmolo-készitési kitelezettség teljesitése, informdcié, adatszolgsltatds
rendje

7.1, Konywvezetés

7.1.1. A fékényvi kdnyvelést, az elGirdnyzatok és azok médositasinak nyilvintartisit, tovibbi a
Korm. rendeletben meghatirozott nyilvintartisok vezetését, a konmyvvezetési és beszdmoldsi
kitelezettség teljesitését a kijelolt kdltségvetési szerv végzi.
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7.1.2. A kényvvezetés a kdltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben t6rténik a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eléirasanak megfelelden,

7.1.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv teljes kiriien — elkiiléniilten — vezeti a
pazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv kdnyvviteli nyilvantartdsait, és vezeti a
konyvviteli elszamolasok iigyviteli rendjében meghatirozott — és az Ahsz.-ben eléirt — részletezd
nyilvantartasokat.

7.1.4. A kijeloht koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezt koéltségvetési szerv
vezetGje kérésére barmikor, de legalabb havonta tdjékoztatja az intézményt érintd bevételi és kiadasi
eldiranyzatok felhasznaldsardl. A képvisel6-testiilet koltségvetést érintd dontéseirdl, intézkedésérdl a

Jjegyzd azonnal tdjékoztatast nynjt.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kdnyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv konyvviteli elszdmolasok iigyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatérozott formaban — szolgéltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszamolasi és kdOnyvvezetési kotclezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv éltal szolgaltatott adatok, bizonylatok valddisigaért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezo kéltségvetési szerv vezettje felelds.

7.1.7. Az altaldnos miikddéshez és agazati feladathoz kapcsolodé tamogatisok elszamolasihoz
sziikséges adatlapokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv szolgaltatja a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Osszesitése utdn a kijelslt koltségvetési szerv
informécio6t szolgaltat a Dunavarsanyi Kézos Onkormanyzat Hivatal Gazdasagi Osztalya részére.

7.1.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatdsi €s beszdmolasi kotelezetiség teljesitése a
Dunavarsanyi K6zdés Onkormanyzat Hivatal Gazdasagi Osztalya feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében 1évd targyi eszkézok analitikus nyilvéntartdsat (200.000 Ft feletti) a
Dunnavarsdnyi K6z6s Onkorményzati Hivatal Gazdasagi Osztalya dolgozdja vezeti az ASP program

KATI moduljdban.

7.1.10. A kisértékii eszkozok analitikus nyilvantartasat Dunavarsinyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Gazdasagi Osztalya dolgozdja vezeti az ASP program KATI moduljaban.

7.1.11. Az intézmény kezelésében 1évs egyéb vagyon analitikus nyilvantartdsit a Dunavarsanyi Kozos
Onkorményzati Hivatal Gazdasagi Osztalya dolgozdja vezeti az ASP program IVK moduljaban.

7.1.12. A konyvviteli mérleg alatdmasztisat szolgalo leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltarfelvétel elvégzése a gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv feladata,
melyhez a leltarfelvételi iveket, egyéb sziikséges dokumentumokat a Dunavarsinyi Koézds
Onkorményzati Hivatal Gazdasagi Osztalya bocsatja rendelkezésre.

7.1.13. Az analitikus nyilvantartdsok szerinti targyi eszkdzok és készletek leltarfelelése az
intézményvezetd, aki anyagi felelosséggel tartozik azok fellelhetésége, megdvasa érdekében.

A leltirfelvétel pontos idépontjit, feleléseit és helyszineit az évenkénti leltirozisi
iitemterv/utasitds tartalmazza. '

7.1. 14. A selejtezési feladatokon beliil a selejtezési javaslatok Osszeéllitasa, valamint a selejtezési
jegyztkonyv elkészitése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a sziikséges dokumentumokat a Dunavarsinyi Kozos Onkorményzati Hivatal Gazdasagi
Osztilya bocsatja rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a
Dunavarsanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Gazdaségi Osztalya feladata.

[
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7.2. Informdcicdramidas, adatszolgdltatds

7.2.1. A kijeltilt koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje az informacidaramlés zavartalan és az adatszolgaitatas valodisaganak biztositasa érdekében
havonta személyes megbeszélést tart.

7:2.2. A kijeldlt kéltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv felé a
meghatarozott idépontokban a kovetkezd adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

- kéltségvetési terv Osszedllitasdhoz az intézményi igény benyijtsa: targyév januar 10.-ig

- a koltségvetési elirdnyzatok mddositdsara vonatkozd igények benydijtésa: negyedév utolsé hénap
10-ig.

72.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a Kkijelolt koltségvetési szerv
vezetSje felé a meghatarozott idGpontokban a kovetkezd adatszolgaltatast koteles teljesiteni:
- dltalanos miikddéshez és agazati feladatokhoz kapcsolods tamogatisok elszamolasahoz: targyév utan

januar 15-ig,
- kételezettségvallalasok (szerz6déskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség miatt:5

napon beliil.

A szolgaltatott adatok valddisagaért az intézményvezet felelds.

7.4. Adézds

74.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv &nallé addalanyként sajat
adoszammal rendelkezik.

7.4.2.A Dunavarsényi Kozos Onkormdnyzati Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a NAV felé.

7.4.3. A bevallasok készitéséhez az intézmény(ek)nek a Dunavarsdnyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
részére adatszolgaltatasi kételezettsége van.

8. Miikodtetés, targyi eszkiz karbantartis, felijitds, beruhizas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitdsi, érintés-
és villimvédelmi, stb. felillvizsgilati igény felmérése és a munka megrendelése a koltségvetdsi

intézményvezetd feladata.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv beruhazasi, feltjitasi tevékenységet
csak a munkamegosztasi megallapodasban rogzitettek szerint a képviseld - testiilet 4ltal a koltségvetési
rendeletben meghatérozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhdzés, felujitas forrasa pélydzati pénzeszkoz, abban az esetben is sziikséges a
képviselo-testiilet jovahagyasa a felhasznaldsra,

8.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatérokat elérd vagy
meghaladé beruhdzasok, feljitasok lebonyolitdsa sordn az dnkorményzat kdzbeszerzési eljarasokrdl
sz616 szabélyzatdban eldirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a sziikséges
kozbeszerzési eljaras lefolytatisat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran kiemelt figyelmet kell
forditani a kozbeszerzésekkel kapcsolatos déntési hataskorokre.

8.4. A feljitasok és az épitési jellegli beruhdzasok elékészitése, a Kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan t5riéné atvétele a Dunavarsanyi
Kézds Onkorményzati hivatal miiszaki osztalyinak a feladata.

8.5. A Dunavarsanyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal és az intézmény kiilon- kiilon felelnek az altaluk
vezetelt intézmény rendelkezésére bocsatott Gnkormanyzati vagyon rendeltetésszerii hasznalataért és
allagénak megé6rzéséért.
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8.6. Majoshaza Kozség Onkorményzatanak nemzeti vagyonardl széld 9/2020. (X.28.) szamu
rendeletében, tovabba a felesleges vagyontargyak selejtezésrdl sz0l6 szabélyzatban és a leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatdrozott el6irasokat betartani kdtelesek. A koltségvetési szervek a
jogszabélyokban és az nkormanyzat vagyonrendeletében el6irt modon az énkorményzat tulajdonaban
lévd vagyont dnalldan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

8.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kiltségvetési szerv egyes helyiségeinek bérbeaddsat
az Onkormanyzat Képviselo-testiilete engedélyezheti, illetve jogosult a bérleti dij mértékének
meghatirozasara. Bérbeadasi tevékenység végzésére kizarolag a fenti feltételek dokumentalt formaban
tortént megtétele utan van lehetdség. A helyiségbérletet a Dunavarsanyi K6z6s Onkormanyzati hivatal
miiszaki osztdlya éltal rendeikezésre bocsatott bérleti szerzédéssel, és a helyiségbérletrdl kiallitott
szimlaval — melyet a Dunavarsinyi K6zos Onkorményzati Hivatal Gazdasigi osztdlya &llft ki-
sziikséges dokumentalni. A bérbeadasi tevékenységért az intézményvezetd tartozik felelosséggel.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetje az dltala vezetett
koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikédtetni
¢és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informécio és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszerl sziikség szerint kérve
az Onkormanyzati Hivatal kozremiikodését, segitségét.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szold 370/2011. (X11.31)) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az allamhaztartdsért felelds miniszter altal kzzétett modszertani (tmutatokban leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetbje a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szélé 370/2011. (XiI31)
Korm. rendelet 1. meliékletében meghatirozottakkal 6sszhangban kételes irdsban értékelni a
kialakitott kontrolirendszer mindségét, melyrél a gazdasigi szervezettel rendelkezd kéltségvetési
szervet is tajékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésébb a zarszdmadas/beszamolo képviseld-
testiilet elé terjesztésének id6pontjdig tekintettel arra, hogy a nyilatkozat a zérszamadasi rendelet
eloterjesztésének részét kell képeznie.

9.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv belsd ellendrzését a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervvel megbizasi jogviszonyban lévé (killsé szolgaltato) belsd ellendr végzi. Belsé ellenbrzésre a
kockazatelemzéssel alatamasziott éves bels6 ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A
belsé ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsé ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsé ellentrzési

kézkonyv tartalmazza.

Hatdlybalépés

A megéllapodas 2025. november 1. napjatdl 1ép hatélyba és az ebben foglaltakat e naptél kezdve kel
alkalmazni.

A 2021. méjus 13. napjan megko6t6tt megallapodas 2025. november 1. napjatd! hatdlyat veszti,

Fehér Komélia
Intézményvezetd




Zaradék:

A Dunavarsényi Kézés Onkormanyzati Hivatal és a gazdasagi szervezeitel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kozott | ’ﬂelmkamegosztam és feleldsségvallalas rendjérél szolé megallapodast a
képviseld-testiilet a ... [I-5% 4, 2,025 )(}J' ...................... szamu hatérozataval hag,yla i6va..
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