Majoshaza Kézség Onkormanyzatinak Polgarmestere

2339 Majoshaza, Kossuth u. 34., Tel: 06/24-511-830, E-mail: polgarmester@majoshaza.hu

ELOTERJESZTES
Majoshdza Kizség Onkormdnyzata Képvisel6-testiletének
2025. oktober 28-ai rendes, nyilt iilésére

Hiv. szam: MJH/2209-1/2025. Térgy: Javaslat a Majoshdza Kozség Onkorményzata intézményeivel
kotendd munkamegosztasi megéllapodéasok jovahagyasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény rendelkezik arrdl, hogy amennyiben a kéltségvetési szerv
atlagos statisztikai dllomanyi létszama a 100 f6t nem éri el, az iranyité szerv az allamhaztartds alrendszerében az
onkormdnyzati hivatal gazdasagi szervezetét jeloli ki a gazdélkodasi feladatok ellatdsara. Az allamhaztartasrol sz6lé
torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 9.§ (5.) bekezdésének a) pontja szerint az iranyité
szerv munkamegosztasi megallapoddsban rogziti a munkamegosztas és feleldsségvallalas rend;jét.

A Gazdasagi Osztaly elkészitette a Majoshdzai Mini Bélcsdde €s a Majoshazai Napraforgé Ovoda intézmények
munkamegosztasi megallapodasat, melyek jelen elterjesztés mellékletét képezik.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a fentiek alapjan a hatérozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Hatérozati javaslat:
Majoshaza Kozség Onkormanyzatanak Kepvnselo-testulete

a) a Dunavarsinyi Koézoés Onkormsnyzati Hivatal és a Majoshazai Mini Béleséde kozott ltrejivd, jelen
hatirozat meghozatalit segité elGterjesztés 1. szima mellékletét képezé Munkamegosztasi megallapodsst
jovahagyja.

b) a Dunavarsinyi Kézds Onkormanyzati Hivatal és a Majoshizai Napraforgé Ovoda kozott létrejive, jelen
hatirozat meghozatalit segité eléterjesztés 2. szimi mellékletét képezd Munkamegosztasi megallapodast
jovahagyja.

c) felhatalmazza a Polgirmestert és a Jegyz6t az a-b) pont szerinti munkamegosztdsi megillapodasok
aldirasara, valamint az egyéb sziikséges intézkedések megtételére,

Hatiridé: azonnal
Felelos: Polgiarmester

A hatirozati javaslat elfogadisa egyszerii tébbséget igényel.
Az el6terjesztést targyalta:  Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag
Az elbterjesztést készitette:  Végh Anita mb. gazdasagi osztilyvezetd

Mellékletek: 1. szamu melleklet: Bélcsdde Munkamegosztasi megéllapodisa
2. sz&mii melléklet: Ovoda Munkamegosztasi megallapodasa

Majoshaza, 2025, okt6ber 21. /g(,g =
-\? .

Y "'iZiSll'OS Viktor
\"’{Q‘ . po!gérmester

Az elbterjesztés térvényes:




1. szamu melléklet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a2 munkamegosztis és felelésségvallalds rendjérdl

Amely létrejott a Dunavarsanyi Koézos Onkorményzati Hivatal (székhely: 2336. Dunavarsany,
Kossuth Lajos utca 18. adoszam: 15811095-2-13; PIR szam: 811097.; KSH szamjel: 15811095-8411-
325-13, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd kiltségvetési szerv és a képvisels-testiilet hatdrozata
alapjan hozzirendelt Majoshdzai Mini Boleséde (székheiy: 2339 Majoshaza, Zrinyi utca 71,
adoszam: 15848941-2-13 PIR szam: 848941, KSH szamjel:15848941-8891-322-13) mint gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kozotti munkamegosztasrol, gazdalkodésra,
felelosségvallalasra vonatkozdan.

A munkamegosztasi megéllapodas megkéotésére az dllamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtdsirol
sz6l6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjén keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében eldirt szempontokat,

1. Az egyiittmiikodés Altal:inos szempontjai

1.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére ellitja az Avr. 9. § (5a)
bekezdés alapjén a koltségvetés tervezése, az elSirdnyzatok modositisa, 4tcsoportositisdnak és
felhasznaldsinak (a tovabbiakban egyfitt: gazdilkodds) végrehajtisat, felelés a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszdmolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, és a koltségvetési szerv és a
hozzd rendelt koltségvetési szervek mitkddtetéséért, a hasznalatiban 1évé vagyon hasznilatéval,
védelmével Gsszefiiggd feladatok teljesitéséért,

1.2. a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 1.1. pontban meghatérozott
feladatainak ellatasara a képviseld-testiilet a Dunavarsanyi K8zos Onkorményzati Hivatalt jeloite ki.

1.2. A munkamegosztasi megéllapodas célja, hogy a munkamegosztas és feleldsségvallalas szakszerli
rendjének szabalyozasa hatékony, szakszeri és takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit
teremtse meg.

13. Az intézmény szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és felelosséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellatasahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovabba
egyes adminiszirativ, szellemi timogat6 feladatokat is — e célt szolgalo kiilon szervezeti egység nélkiil
— ellathat.

1.4. A munkamegosztisi megallapodds nem sértheti a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv szakmai dontéshozd szerepét.

1.5. Az Onkorményzat, a Dunavarsanyi Kozos Onkorményzati Hivatal és a kapcsol6dé koltségvetési
szervek 6nallé bankszdmlaval és hazipénztarral rendelkeznek.

1.6. A gazdilkodds soran felmeriild kiad4saikat és bevételeiket, sajat neviikre sz6lé bizonylatok
alapjan a Dunavarséanyi K6zds Onkorményzati Hivatal gazdasagi osztilya kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdlkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a gazdasigi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasdgi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv ellatni.

1.8. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasdgi osztalya ttjan biztositja a
szabalyszert, térvényes gazdalkodas feltételét.



1.9. A pgazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetdsi szerv a gazdilkodds szabalyzisihoz
iranymutatdst ad a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szerv részére, az erre
vonatkozo szabélyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv elsdsorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkdrének gyakorlasdn keresztiil és més a gazdasdgi folyamatokba épitett
belso ellendrzési feladatainak ellatisa sordn biztositja.

2. Az egyiittmiikiidés feladatai a gazdalkodds sorin

2.1. 4 gazddlkodds szabdlyozdsa

2.1.1. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyait az alabbi
- 6nallo - szabalyzatokban rogziti, melynek betartasa kotelezd:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

¢) Az eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

d) Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata

e) Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsanak, selejtezésének szabalyzata

f) Pénzkezelési szabilyzat

g) Gazdalkodasi szabalyzat

h) Bizonylati szabalyzat

i) Onksltségszamitasi szabalyzat

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabélyzatait, melyet az
Avr. 13. § (2) bekezdése rogziti - a Kozos Hivatallal egyeztetett mddon szitkséges kialakitani és

hatalyba léptetni, kiadni.
2.2. Az éves koltségvetés tervezése, eldirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsdg

2.2.1. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervvel egyiittmiikddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetds teljesitését,
¢s elemzéseket készit a kivetkezd évi kiliségvetési javaslat tsszeallitasahoz.

2.2.2. Az onkormanyzati éves koltségvetés Osszeallitisdhoz a gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési szervek
vezetbivel attekinti a kdvetkez évre vonatkozé feladatokat. A gazdaségi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv kozli az iranyité szerv konkrét tervezési kovetelmények meghatérozésara
vonatkozo részletes elbirasokat.
A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv informdciot szolgaltatnak

- az ellatottsagra jellemzd naturdlis mutatészdmok alakuldsardl, 4llami normativak

igényléséhez/lemondasahoz sziikkséges mutatokrol,

- az intézmény tobbéves kihatasi kételezettségekrdl.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez8 koltségvetési szervek vezetdi altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatdrozasat.

2.2.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv eldkésziti a tirgyaldst a Dunavarsényi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdasagi osztalyvezetdje és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
kohtségvetési szervek intézményvezetdi kozott a koltségvetési egyeztetd targyalésra oly modon, hogy a
hataskdrében lévé informéciokat ehhez rendelkezésre bocsatja. Az egyeztetd targyalasrél jegyzékdnyv
felvétele sziikséges.

2.2.5. A Kepviselo-testiilet altal jovahagyott kiltségvetési rendelet alapjan a gazdasigi szervezetiel
rendelkezé koltségvetési szerv €s a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési elbirdnyzatokat.

2



2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv keésziti el, a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek az Onkormdnyzati kiltségvetésben kiilon-kiilén elemi kiltségvetéssel
rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kéltségvetési rendelet megalkotasa
utan intézményenként felvezeti az eléiranyzat-nyilvantartisokat korményzati funkcio, adott esetben
szakfeladat, rovatonkénti bontasban és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv
rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a képviseld-testiilet 4ltal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatiasahoz jovahagyott személyi juttatasok és az azokhoz
kapcsolddo jarulékok, illetve egyéb kozterhek eldirdnyzatain tilmenden rendelkezik a dologi
kiadasok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi elbiranyzatok felett a rendelkezési jogosultsag
a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet illeti meg.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv a szimara a sajat koltségvetésében
meghatirozott eldirdanyzatok felhasznalaséért felel, ezen feliil koteles feladatai ellatasardl,
munkafolyamatai megszervezésérdl oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa a gazdasagi
szervezettel rendelkezé kéltségvetési szerv koltségvetésében a részére megéllapitott eldiranyzatok

takarékos felhasznalasardl.

2.2.10. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelds a jovahagyott
koltségvetési elbiranyzatok betartisaért, amely a jovahagyott sajat bevételi eléiranyzatok teljesitésének
kotelezettségét és a kiadasi eliranyzatok felhasznalasanak jogosultsagit foglalja magédban.

3. Az éves kiltségvetési eléirdnyzatok megvaltoztatisa/mddositisa

3.1. Az eldiranyzatok modositdsaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az Snkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetés szerv eldiranyzat-mddositdsi hataskoriiket
onalléan gyakoroljak. Az eldirinyzat megvaltoztatasra vonatkoz6 szindékukat irasban megkiildik a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasdgi osztilyvezetSje és jegyzdje felé,
megjeldlve a kormanyzati funkeiot, rovatot valamint az 6sszeget.

3.3. A gazdasagi szervezette] nem rendelkezd kéltségvetési szerv eldiranyzat modositdsi igényét a
Dunavarsanyi Kézés Onkormdnyzati Hivatal felé — az elsd negyedév kivételével —negyedévente, a
kovetkezd honap 10. napjaig jelzi.

3.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a sajat hatiskdrben végrehajtott
eldiranyzat-modositasrél 5 napon beliil koteles az Snkorményzat jegyz6jét tajékoztatni. Az eldirdnyzat
médositist a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejil tajékoztatasaval a
Dunavarsanyi Kézos Onkormanyzati Hivatal kezdeményezheti, melyben megjelsli annak fedezetét
(atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

3.5. A kdltségvetési szervek a tobbletbevételiik terhére, a felhalmozasi jellegii kiadasi elSiranyzataikat
sajat hatdskdrben nem emelhetik fel, csak a képvisel6-testiilet déntését kivetden.

r_ors

3.6. A képviseld-testiilet 4ltal elrendelt eldirdnyzat médositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal fethatalmazott dolgoz6 a felelds.

3.7. Az elSiranyzat médositas nyilvantartasat sajat szerkesztésii nyilvantartds alkalmazasaval a kijelolt
szerv gazdasagi osztaly vezeti, s a pénziigyi ligyintézd hataskdrébe tartozik.



4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodas rendjét, a kotelezettségvallalds, az eilenjegyzés, az érvényesités &s az
utalvényozés részletes szabélyait a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a
kévetkezok figyelembevételével teheti meg.

42. A kotelezettségvallalds és utalvanyozis jogkdr a gazdasigi szervezettel mem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden
esetben meg kell eldznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Dunavarsinyi Koézos Onkormanyzati
Hivatal gazdaségi vezet6jének feladata.

A kotelezettségvallalisok rendjének részietes szabélyait a gazdalkodési szabalyzatnak megfelelden
kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalast kovetben gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl. A
kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisara vonatkozd szabalyokat a 4/2013.
{I.11.) Korm, rendelet 14. szdmu melléklete rogziti.

A kitelezettségvallalasok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast az
Onkorméanyzati Hivatal Gazdasdgi Osztalyinak iigyintézdje vezeti az ASP integralt kényvviteli
programban. A kdotelezettségvallalas nyilvantartd — nyilvantarts adatai alapjan — haladéktalanul
kételes jelezni a jegyz0 felé, ha valamelyik kiemelt eldirdnyzat a kotelezettségvallaldsok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

4.4, A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallalds teljesitésigazolasa a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd
koltsegvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdalkodasi szabalyzat
rogziti. A teljesitésigazolds maodja:

- az ASP program 4ltal eldallitott teljesitésigazolas dokumentum alirasaval.

4.4.2. Eszkbzvésarls esctén a szamlék egy masolati példanya a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szervnél marad.

4.43. Az érvényesités, az utalvanyozds, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjar a
gazdalkodasi szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezo koltségvetési szervre is.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése elbtt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koitségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kidllitsanak, amit a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv a pénziigyi, likviditési pozicio fiiggvényében pénziigyileg ellenjegyez.
Minden szamla befogaddst meg kell el6znie egy pénziigyileg ellenjegyzett beszerzési kérelemnek. A
személyi jellegii kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansagot észlel, vagy a fedezete nem
4ll rendelkezésre, errdl azonban a gazdasigi szervezettel nem rendelkez6t haladéktalanul kételes

értesiteni.

4.4.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézmény 4ltal beszedett bevételekrdl rovatos bevételi
nyilvantartist kell vezetni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo szerv altal
— nyijtott szolgiltatisokrol,
— teljesitett értékesitésekrol
nyugtat/szamlat kell kibocsatani,



Az intézmény szdmlait ASP programmal, a Dunavarsanyi K6z6s Onkorményzati Hivatal gazdasagi
osztalyanak tigyintézdje allitja ki.

A kimené szadmlék nyilvéntartisat vezetd személynek a hataridére ki nem egyenlitett szamlakrél
tajékoztatni kell a gazdasdgi osztdlyvezetdt, negyedévenként, a negyedév utolsé homapjdnak 10,

napjdig.
5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv székhelyén hazipénztir nem
mitkddik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszamoldsra vesz fel elleget a kiadas konkrét
jogcimeihez kitve.

Az elszdmolasra felvett eldlegb6l a kovetkezo kifizetések teljesithetbek (egyezéen a koltségvetési
rendelet vonatkozé elbirasaival):

- postai szolgaltatis,

- kikiildetési kaltségek,

- kisdsszegli beszerzési, szolgaltatsi kiad4sok,

- reprezentacios kiadasok.

Az elszamolasra felvett eldleg részletes rendjét, modjat a hatalyos pénzkezelési szabdlyzat tartalmazza.

5.2. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiilsd pénzkezelési. pénzbeszedd
helyként miikédik, az arra vonatkozé szabilyokat (pénzbeszedés jogeimei, bizonylatolasa, a beszedett
készpénzzel val6 elszamolas, stb.) a kijelslt szerv hatdlyos pénzkezelési szabalyzat régziti.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kifizetést, a képviseld-testiilet ltal a
koltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eldiranyzat felhasznalis

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kolségvetési szerv vezetdje 6nallé munkaltatéi és
bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az allascserékbél keletkezd bérmegtakaritast,
tovabba a hidnyzasok miatti bérmaradvanyt felhasznalhatjdk a Képviselo-testiilet egyetértésével. A
név szerinti, allisonkénti nyilvantartdsokat, jelenléti iveket, hidnyzésjelentéseket, szabadsag
nyilvéntartdsokat stb. az ¢nallé bérgazdalkodasi jogkdrébdl eredden a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatisok eldiranyzat
felhasznalaséat sziikség szerint (jutalom kifizetése, megbizasi dijak kifizetése elbtt), egyezteti a
gazdasagi szervezettel rendelkezd kiltségvetési szervvel.

6.2. Az Onkorményzat képviselé-testiilete altal koltségvetési rendelettel Jjévahagyott létszamkerettel a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szervgazdilkodok onéalléan rendelkeznek.

6.3. A kozalkalmazotti jogviszony Iétesitésével és megsziintetésével kapcsolatos iigyintézés
(kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerzddés, megbizési dij, jogviszony megsziintetése, elszamolé lap
elkészitése, aldirdsa), valamint az alairt okiratok a Kincstir Megyei Igazgatdsagihoz torténd
tovébbitisa a kijelolt koltségvetési szerv feladata. A munkaiigyi okmanyok pontos kit6ltéséért és az
alkalmazasi okirat kellékeiért az intézményvezett felel.

7. Kényvvezetés és beszamolo-készitési kitelezettség teljesitése, informaci6, adatszolgdltatis
rendje

7.1. Kdnyvvezetés

7.1.1. A fékdnyvi kinyvelést, az eldiranyzatok és azok médositasdnak nyilvantartdsat, tovabba a
Korm. rendeletben meghatirozott nyilvantartisok vezetését, a kdnyvvezetési és beszamoldsi
kitelezettség teljesitését a kijelolt kiltségvetési szerv végzi.
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7.1.2. A kdnyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szdmvitelben torténik a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) el6irdsanak megfelel6en.

7.1.3. A gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv teljes korilen — elkilloniilten — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartdsait, és vezeti a
kényvviteli elszdmoldsok lgyviteli rendjében meghatirozott — és az Ahsz.-ben eldirt — részletez6
nyilvantartasokat.

7.1.4. A kijeidlt koitségvetési szerv a gazdasigi szervezettei nem rendeikezé koltségvetesi szerv
vezetbje kérésére barmikor, de legaldbb havonta tajékoztatja az intézményt érintd bevételi és kiadasi
eldiranyzatok felhasznéalasardl. A képviselO-testiilet koltségvetést érintd dontéseirdl, intézkedésérol a
jegyzb azonnal tajékoztatast nyjt.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kinyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkezd kdltségvetési szerv kdnyvviteli elszamolasok iigyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszamolasi és kdnyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez0 koltségvetési szerv éltal szolgéltatott adatok, bizonylatok valodisigaért a gazdasigi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje felelds.

7.1.7. Az 4ltaldnos miikddéshez €s dgazati feladathoz kapcsolédd tdmogatisok elszamolasihoz
szilkséges adatlapokat a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szolgaltatia a
kijellt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Gsszesitése utan a kijeldlt koltségvetési szerv
informaciét szolgaltat a Dunavarsanyi Kézos Onkormanyzat Hivatal Gazdasdgi Osztalya részére.

7.1.8. A gazdaségi szervezettel nem rendelkez6 kéltségvetési szerv vagyoni €s pénziigyi helyzetével
kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartisi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kételezettség teljesitése a
Dunavarsanyi K&zds Onkorményzat Hivatal Gazdasagi Osztélya feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében 1évo targyi eszkozok analitikus nyilvantartisat (200.000 Ft feletti) a
Dunnavarsanyi Kézos Onkormanyzati Hivatal Gazdaségi Osztalya dolgozéja vezeti az ASP program
KATI moduljaban.

7.1.10. A kisértékii eszkozok analitikus nyilvantartdsat Dunavarsanyi Ko6z0s Onkormanyzati Hivatal
Gazdasagi Osztilya dolgozdja vezeti az ASP program KATI moduljaban.

7.1.11. Az intézmény kezelésében lévo egyéb vagyon analitikus nyilvéntartasit a Dunavarsanyi Kozos
Onkorményzati Hivatal Gazdasagi Osztlya dolgozéja vezeti az ASP program IVK moduljédban.

7.1.12. A kényvviteli mérleg aldtamasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltarfelvétel elvégzése a gazdaségi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv feladata,
melyhez a leltarfelvételi iveket, egyéb szilkséges dokumentumokat a Dunavarsinyi Kozds
Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi Osztlya bocsatja rendelkezésre.

7.1.13. Az analitikus nyilvantartisok szerinti targyi eszkdzdk és készletek leltarfeleldse az
intézményvezetd, aki anyagi felelésséggel tartozik azok fellelhetdsége, megovésa érdekében.

A leltarfelvétel pontos iddpontjat, feleléseit és helyszineit az évenkénti leltArozasi
iitemterv/utasitas tartalmazza.

7.1. 14. A selejtezési feladatokon beliil a selejtezési javaslatok Osszeallitisa, valamint a selejtezési
jegyzokényv elkészitése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szerv feladata,
melyhez a szitkséges dokumentumokat a Dunavarsanyi Kézos Onkorményzati Hivatal Gazdasigi
Osztilya bocsitja rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a
Dunavarsanyi K6z6s Onkorményzati Hivatal Gazdasagi Osztalya feladata.



7.2. Informaciodramlds, adatszolgadltatds

7.2.1. A kijeldlt kdltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje az informicidaramlds zavartalan és az adatszolgaltatds valédisaganak biztositdsa érdekében
havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdaségi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv felé a
meghatérozott idopontokban a kivetkezd adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

- koltségvetési terv osszedllitisahoz az intézményi igény benyujtasa: targyév janudr 10.-ig

- a koltségvetési eldiranyzatok modositdséra vonatkozd igények benyijtasa: negyedév utolsé honap
10-ig.

7.2.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kijelolt koltségvetési szerv
vezetoje felé a meghatarozott idépontokban a kivetkezd adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

- dltaldnos miik&déshez és 4dgazati feladatokhoz kapcsolddd tamogatésok elszamolasahoz: targyév utin
januar 15-ig,

- kdtelezettségvillalasok (szerz6déskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség miatt:5
napon beliil.

A szolgaltatott adatok valodisagéért az intézményvezetd felelds.

7.4. Adozds

74.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv &n4ilé addalanyként sajat
adészammal rendelkezik.

7.42.A Dunavarsinyi Kéz0s Onkormanyzati Hivatal a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a NAV felé.

7.4.3. A bevallasok készitéséhez az intézmény(ek)nek a Dunavarsényi Kézos Onkormanyzati Hivatal
részére adatszolgaltatasi kitelezettsége van.

8. Miikddtetés, targyi eszkoz karbantartis, feldjitas, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitsi, érintés-
¢s villamvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérése és a munka megrendelése a koltségvetési
intézményvezetd feladata.

8.2. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhdzasi, felijitasi tevékenységet
csak a munkamegosztisi megillapoddsban rogzitettek szerint a képviseld - testiilet altal a kéltségvetési
rendeletben meghatarozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhézas, fel(jitas forrasa palyazati pénzeszkdz, abban az esetben is szitkséges a
képviseld-testiilet jovahagydsa a felhasznaldsra.

8.3. A gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kdzbeszerzési értékhatérokat elérd vagy
meghaladé beruhdzasok, felijitasok lebonyolitisa sordn az dnkormanyzat kdzbeszerzési eljarasokrol
52616 szabalyzatdban eldirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a sziikséges
kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat. A kdzbeszerzési eljaras lefolytatisa sordn kiemelt figyelmet kell
forditani a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hatdskérskre.

84. A felujitisok ¢és az épitési jellegli beruhazasok eldkészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjin t5rténd 4tvétele a Dunavarsanyi
K6z6s Onkormanyzati hivatal miiszaki osztalyanak a feladata.

8.5. A Dunavarsényi Kézos Onkormanyzati Hivatal és az intézmény kiiln- kiilon felelnek az ltaluk
vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott dnkormanyzati vagyon rendeltetésszerli hasznélatiért és
allagénak megdrzéséért.
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8.6. Majoshédza Kozség Onkorményzatdnak nemzeti vagyondrél szélé 9/2020. (X.28.) szami
rendeletében, tovabba a felesleges vagyontirgyak selejtezésrol szolo szabdlyzatban és a leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatérozott eldirasokat betartani ktelesek. A koltségvetési szervek a
Jjogszabélyokban és az 6nkormanyzat vagyonrendeletében el6irt mddon az énkorményzat tulajdonaban
1évé vagyont 6ndlléan hasznélhatjék és hasznosithatjdk.

8.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv egyes helyiségeinek bérbeadasdt
az Onkorméanyzat Képviseld-testillete engedélyezheti, illetve _]ogosult a bérleti dij mértékének
meghatarozasara. Bérbeadasi tevékenység végzésére kizardlag a fenti felterelek dokumentalt formdban
tortént megtétele utn van lehetség. A helyiségbérletet a Dunavarsényi K&z6s Onkorményzati hivatal
milszaki osztilya altal rendelkezésre bocsatott bérleti szerzbdéssel, és a helyiségbérletrdl kiallitott
szdmlaval — melyet a Dunavarsanyi Kozés Onkorményzati Hivatal Gazdasagi osztilya 4llit ki-
sziikséges dokumentalni. A bérbeadasi tevékenységért az intézményvezetd tartozik felelosséggel.

9. A belsd kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetbje az altala vezetett
koltségvetési szerv vonatkozasaban kételes a belsé kontrolirendszer keretében kialakitani, miiksdtetni
€s fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informéci6 és kommunikicios rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert sziikség szerint kérve
az Onkormanyzati Hivatal kézremf{ikodését, segitségét.

A belsé kontrollrendszer kialakitasandl figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl sz6lé 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet eldirdsait,
tovdbba az allamhaztartasért felelés miniszter 4ltal kdzzétett médszertani Gtmutatékban leirtakat.

9.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetdje a
koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérdl és belsé ellenSrzésérdl szolé 370/2011. (XIL31.)
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatérozottakkal Osszhangban kdteles irasban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyr6l a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetdsi
szervet is tajékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésébb a zarszdmad4s/beszamold képvisels-
testillet elé terjesztésének idOpontjaig tekintettel arra, hogy a nyilatkozat a zarszdmadasi rendelet
eloterjesztésének részét kell képeznie.

9.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv belsd ellendrzését a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervvel megbizisi jogviszonyban 1évo (kiils6 szolgaltatd) belsd ellendr végzi. Belsd ellenbrzésre a
kockézatelemzéssel aldtdmasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatérozottak szerint keriil sor. A
belsé ellendrzés lefolytatasénak rendjét a belsé ellenérzési vezetd altal jovahagyott belsd ellendrzési

kézkonyv tartalmazza.
Hatalybalépés

A megillapodas 2025. november 1. napjétl 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat ¢ naptél kezdve kell
alkalmazni.

A 2023. november 28. napjan megkdttt megéllapodas 2025. november 1. napjat6l hatalyat veszti,

Majoshéza, 2025. oktober .......

Lérincz Szilvia dr. Szilagyi Akos
Intézményvezetd Jegyzd



Zaradék:

A Dunavarsanyi Kézos Onkormanyzati Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kdzotti munkamegosztisi és felelosségvallalds rendjérdl sz6lé megallapodast a

képviselo-testillet @ .....ooooeviviniiiii e szami hatdrozataval hagyta jova.
Zsiros Viktor
Polgarmester



2. szami melléklet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérél

Amely létrejott a Dunavarsanyi Kozis f)nkorményzati Hivatal (székhely: 2336. Dunavarsany,
Kossuth Lajos utca 18. adészam: 15811095-2-13; PIR szém: 811097.; KSH szamjel: 15811095-8411-
325-13, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd  koltségvetési szerv és a képviseld-testiilet hatirozata
alapjan hozzarendelt Majoshdzai Napraforgé Ovoda (székhely: 2339 Majoshaza, Kossuth utca 71.
adoszam: 16798887-2-13 PIR szdm: 669414, KSH szimjel:16798887-8510-322-13) mint gazdasagi
szervezettel mem rendelkezé koltségvetési szerv kozotti munkamegosztasrdl, gazdilkodasra,
felelosségvallalasra vonatkozoan.

A munkamegosztisi megillapodas megkotésére az allamhaztartasré! sz016 torvény végrehajtésarél
§z0616 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében el8irt szempontokat.

1. Az egyiittmiikédés dltaldnos szempontjai

1.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére ellatja az Avr. 9. § (5a)
bekezdés alapjan a koltségvetés tervezése, az elbiranyzatok modositisa, atcsoportositisanak és
felhasznalasénak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodds) végrehajtasat, felelés a finanszirozasi,
adatszolgéltatasi, beszdmolasi és a pénziigyi, szdmviteli rend betartasiért, és a koltségvetési szerv és a
hozzd rendelt koltségvetési szervek milkodtetéséért, a haszndlatiban lévé vagyon hasznalataval,
védelmével bsszefiiggs feladatok teljesitéséért.

1.2. a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 1.1. pontban meghatérozott
feladatainak ellatasara a képviseld-testitlet a Dunavarsanyi Kdzos Onkorméanyzati Hivatalt jelolte ki.

1.2. A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztés és feleldsségvallalas szakszerii
rendjének szabélyozasa hatékony, szakszerit és takarékos intézményi gazdalkodds szervezeti feltételeit
teremfse meg.

1.3. Az intézmény szakmai célu koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kitelezettségvillalasi, teljesitésigazoldsi, utalvanyozdsi joggal és felelésséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellatdsihoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovabba
egyes adminisztrativ, szellemi timogato feladatokat is — e célt szolgalo kiiln szervezeti egység nélkiil
- ell4that.

1.4, A munkamegosztisi megéllapodds nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
kéltségvetési szerv szakmai dontéshozoé szerepét.

1.5. Az Onkormanyzat, a Dunavarsanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a kapcsol6do koltségvetési
szervek onalld bankszédmlaval és hazipénztarral rendelkeznek.

1.6. A gazdalkodas soran felmeriilé kiaddsaikat és bevételeiket, sajat neviikre sz6l6 bizonylatok
alapjan a Dunavarsanyi K6zos Onkorményzati Hivatal gazdasagi osztilya kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdélkodési feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv elltni.

1.8. A gazdaségi szervezettel rendetkezd koltségvetési szerv gazdasagi osztdlya tjan biztositja a
szabalyszer(l, térvényes gazdalkodas feltételét.



1.9. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodds szabalyzasdhoz
iranymutatdst ad a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozo szabalyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szervre is érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv elsBsorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil €s mas a gazdasagi folyamatokba épitett
belso ellendrzési feladatainak ellatdasa soran biztositja.

2. Az egyiittmiikodés feladatai a gazddlkodds sordn
2.1. A gazddlkodds szabdlyozdsa

2.1.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdélkodas szabalyait az aldbbi
- &nallé - szabéalyzatokban rogziti, melynek betartisa kételezo:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

¢) Az eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltirozasi szabilyzata

d) Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

g) Gazdalkodasi szabalyzat

h) Bizonylati szabalyzat

i) Onkoltségszamitasi szabalyzat

2.1.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabalyzatait, melyet az
Avr. 13. § (2) bekezdése rogziti - a Kdzds Hivatallal egyeztetett modon szilkséges kialakitani és
hatalyba Iéptetni, kiadni.

2.2. Az éves koltségvetés tervezése, eldirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsdg

22.1. A pgazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasdgi szervezette] nem
rendelkez6 koltségvetési szervvel egyiittmiikddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését,
¢s elemzéseket készit a kovetkezd évi koltségvetési javaslat dsszeallitasahoz.

2.2.2. Az Onkorminyzati éves koltségvetés Osszedllitisahoz a gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési szervek
vezetbivel attekinti a kévetkezd évre vonatkozé feladatokat. A gazdasagi szervezettel rendelkezéd
koltségvetési szerv kozli az irdnyité szerv konkrét tervezési kovetelmények meghatirozésira
vonatkozo részletes elbirasokat.
A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv informaciot szolgaltatnak

- az ellatottsagra jellemzd naturdlis mutatészdmok alakuldsardl, allami normativak

igényléséhez/lemondasahoz szilkséges mutatokrol,

- az intézmény tdbbéves kihatasa kotelezettségekrl.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv segiti a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervek vezetdi altal felvdzolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatirozisat.

2.2.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv el6késziti a targyalast a Dunavarsanyl
Koz6s Onkormanyzati Hivatal gazdasagi osztalyvezetdje és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek intézményvezetdi kozitt a koltségvetési egyeztetd targyalasra oly modon, hogy a

hataskdrében 1évd informacidkat ehhez rendelkezésre bocsitja. Az egyeztetd targyalasrél jegyzokdnyv
felvétele sziikséges.

2.2.5. A Képviseld-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasigi szervezettel
rendelkez8 koltségvetési szerv és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési eldiranyzatokat.
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2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek az Onkormanyzati koltségvetésben kiilon-kiilin elemi kdltségvetéssel
rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kéltségvetési rendelet megalkotasa
utdn intézmeényenként felvezeti az elbirdnyzat-nyilvantartisokat kormanyzati funkcid, adott esetben
szakfeladat, rovatonkénti bontasban és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a képviseld-testiilet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatasahoz jovahagyott személyi juttatdsok és az azokhoz
kapcsolodd jarulékok, illetve egyéb kozterhek eldirdnyzatain tilmenden rendelkezik a dologi
kiadasok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi eldirdnyzatok felett a rendelkezési Jjogosultsag
a gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet ilieti meg,

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szdméra a sajét kiltségvetésében
meghatérozott eldirdnyzatok felhasznalasaért felel, ezen felill koteles feladatai ell4tdsérdl,
munkafolyamatai megszervezésérdl oly mdédon gondoskodni, hogy az biztositsa a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koliségvetési szerv koltségvetésében a részére megillapitott eldiranyzatok
takarékos fethasznalasarol.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelés a jévahagyott
kéltségvetési eldiranyzatok betartdsaért, amely a jévahagyott sajat bevételi elSiranyzatok teljesitésének
kotelezettségét és a kiadési eldirdnyzatok felhaszndlasanak jogosultsagat foglalja magaban.

3. Az éves koltségvetési elbiranyzatok megviltoztatisa/madositsisa

3.1. Az elbiranyzatok mddositisaval kapcsolatos mindenkori eljirasi rendet az Snkorméanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetés szerv eldiranyzat-médositési hataskériiket
dnalléan gyakoroljak. Az elirnyzat megvaltoztatdsra vonatkozd szandékukat frasban megkiildik a
gazdasigi szervezettel rendelkez0 koltségvetési szerv gazdasdgi osztélyvezetdje és jegyzdje feld,
megjeldlve a kormanyzati funkcidt, rovatot valamint az dsszeget.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv elSiranyzat médositasi igényét a
Dunavarsanyi Koz8s Onkormanyzati Hivatal felé — az elsd negyedév kivételével —negyedévente, a
kovetkezd hénap 10. napjaig jelzi.

3.4. A gazdasagi szervezeitel nem rendelkezd Kkoltségvetési szerv a sajat hatéiskorben végrehajtott
elbiranyzat-médositasrél 5 napon beliil koteles az dnkormanyzat jegyzéjét thjékoztatni. Az elSiranyzat
médositést a gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv egyidejii tajékoztatasaval a
Dunavarsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeltli annak fedezetét
(&tvett pénzeszkdz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi el8iranyzatot, melyre a felhasznélés torténik.

3.5. A koltségvetési szervek a tobbletbevételiik terhére, a felhalmozasi jellegii kiadasi eldiranyzataikat
sajat hatdskdrben nem emelhetik fel, csak a képviseld-testitlet déntését kovetben.

3.6. A képviseld-testiilet altal elrendelt elbiranyzat modositasok kéltségvetésen torténd Atvezetéséért a
kijeldlt koltségvetési szerv vezetdje dltal felhatalmazott dolgozé a felelds.

3.7. Az elSiranyzat médositas nyilvantartésat sajat szerkesztésil nyilvantartss alkalmazasaval a kijelolt

szerv gazdasagi osztaly vezeti, és a pénziigyi tligyintézd hataskdrébe tartozik,



4. A kiad4sok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodas rendjét, a kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvinyozds részletes szabdlyait a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a
kovetkezok figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalas és utalvanyozas jogkor a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
xOltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendeikezd koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden
esetben meg kell eldznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Dunavarsényi Kézés Onkormanyzati
Hivatal gazdasagi vezetdjének feladata.

A kételezettségvallalasok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodasi szabalyzatnak megfeleléen
kell gyakorolni.

43. A kotelezettségvillalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérol. A
kételezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozé szabalyokat a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet 14. szamu mellékiete régziti.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast az
Onkorményzati Hivatal Gazdasagi Osztalyédnak iigyintézGje vezeti az ASP integralt kényvviteli
programban. A kotelezettségvéllalds nyilvantarté — nyilvintartds adatai alapjan — haladéktalanul
koteles jelezni a jegyz felé, ha valamelyik kiemelt eldirnyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekitésre keriilt.

4.4. A teljesités igazoldsa:

4.4.1. A teljesiilt kdtelezettségvallalas teljesitésigazoldsa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazoldsra jogosult személyeket a gazdalkodasi szablyzat
rogziti. A teljesitésigazolas maodja:

- az ASP program éltal eldallitott teljesitésigazolas dokumentum alairaséval.

4.4.2. Eszkozvasarlas esetén a szamlik egy mésolati példanya a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koitségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvenyesités, az utalvnyozas, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdilkodasi szabilyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervre is.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése elott a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitsanak, amit a gazdasigi szervezettel
rendelkez6 kdltségvetési szerv a pénziigyi, likviditdsi pozicié fiiggvényében pénziigyileg ellenjegyez.
Minden szdmla befogadast meg kell eléznie egy pénziigyileg ellenjegyzett beszerzési kérelemnek. A
személyi jellegii kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansagot észlel, vagy a fedezete nem
all rendelkezésre, errdl azonban a gazdasigi szervezettel nem rendelkezdt haladéktalanul koteles

értesiteni.

4.4.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmény altal beszedett bevételekrdl rovatos bevételi
nyilvantartist kell vezetni.

A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd szerv 4ltal
— nyujtott szolgéltatasokrdl,
— teljesitett értékesitésekrs]
nyugtat/szamlat kell kibocsétani.



Az intézmény szamlait ASP programmal, a Dunavarsanyi K6zos Onkormé4nyzati Hivatal gazdasagi
osztalyanak iigyintézoje allitja ki.

A kimend szamldk nyilvantartdsit vezetd személynek a hataridére ki nem egyenlitett szamlakrél
téjékoztatni kell a gazdasdgi osztdlyvezetdt, negyedévenként, a negyedév utolsé hénapjdnak 10.

napjdig.
5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén héazipénztir nem
miikddik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszamolasra vesz fel eldleget a kiad4s konkrét
jogcimeihez kétve.

Az elszamolasra felvett el6legb6l a kavetkezd kifizetések teljesithetek (egyezBen a kéltségvetési
rendelet vonatkozé eléirdsaival):

- postai szolgiltatas,

- kikiildetési koitségek,

- kisOsszegli beszerzési, szolgaltatasi kiaddsok,

- reprezentacios kiadasok.

Az elszamolésra felvett elleg részletes rendjét, modjat a hatdlyos pénzkezelési szabilyzat tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv killsé pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként miikddik, az arra vonatkozé szabalyokat (pénzbeszedés jogcimei, bizonylatoldsa, a beszedett
készpénzzel valo elszamolas, stb.) a kijeldlt szerv hatalyos pénzkezelési szabalyzat rogziti.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést, a képviselé-testiilet altal a
koltségvetési rendeletben jévahagyott eldiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eldiranyzat felhasznalas

6.1. A garzdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje 6nallé munkaltatoi és
bérgazdalkodési jogkort gyakorol. Ennek keretében az 4lldscserékbél keletkezd bérmegtakaritast,
tovdbbd a hidnyzésok miatti bérmaradvanyt felhasznalhatjak a Képviselo-testiilet egyetértésével. A
neév szerinti, dllisonkénti nyilvantartisokat, jelenléti iveket, hidnyzasjelentéseket, szabadsag
nyilvantartdsokat stb. az onallé bérgazdilkodési jogkorébdl eredden a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatdsok elSirdnyzat
felhasznélasat sziikség szerint (jutalom kifizetése, megbizasi dijak Kkifizetése el5tt), egyezteti a
gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervvel.

6.2. Az Onkorményzat képviseld-testiilete 4ltal kSltségvetési rendelettel jévahagyott létszamkerettel a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezs koltségvetési szervgazdalkoddk 6nalloan rendelkeznek.

6.3. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos iigyintézés
(kinevezési okirat, atsorolas, munkaszerz8dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamolé lap
elkészitése, alairasa), valamint az aldirt okiratok a Kincstir Megyei Igazgatésagahoz torténd
tovabbitasa a kijeldlt kéltségvetési szerv feladata. A munkaiigyi okményok pontos kit5ltéséért és az
alkalmazasi okirat kellékeiért az intézményvezetd felel.

7. Konyvvezetés és beszamol6-készitési kotelezettség teljesitése, informdicio, adatszolgiltatis
rendje

7.1. Kényvvezetés

7.1.1. A fokonyvi kdnyvelést, az el6irdnyzatok és azok médositasinak nyilvintartisat, tovdbb4 a
Korm. rendeletben meghatarozott nyilvantartasok vezetését, a kinyvvezetési és beszimoldsi
kotelezettség teljesitését a kijelolt kiltségvetési szerv végzi,
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7.1.2. A kbnyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szdmvitelben torténik a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) elsirgsanak megfelelden.

7.1.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv teljes kortien — elkiildniilten — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kdnyvviteli nyilvantartdsait, és vezeti a
konyvviteli elszdmolasok iigyviteli rendjében meghatirozott — és az Ahsz.-ben eldirt — részletezé
nyilvantartisokat.

7.14. A kijelsit koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetdsi szerv
vezetOje kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az intézményt érintd bevételi és kiadasi
eléiranyzatok felhaszndldsardl. A képviseld-testiilet koltségvetést érintd dontéseirsl, intézkedésérdl a
Jegyzb azonnal tajékoztatast nyljt.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezetiel rendelkez8 kltségvetési szerv kdnyvviteli elszdmoléasok igyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatérozott formaban — szolgéltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszdmolasi és konyvvezetdsi kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valodisagéért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezo kéltségvetési szerv vezetbije felelds.

7.1.7. Az éltalanos mikodéshez és Agazati feladathoz kapesoldédé tamogatisok elszdmolasahoz
szitkséges adatlapokat a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szolgiltatja a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Osszesftése utdn a kijelolt koltségvetési szerv
informéciot szolgaltat a Dunavarsanyi K6zos Onkormanyzat Hivatal Gazdasagi Osztalya részére.

7.1.8. A gazdaséagi szervezettel nem rendelkezd koltsegvetési szerv vagyoni €s pénziigyi helyzetével
kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a
Dunavarsanyi Kéz6s Onkormanyzat Hivatal Gazdasigi Osztalya feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében lévo térgyi eszkozok analitikus nyilvantartasat (200.000 Ft feletti) a
Dunnavarsanyi Kézés Onkorményzati Hivatal Gazdasagi Osztalya dolgozdja vezeti az ASP program
KATI moduljaban.

7.1.10. A kisértékil eszkdzok analitikus nyilvantartdsat Dunavarsanyi Kézoés Onkormanyzati Hivatal
Gazdasagi Osztalya dolgozdja vezeti az ASP program KATI moduljaban.

7.1.11. Az intézmény kezelésében 1évé egyéb vagyon analitikus nyilvantartisit a Dunavarsanyi Kozés
Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Osztilya dolgozoja vezeti az ASP program IVK moduljaban.

7.1.12. A kdnyvviteli mérleg alitimasztisat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltarfelvétel elvégzése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a leltarfelvételi iveket, egyéb szitkséges dokumentumokat a Dunavarsinyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Osztélya bocsatja rendelkezésre.

7.1.13. Az analitikus nyilvantartisok szerinti targyi eszkdzok és készletek leltarfeleldse az
intézményvezetd, aki anyagi felel6sséggel tartozik azok fellelhetdsége, megdvasa érdekében.

A leltirfelvétel pontos iddpontjit, felelGseit és helyszineit az évenkénti leltirozasi
litemterv/utasitas tartalmazza.

7.1. 14. A seclejlezési feladatokon belill a selejtezési javaslatok Ssszedllitisa, valamint a selejtezési
JegyzOkdnyv elkészitése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetdsi szerv feladata,
melyhez a szilkséges dokumentumokat a Dunavarsanyi Ko6zés Onkorményzati Hivatal Gazdasagi
Osztilya bocsitja rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a
Dunavarsanyi K6z6s Onkorményzati Hivatal Gazdasagi Osztilya feladata.



7.2. Informdciodramlds, adatszolgdltatds

7.2.1. A kijelglt koltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
vezetdje az informaciddramlds zavartalan és az adatszolgaltatds valédisagénak biztositasa érdekében
havonta személyes megbeszélést tart.

1.2.2. A kijelslt kéltségvetési szerv a gazdasdgi szervezettel nem rendeltkezd koltségvetési szerv felé a
meghatérozott idopontokban a kivetkezd adatszolgaltatast kételes teljesiteni:

- koltségvetési terv 8sszedllitdsahoz az intézményi igény benyijtasa: targydy janudr 10.-ig

- a koltségvetési cl8irinyzatok modositisara vonatkozo igények benyujtisa: negyedév utolso honap
10-ig.

7.2.3. A pgazdasigi szervezetiel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kijelolt koltségvetési szerv
vezetdje felé a meghatdrozott iddpontokban a kovetkezd adatszolgaltatast kiteles teljesiteni:

- altalanos mitkddéshez és agazati feladatokhoz kapcesolddé tamogatasok elszamolasahoz: targyév utin
januar 15-ig,

- kotelezettségvallalasok (szerzodéskotések) bejelentése a nyilvantartisba vételi kitelezettség miatt:5
napon beliil.

A szolgaltatott adatok valddisagaért az intézményvezetd felelds.

7.4. Adozas

74.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez0 koltségvetési szerv ondlls addalanyként sajat
adoszdmmal rendelkezik.

7.4.2.A Dunavarsinyi Kozbs Onkormanyzati Hivatal a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevalidsokat elkésziti és tovdbbitja a NAV felé.

7.4.3. A bevallasok készitéséhez az intézmény(ek)nek a Dunavarsanyi K5zos Onkorményzati Hivatal
részére adatszolgaltatdsi kitelezettsége van.

8. Miikddtetés, tirgyi eszkdz karbantartas, feldjitas, beruhizas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi, érintés-
¢s villimvédelmi, stb. feliilvizsgilati igény felmérése és a munka megrendelése a koltségvetési
intézményvezet6 feladata.

8.2. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhazasi, feltjitdsi tevékenységet
csak a munkamegosztasi megallapodasban régzitettek szerint a képviseld - testiilet altal a koltségvetési
rendeletben meghatérozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhédzds, feltjitds forrdsa pélydzati pénzeszkdz, abban az esetben is szilkséges a
képviselo-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.

8.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatérokat elérd vagy
meghaladé beruhazasok, felujitasok lebonyolitdsa soran az énkorményzat kdzbeszerzési eljarasokrol
sz0l6 szabélyzatdban el6irtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a sziikséges
kozbeszerzési eljaras lefolytatasat. A kdzbeszerzési eljars lefolytatisa sordn kiemelt figyelmet kell
forditani a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hataskorokre.

8.4. A feldjitasok és az épitési jellegi beruhdzisok eldkészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjin torténd atvétele a Dunavarsanyi
K6z8s Onkormanyzati hivatal miiszaki osztalyanak a feladata.

8.5. A Dunavarsényi K6z6s Onkorményzati Hivatal és az intézmény kiilon- kiilon felelnek az altaluk
vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott Snkormdnyzati vagyon rendeitetésszer(i haszndlataért &s
dllaganak megOrzéséért.
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8.6. Majoshdza Kozség Onkorményzatinak nemzeti vagyonardl szélo 9/2020. (X.28.) szamu
rendeletében, tovabba a felesleges vagyontirgyak selejtezéstdl sz6l6 szabalyzatban és a leltarozési és
leltarkeszitési szabalyzatban meghatirozott eldirdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a
Jogszabdlyokban és az dnkormdanyzat vagyonrendeletében elbirt médon az onkorményzat tulajdonaban
1évé vagyont &nalldan hasznélhatjak és hasznosithatjak.

8.7. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé kdltségvetési szerv egyes helyiségeinek bérbeadasat
az Onkormanyzat Képviseld-testillete engedélyezheti, illetve jogosult a bérleti dij mértékének
meghatarozasara. Bérbeadasi tevékenység végzésére kizardlag a fenti feltételek dokumentalt formaban
tortént megtctele utan van lehetdség. A helyiségbérletet a Dunavarséanyi K6z6s Onkorményzati hivatal
miiszaki osztalya éltal rendelkezésre bocsitott bérleti szerzddéssel, és a helyiségbérletrd] kiallitott
szdmldval — melyet a Dunavarsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi osztalya allit ki-
sziikséges dokumentalni. A bérbeadési tevékenységért az intézményvezetd tartozik felelésséggel.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

9.1. A gazdasagi szervezette] nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az dltala vezetett
kdltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, mitkédtetni
és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informécié és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert sziikség szerint kérve
az Onkorményzati Hivatal kozremiikdését, segitségét.

A belsé kontrollrendszer kialakitisinal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérsl és bels6 ellendrzésérél szolé 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet elSirasait,
tovabba az dllamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett madszertani Gtmutatokban lefrtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetdje a
koltségvetési szervek belst kontrollrendszerérl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatérozottakkal 6sszhangban koteles irdsban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrél a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervet is tajékoziatja a nyilatkozat megkilldésével, legkésdbb a zarszamadas/beszamolé képvisels-
testillet elé terjesztésének idépontjdig tekintettel arra, hogy a nyilatkozat a zarszamad4si rendelet
eldterjesztésének részét kell képeznie.

9.3. A gazdasagi szervezettel rendelkez8 koltségvetési szerv, valamint a gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv belsd ellendrzését a gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervvel megbizési jogviszonyban 1év6 (kiilsé szolgaliaté) belsé ellendr végzi. Belsd ellendrzésre a
kockazatelemzéssel alatimasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatdrozottak szerint keriil sor, A
belsd ellendrzés lefolytatisdnak rendjét a belsd ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsé ellendrzési
kézkdnyv tartalmazza.

Hatdlybalépés

A megdllapodas 2025. november 1. napjatdl 1ép hatalyba &s az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni.

A 2021. méjus 13. napjan megkotott megallapodas 2025. november 1. napjatd] hatalyat veszti.

Majoshaza, 2025. oktdber .......

......................................................................

Fehér Kornélia dr. Szilagyi Akos
Intézményvezetd Jegyzd



Zaradék:

A Dunavarsényi Koézos Onkormanyzati Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kozotti munkamegosztési és feleldsségvallalas rendjérsl szolé megallapodast a

képviseld-testiilet a ............ocoviiiniiinii e szdmu hatdrozataval hagyta jova.
Zsiros Viktor
Polgarmester



