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Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az éllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV, torvény rendelkezik arrol, hogy amennyiben a kéltségvetési szerv
atlagos statisztikai alloméanyi 1étszdma a 100 f&t nem éri el, az irdnyité szerv az é&llamhéztartas alrendszerében az
onkormanyzati hivatal gazdasagi szervezetét jeloli ki a gazdalkodasi feladatok ellitisira. Az llamhéztartasrd] szold
torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet 9.§ (5.) bekezdésének a) pontja szerint az irdnyitd
szerv munkamegosztasi megallapoddsban régziti a munkamegosztés és feleldsségvallalas rendjét.

A Dunavarsényi Kozs Onkormanyzati Hivatal Gazdasdgi Osztélya elkészitette az jonnan alapitott Majosh4zai
Mini B6lcs6de Intézmény munkamegosztasi megallapodésat, mely jelen elterjesziés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testilletet, hogy a fentiek alapjén a hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat:

Majoshdza Kozség Onkorményzatinak Képviselé-testiilete a Dunavarsényi Kozés Onkormanyzati Hivatal és a
Majoshazai Mini Bileséde kozott létrejévé - jelen hatirozat meghozatalit segité eldterjesztés és annak
melléklete szerinti - Munkamegosztisi megillapoddst jovidhagyja, ¢és felhatalmazza a Polgirmestert a
megallapodas aldirdsira.

Hat4ridé: azonnal
Felelds: Polgarmester

A hatirozati javaslat elfogaddsa egyszerii tibbséget igényel.

Az elbterjesztést targyalta:  Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsig
Az eloterjesztést készitette:  Végh Anita pénziigyi eldad6
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Majoshaza, 2023. november 20.

/

Zsiros Viktor
polgdrmester

Az eliterjesztés tirvényes: A . Cl&




1. szamu melléklet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztis és felelosségvallalis rendjérél

Amely létrejott Dunavarsinyi Kézés Onkormdnyzati Hivatal (székhely: 2336. Dunavarsany,
Kossuth Lajos utca 18. addszam: 15811095-2-13; PIR sz4m: 811097.; KSH szdmjel: 15811095-8411-
325-13, mint gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv és a képviselé-testiilet hatérozata
alapjan hozzérendelt Majoshazai Mini Bélcsdde Intézmény (székhely: 2339 Majoshéza, Kossuth utca
71. ad6szam: 15848941-2-13 PIR szam: 848941, KSH szamjel:15848941-8891-322-13) mint
gazdasigi szervezettel nem rendelkezé Kkoltségvetési szerv kozotii munkamegosztésrol,
gazdalkodasra, felelsségvallalasra vonatkozéan.

A munkamegosztisi megdllapodas megkotésére az allamhéztartisrol sz6016 torvény végrehajtasarol
sz016 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Avr) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében elbirt szempontokat.

1. Az egyiittmiikidés altalanos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére ellatia az Avr. 9. § (5a)
bekezdés alapjan a koltségvetés tervezése, az elBirdnyzatok modositdsa, 4tcsoportositisanak és
felhasznélasanak (a tovabbiakban egyiitt: gazddlkod4s) végrehajtdsit, felelés a finanszirozasi,
adatszolgéltatdsi, beszamolési €s a pénziigyi, szdmviteli rend betartasaért, és a koltségvetési szerv és a
hozza rendelt koltségvetési szervek mikodtetéséért, a hasznilatiban 1évé vagyon haszndlataval,
védelmével Osszefliggd feladatok teljesitéséért.

12. a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Kkoltségvetési szerv 1.1. pontban meghatirozott
feladatainak elltdsara a képviselS-testiilet a Dunavarsanyi K6z6s Onkorméanyzati Hivatalt jelolte ki.

1.2. A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és feleldsségvallalas szakszeri
rendjének szabélyozasa hatékony, szakszeri és takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit
teremtse meg.

1.3. Az intézmény szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezetiségvallaldsi, teljesitésigazolasi, utalvanyozdsi joggal és felel6sséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellatasahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovabba
egyes adminisztrativ, szellemi timogat6 feladatokat is — e célt szolgal6 kitlon szervezeti egység nélkiil
— ellathat.

1.4. A munkamegosztisi megillapodds nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv szakmai déntéshozé szerepét.

1.5. Az Onkorményzat, a Dunavarsanyl Kozds Onkormanyzati Hivatal és a kapcsolodo koltségvetési
szervek 6nallé bankszamlaval és hazipénztarral rendelkeznek.

1.6. A gazdilkodas sorén felmeriild kiadasaikat és bevételeiket, sajat neviikre szolé bizonylatok
alapjan a Dunavarsanyi K6zos Onkorményzati Hivatal gazdasagi osztélya kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdilkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a gazdasagi
szervezette] nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasdgi szervezettel
rendelkezd kliségvetési szerv elldtni,

1.8. A gazdasagi szervezette]l rendelkezd koltségvetési szerv gazdasagi osztdlya htjan biztositja a
szabalyszerli, trvényes gazdalkodas feltételét.

1.9. A gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdilkodas szabalyzésahoz
iranymutatast ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozé szabalyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is érvényesek.



1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elssorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkOrének gyakorldsan keresztill és més a gazdasagi folyamatokba épftett
belsd ellendrzési feladatainak ellatdsa soran biztositja.

2. Az egyiittm{ikidés feladatai a gazdilkodas sordn
2.1. A gazdalkodds szabdlyozdsa

2.1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a gazdalkodas szabélyait az aldbbi
- 6nall6 - szabélyzatokban rigziti, melynek betartasa kotelezo:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

c) Az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

d) Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata

¢) Felesleges vagyontargyak hasznositasénak, selejtezésének szabdlyzata

f) Pénzkezelési szabilyzat

g) Gazdalkodasi szabdlyzat

h) Bizonylati szabalyzat

i) Onkéltségszamitasi szabalyzat

2.1.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabalyzatait, melyet az
Avr. 13. § (2) bekezdése rogziti - a Kozos Hivatallal egyeztetett modon sziikséges kialakitani és

hatalyba léptetni, kiadni.
2.2. Az éves kbliségvetés tervezése, elGirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsig

22.1. A gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervvel egylittmikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését,
és elemzéseket készit a kovetkezd évi koltségvetési javaslat 8sszedllitasahoz.

222, Az Onkorményzati éves koltségvetés Osszedllitisihoz a gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv koltségvetési szervek
vezetbivel attekinti a kdvetkezd évre vonatkozd feladatokat. A gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv kozli az iranyité szerv konkrét tervezési kovetelmények meghatdrozasara
vonatkozo részletes elSirasokat.
A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv informaciot szolgaltatnak

- az ellitottsdgra jellemzO naturdlis mutatészdmok alakuldsardl, allami normativak

igényléséhez/lemondasahoz sziikséges mutatokrol,

- az intézmény tobbéves kihatasa kitelezettségekrol.

2.2.3. A gazdasigi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervek vezetdi 4ltal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megéllapitasét, illetve a feltételrendszerének a meghatérozasat.

2.24. A gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv el6késziti a targyaldst a Dunavarsanyi
K&z6s Onkormanyzati Hivatal gazdasigi osztalyvezetdje és a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek intézményvezetdi kozoit a koltségvetési egyeztetd térgyaldsra oly modon, hogy a
hatéskorében 1€vé informécidkat ehhez rendelkezésre bocsétja. Az egyeztetd targyaldsrol jegyzékonyv

felvétele sziikséges.

2.2.5. A Képviselo-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési eldiranyzatokat,



2.2.6. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd kiltségvetési szerv késziti el, a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek az Onkormdényzati koltségvetéshen kiilén-kiilon elemi koltségvetéssel
rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotisa
utdn intézményenként felvezeti az elGiranyzat-nyilvantartdsokat kormanyzati funkcio, adott esetben
szakfeladat, rovatonkénti bontasban és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv
rendelkezésére bocsdtja.

2.2.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a képviseld-testiilet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatasihoz jévahagyott személyi juttatisok és az azokhoz
kapecsolédd jarulékok, illetve egyéb kozterhek elSirdnyzatain tilmenden rendelkezik a dologi
kiadasok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi eléiranyzatok felett a rendelkezési jogosultsag
a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet illeti meg.

2.2.9. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szdmara a sajat koltségvetésében
meghatirozott eldirdnyzatok felhasznalaséért felel, ezen feliil koteles feladatai ellatisardl,
munkafolyamatai megszervezésér6l oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott elSiranyzatok
takarékos felhasznalasardl.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetje felelds a jovahagyott
kltségvetési eldirdnyzatok betartisaért, amely a jovahagyott sajat bevételi eldirdnyzatok teljesitésének
kotelezettségét és a kiadasi eldirdnyzatok felhasznalasanak jogosultsigat foglalja magaban.

3. Az éves kiltségvetési elGiranyzatok megvaltoztatasa/madositisa

3.1. Az eléiranyzatok médositdsdval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az Snkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetés szerv eldiranyzat-maodositasi hatdskoritket
Gnalléan gyakoroljik. Az elbiranyzat megvaltoztatdsra vonatkoz6 szdndékukat irdsban megkiildik a
gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasigi osztalyvezetdje és jegyzéje felé,
megjel6lve a korményzati funkciot, rovatot valamint az Ft-ot.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv elbiranyzat modositasi igényét a
Dunavarsanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal felé — az elsé negyedév kivételével —negyedévente 10 —
ig jelzi.

3.4. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a sajat hataskdrben végrehajtott
eléiranyzat-modositasrél 5 napon beliil kételes az dnkorményzat jegyzjét tdjékoztatni. Az eldirdnyzat
modositast a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejii tijékoztatisaval a
Dunavarsanyi Kézds Onkormanyzati Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeloli annak fedezetét
(atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadési eléiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

3.5. A kéltségvetési szervek a tobbletbevételiik terhére, a felhalmozasi jellegii kiad4si elbiranyzataikat
sajat hatdskdrben nem emethetik fel, csak a képviselo-testiilet ddntését kvetden.

3.6. A képviscld-testiilet altal elrendelt eldiranyzat mddositisok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
kijelolt koltségvetési szerv vezettje altal felhatalmazott dolgozo a felel6s.

3.7. Az elbiranyzat médositds nyilvantartasat sajat szerkesztésii nyilvantartas alkalmazasaval a kijelolt
szerv gazdasagi osztaly vezeti, és a pénziigyi ligyintéz6 hataskorébe tartozik.



4. A kiad4isok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodas rendjét, a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvanyozis részletes szabdlyait a gazdasigi szervezette] nem rendelkezd koltségvetési szerv a
kovetkezok figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalds és utalvanyozds jogkdr a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden
esetben meg kell eléznie a pénzligyi ellenjegyzésnek, ami a Dunavarsdnyi Kézos Onkormanyzati
Hivatal gazdasagi vezet&jének feladata.

A kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabélyait a gazdalkodési szabalyzatnak megfelelGen
kell gyakorolni.

43. A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek nyilvantartisara vonatkozé szabélyokat a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet 14, szamii melléklete régziti.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartisat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartdst az
Onkorményzati Hivatal Gazdaségi Osztalydnak igyintézbje vezeti az ASP integralt kémyvviteli
programban. A kotelezettségvallalas nyilvantarté — nyilvantarts adatai alapjén — haladéktalanul
koteles jelezni a jegyzd felé, ha valamelyik kiemelt eldiranyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

4.4, A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallalas teljesitésigazoldsa a gazdasigi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdédlkodasi szabalyzat
rogziti. A teljesitésigazolas médja:

- az ASP program 4Altal elBallitott teljesitésigazolas dokumentum alairasaval.

4.4.2. Eszkézvasarlas esetén a szamlak egy masolati példanya a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervnél marad.

4.43. Az érvényesités, az utalvinyozds, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdalkodasi szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez0 kiltségvetési szervre is.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése elfitt a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitsanak, amit a gazdasigi szervezettel
rendelkezd kéltségvetési szerv a pénziigyi, likviditasi pozicié fiiggvényében pénziigyileg ellenjegyez.
Minden szdmla befogadast meg kell eldznie egy pénziigyileg ellenjegyzett beszerzési kérelemnek. A
személyi jellegii kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansagot észlel, vagy a fedezete nem
all rendelkezésre, errdl azonban a gazdasigi szervezettel nem rendelkezdt haladéktalanul koteles

értesiteni.

4.4.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmény éltal beszedett bevételekrdl rovatos bevételi
nyilvantartast kell vezetni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez szerv éltal
— nyujtott szolgaltatasokrol,
— teljesitett értékesitésekrol
nyugtat/szamlat kell kibocsatani.

Az intézmény szamlait ASP programmal, a Dunavarsanyi Kézos Onkorményzati Hivatal gazdasagi
osztalyanak iigyintézdje allitja ki.



A kimené szamldk nyilvantartisat vezetd személynek a hatirid6re ki nem egyenlitett szdmlakrol
tajékoztatni kell a gazdasdgi osztdglyvezetdt, negyedévenként, a negyedév utolsé hénapjinak 10,

napjdig.
5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hazipénztir nem
miikodik, kifizetéseinek teljesftése érdekében havonta elszdmolasra vesz fel eidleget a kiadas konkrét
jogcimeihez kotve.

Az ciszamolésra felvett elSlegbdl a kovetkezd kifizetések teljesithetdek (egyezden a koltségvetési
rendelet vonatkozé elbirdsaival):

- postai szolgaltatas,

- kikiildetési koltségek,

- kisosszegii beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,

- reprezentdcios kiadasok.

Az elszamolasra felvett eldleg részletes rendjét, modjat a hatalyos pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kiillsé pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként miikddik, az arra vonatkozo6 szabélyokat (pénzbeszedés jogcimei, bizonylatolasa, a beszedett
készpénzzel valé elszdmolés, stb.) a kijelolt szerv hatilyos pénzkezelési szabalyzat rogziti.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést, a képviselé-testiilet ltal a
koltségvetési rendeletben jovahagyott eléiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eldiranyzat felhasznalas

6.]. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetbje 6nallé munkaltatoi és
bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az 4llascserékbdl keletkezd bérmegtakaritdst,
tovabba a hidnyzdsok miatti bérmaradvényt felhasznalhatjak a Képviseld-testiilet egyetértésével. A
név szerinti, &lldsonkénti nyilvantartasokat, jelenléti iveket, hianyzasjelentéseket, szabadsag
nyilvantartdsokat stb. az 6nallo bérgazdalkodasi jogkorébdl eredben a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koliségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatdsok elSiranyzat
felhasznalasat sziikkség szerint (jutalom kifizetése, megbizasi dijak kifizetése el6tt), egyezteti a
gazdasagi szervezettel rendelkez0 kdltségvetési szervvel.

6.2. Az Onkormanyzat képvisels-testillete altal koltségvetési rendelettel joévahagyott létszamkerette] a
gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervgazdalkoddk onalldan rendelkeznek.

6.3. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos iigyintézés
(kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dfj, jogviszony megsziintetése, elszamold lap
clkészitése, aldirdsa), valamint az aldirt okiratok a Kincstdr Megyei Igazgatosigéhoz torténd
tovébbitasa a kijelSlt koltségvetési szerv feladata.

7. Kényvvezetés €s beszdmold-készitési kitelezettség teljesitése, informaicio, adatszolgaltatis
rendje

7.1. Kényvvezetés

7.1.1. A fokdnyvi kinyvelést, az eléirdanyzatok és azok médositisdnak nyilvintartdsit, toviabba a
Korm. rendelethen meghatirozott nyilvintartisok vezetését, a konyvvezetési és beszdmoldsi
kdtelezettség teljesitését a kijelolt kiltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A kényvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szdmvitelben torténik a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) el6irdsanak megfelelden.



7.1.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezb koltségvetési szerv teljes korilien — elkiiloniilten — vezeti a
gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kdnyvviteli nyilvantartasait, és vezeti a
konyvviteli elszamoldsok lgyviteli rendjében meghatirozott — és az Ahsz.-ben elbirt — részletezd
nyilvantartasokat.

7.1.4. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
vezetdje kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az intézményt érintd bevételi és kiadasi
eléiranyzatok felhasznélisarol. A képvisel§-testiilet koltségvetést érintd ddntéseirdl, intézkedésérol a
Jjegyzo azonnal tajékoztatast nyujt.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli elszamoldsok iigyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszamolédsi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv 4ltal szolgéltatott adatok, bizonylatok valodisagdért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelds.

7.1.7. Az 4ltalinos miikddéshez és agazati feladathoz kapcsolédd tdmogatdsok elszamolasihoz
szitkséges adatlapokat a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szolgiltatja a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Osszesitése utian a kijelslt koltségvetési szerv
informaciét szolgaltat a Dunavarsanyi K6zos Onkormanyzat Hivatal Gazdaségi Osztalya részére.

7.1.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kﬁ]tségvetési szerv vagyoni ¢s pénziigyi helyzetével
kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvantartési, adatszolgéltatsi és beszamoldsi katelezettség teljesitése a
Dunavarsanyi K&z6s Onkorméanyzat Hivatal Gazdasagi Osztslya feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében 1év6 targyi eszkdzok analitikus nyilvéntartdsat (200.000 Ft feletti) a
Dunnavarsanyi K6z8s Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Osztilya dolgozdja vezeti az ASP program
KATI moduljaban.

7.1.10. A kisértékii eszkdzok analitikus nyilvantartdsat Dunavarsanyi Kézos Onkormanyzati Hivatal
Gazdasagi Osztalya dolgozdja vezeti az ASP program KATI moduljaban.

7.1.11. Az intézmény kezelésében 1év6 egydb vagyon analitikus nyilvantartasat a Dunavarsanyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Osztélya dolgozéja vezeti az ASP program IVK moduljaban.

7.1.12. A konyvviteli mérleg alatAmasztasat szolgdlo leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltarfelvétel elvégzése a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv feladata,
melyhez a leltarfelvételi iveket, egyéb szilkséges dokumentumokat a Dunavarsanyi Kozés
Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Osztilya bocsatja rendelkezésre.

7.1.13. Az analitikus nyilvantartasok szerinti tirgyi eszkdzdk és készletek leltarfeleldse az
intézményvezetd, aki anyagi felelosséggel tartozik azok fellelhetdsége, meg6vasa érdekében.

A leltarfelvétel pontos iddpontjit, feleldseit és helyszineit az évenkénti leltarozasi
iitemterv/utasitas tartalmazza.

7.1. 14. A selejtezési feladatokon beliil a selejtezési javaslatok dsszeéllitisa, valamint a selejtezési
JegyzOkonyv elkészitése a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv feladata,
melyhez a sziikséges dokumentumokat a Dunavarsanyi Kozds Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi
Osztilya bocsatja rendelkezésre. A sclejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a
Dunavarsanyi Kézos Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Osztalya feladata.

7.2. Informdciédramids, adatszolgdliatds

7.2.1. A kijelslt kdltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
vezetdje az informaciddramlas zavartalan és az adatszolgaltatis valédisdganak biztositisa érdekében
havonta személyes megbeszélést tart.



7.2.2. A kijelolt k6ltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv felé a
meghatarozott idépontokban a ktvetkezd adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

- koliségvetési terv dsszedllitdsihoz az intézményi igény benyijtisa: tirgyév januar 10.-ig

- a koltségvetési elbiranyzatok médositdsdra vonatkozé igények benyujtisa: negyedév utolsé honap
10-ig.

7.2.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kijelslt koltségvetési szerv
vezetbje felé a meghatirozott idépontokban a kivetkezd adatszolgaltatast kiteles teljesiteni:

- altaldnos miikddéshez és dgazati feladatokhoz kapesolodo tdimogatasok elszamolasahoz: targyév utin
januar 15-ig,

- kbtelezettségvallalasok (szerzodéskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kételezettség miatt:S
napon beliil.

A szolgaltatott adatok valddisagaért az intézményvezets felelds.

7.4. Adozds

74.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv ondllé adéalanyként sajat
adoszammal rendelkezik.

7.42.A Dunavarsanyi Kozés Onkorményzati Hivatal a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a NAV felé.

7.4.3. A bevallasok készitéséhez az intézmény(ek)nek a Dunavarsanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
részeére adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

8. Miikddtetés, targyi eszkiz karbantartds, felajitas, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a karbantartési, kisjavitasi, érintés-
és villiamvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérése és a munka megrendelése a koltségvetési
intézményvezetd feladata.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv beruhazasi, feldjitasi tevékenységet
csak a munkamegosztisi megallapodasban rogzitettek szerint a képviseld - testiilet 4ltal a koltségvetési
rendeletben meghatarozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhazis, felujitds forrasa palydzati pénzeszkiz, abban az esetben is sziikséges a
képviselo-testiilet jovahagydsa a felhasznaldsra.

8.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kizbeszerzési értékhatarokat elérd vagy
meghaladé beruhdzisok, felijitisok lebonyolitasa sordn az nkorményzat kdzbeszerzési eljarasokrol
sz0l6 szabalyzatiban elbirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a szitkséges
kozbeszerzési eljaras lefolytatdsat. A kizbeszerzési eljards lefolytatdsa soran kiemelt figyelmet kell
forditani a kozbeszerzésekkel kapesolatos dontési hataskdrikre.

8.4. A feldjitisok és az épitési jellegli beruhdzasok eldkészitése, a Kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjén torténd 4tvétele a Dunavarsanyi
Ko6zés Onkormdnyzati hivatal miiszaki osztilyanak a feladata.

8.5. A Dunavarsanyi Kézds Onkorméanyzati Hivatal és az intézmény kiilén- kiilén felelnek az altaluk
vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott Snkormanyzati vagyon rendeltetésszerit hasznélataért és
allaginak meg6rzéséért.

8.6. Majoshdza Kozség Onkormanyzatinak nemzeti vagyonarél szélo 9/2020. (X.28.) szamu
rendeletében, tovabba a felesleges vagyontargyak selejtezésrdl szol6 szabalyzatban és a leltirozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott elbirasokat betartani kételesek. A koltségvetési szervek a
jogszabalyokban és az nkormanyzat vagyonrendeletében eldirt médon az nkorményzat tulajdonaban
lév6 vagyont onalléan hasznalhatjak és hasznosithatjak.



8.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv egyes helyiségeinek bérbeadasat
az Onkorményzat Képviseld-testillete engedélyezheti, illetve jogosult a bérleti dij mértékének
meghatarozasara. Bérbeadasi tevékenység végzésére kizardlag a fenti feltételek dokumentalt formaban
tortént megtétele utan van lehetdség. A helyiségbérletet a Dunavarsanyi K6z6s Onkormanyzati hivatal
miiszaki osztilya 4ltal rendelkezésre bocsatott bérleti szerz6déssel, és a helyiségbérletrdl kiallitott
szdmlaval — melyet a Dunavarsinyi Koézds Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi osztalya allit ki-
szitkséges dokumentilni. A bérbead4si tevékenységeért az intézményvezetd tartozik feleldsséggel.

9. A belsd kontrolirendszer és a belsé ellenfrzés

9.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje az éltala vezetett
koltségvetési szerv vonatkozésaban kiteles a bels6 kontrollrendszer kerctében kialakitani, miikadtetni
és fejleszteni a kontrollkdmyezetet, a kockdzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informécié és kommunikéciés rendszert, tovibba a nyomon kdvetési rendszert sziikség szerint kérve
az Onkormanyzati Hivatal kézremiik6dését, segitségét.

A belsd kontrollrendszer kialakitdsdnal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l €s bels6 ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet elirasait,
tovabba az allamhaztartisért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat.

9.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetdje a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatirozottakkal Osszhangban koteles irasban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer minéségét, melyr6l a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervet is tajékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésdbb a zarszdmadds/beszamold képviseld-
testiilet elé terjesztésénck idGpontjdig tekintettel arra, hogy a nyilatkozat a zarszamadisi rendelet
eloterjesztésének részét kell képeznie.

9.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv, valamint a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv belsd ellendrzését a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervvel megbizési jogviszonyban 1év6 (kiilsé szolgaltatd) belsé ellendr végzi. Belsd ellendrzésre a
kockazatelemzéssel aldtimasztott éves belsd cllendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A
belsé ellendrzés lefolytatdsanak rendjét a bels6 ellendrzési vezetd édltal joévahagyott belsé ellen6rzési
kézkonyv tartalmazza.

Hatlybalépés

Jelen megallapodas az alairasinak napjan lép hatilyba és az ebben foglaltakat e naptél kezdve kell
alkalmazni.

Majoshaza, 2023. november ...

Lérincz Szilvia dr. Szilagyi Akos
Intézményvezetd Jegyz
Zaradeék:

A Dunavarsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal és a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kozotti munkamegosztasi és feleldsségvallalas rendjérdl szolé megéllapodast a
Képviselo-testitlet a ..........cociiiiiiiiiiniiiiiiinnn. szamu hatarozataval hagyta jova.

Zsiros Viktor
Polgarmester



