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ELOTERJESZTES
Majoshdza Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének

Hiv, szam: MYH/1021-1/2021. Téargy: Javaslat Dunavarsanyi Kozos Onkorményzati
Hivatal és a Majoshazai Napraforgd Ovoda kozétt kitendd
munkamegosztisi megallapodas elfogadésara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az éllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény rendelkezik arrél, hogy amennyiben a
koltségvetési szerv atlagos statisztikai dllomanyi létszama a 100 {56t nem éri el, az irdnyit6 szerv az
allamhaztartas alrendszerében az 6nkormanyzati hivatal gazdasagi szervezetét jeldli ki a gazdalkod4si
feladatok ellatdsara. Az Allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtisdrdl szélé 368/2011. (XIL 31.)
Korméanyrendelet 9.§ (5.) bekezdésének a) pontja szerint az irdnyitd szerv munkamegosztdsi
megallapodasban rogziti a munkamegosztas &s felelésségvallalas rendjét. Az elbterjesztés melléklete a
munkamegosztasi megéllapodas.

Hatdrozati javaslat
A veszélyhelyzet kihirdetésérdl sz6l6 27/2021. (I. 29.) Korm. rendelet alapjin, a

katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesolédé egyes tirvénmyek médositisirél szolé 2011. évi
CXXVIIL. torvény 46. §-dnak (4) bekezdése szerint eljarva a Dunavarsinyi Kozos
Onkorminyzati Hivatal és a Majosh4zai Napraforgé Ovoda kozitt létrejovo, jelen hatirozat
meghozatalit segité eloterjesztés mellékletét képezé Munkamegosztisi megallapodast
jovihagyom.

Hataridé: azonnal
Felelds: Polgarmester

Az eldterjesztést készitette:  Vago Istvanné gazdasagi osztilyvezetd

Majoshaza, 2021. maijus 12,

Az eloterjesztés torvényes:




MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felelGsségvallalas rendjérdl

Amely létrejott Dunavarsanyi Kézés Onkorményzati Hivatal (székhely: 2336. Dunavarsany,
Kossuth Lajos utca 18. adészam: 15811095-2-13; PIR szam: 811097.; KSH sza’.mjel 15811095-
8411-325-13mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szetv és a képvisel-
testilet hatirozata alapjan hozzirendelt Majoshizai Napraforgé Ovoda Intézmény
(székhely:2339. Majoshiza, Kossuth utca 71. adoszam:16798887-2-13 PIR szam:669414; KSH
szamjel:16798887-8510-322-13) mint gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv kozotti munkamegosztasrol, gazdilkodisra, feleldsségvallalisra vonatkozoéan.

A munkamegosztasi megallapodas megkdtésére az dllamhaztartistdl szol6 torvény végrehajtisirdl
sz0l6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovabbmkban Avr) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazis alapjin keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében el6irt

szempontokat.
1. Az egyiittmiikédés altalanos szempontjai

1.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére ellitja az Avr. 9. § (5a)
bekezdés alapjan a koltségvetés tervezése, az elSirinyzatok modositisa, itcsoportositisinak és
felhasznilisdnak (a tovibbiakban egyitt: gazdilkodis) végrehajtasat, felelés a finanszirozasi,
adatszolgaltatisi, beszimolisi és a pénziigyi, szimviteli rend betartisaért, és a koltségvetési szerv
€s a hozzAd rendelt koltségvetési szervek mikodtetéséért, a hasznilatiban lévé vagyon
hasznalatival, védelmével Gsszefiiggs feladatok teljesitéséért.

1.2. a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv 1.1. pontban meghatirozott
feladatainak ellitisira a képviselS-testiilet 2 Dunavarsinyi K6z6s Onkormanyzati Hivatalt jelolte
ki

1.2. A munkamegosztisi megillapodis célja, hogy a munkamegosztis és felel3sségvallalis
szakszerl rendjének szabdlyozdsa hatékony, szakszer( és takarékos intézményi gazdilkodis
szervezet: feltételeit teremtse meg.

1.3. Az intézmény szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozisi joggal és felelGsséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellitasahoz szilkséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovibba
egyes adminisztratiy, szellemi timogaté feladatokat is — e célt szolgil6 kilon szetvezeti egység
nélkiil — ellithat.

1.4. A munkamegosztisi megillapodas nem sértheti a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv szakmai dontéshozd szerepét.

1.5. Az Onkorminyzat, a Dunavarsinyi K6z6s Onkorminyzati Hivatal és a kapcsolédé
koltségvetési szervek 6nallé bankszamlival és hazipénztarral rendelkeznek.

1.6. A gazdalkodas soran felmerilé kiadasaikat és bevételeiket, sajat nevikre sz0lo bizonylatok
alapjan a Dunavarsinyi K6z6s Onkotmanyzati Hivatal gazdasagi osztilya kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, kételes a gazdasigi
szervezettel rendelkezs koltségvetési szerv ellitni.



1.8. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasigi osztilya dtjan biztositja a
szabilyszer(l, torvényes gazdalkodis feltételét.

1.9. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdilkodis szabailyzisihoz
irinymutatdst ad a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az etre
vonatkoz6 szabalyzatai a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is
érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasigi szervezettel rendelkez§ kéltségvetési szerv elsGsorban
étvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorlasin keresztiil és mAs a gazdasigi folyamatokba
épitett belso ellendrzési feladatainak ellitdsa sorin biztositja.

2. Az egyiittmiikddés feladatai a gazdilkodds soran
2.1. A gazdilkodis sgabdlyozisa

2.1.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a gazdilkodds szabdlyait az
alabbi - 6nall6 - szabalyzatokban régziti, melynek betartisa kotelezd:

a) Sziamlarend

b} Szamviteli politika

©) Az eszkdz0k és forrasok leltirkészitési és leltdrozisi szabalyzata

d) Az eszkozok és forrasok értékelésének szabdlyzata

e) Felesleges vagyontirgyak hasznositasanak, selejtezésének szabilyzata

f} Pénzkezelési szabalyzat

g Gazdalkodasi szabalyzat

h) Bizonylati szabilyzat

) Onkoltségszamitisi szabalyzat

2.1.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez§ koltségvetési szerv egyéb szabalyzatait, melyet az
Avr. 13. § (2) bekezdése régziti - 2 K6z6s Hivatallal egyeztetett médon szilkséges kialakitani és

hatilyba léptetni, kiadni.
2.2. Az éves kiliséguetés terveziése, eldirdnyzalok feletti rendelkeziési jogosultsig

2.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd  koltségvetési szervvel egyiittmilkodve figyelemmel kiséd az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kovetkezd évi koltségvetési javaslat ésszeallitisihoz.

2.2.2. Az 6nkormanyzati éves koltségvetés Gsszedllitisahoz a gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv a gazdasagi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési
szervek vezetSivel attekinti a kévetkezd évre vonatkozé feladatokat. A gazdasagi szervezettel
rendelkez8 koltségvetési szerv kozli az irdnyitd szerv konkrét tervezési kovetelmények
meghatirozisira vonatkozo részletes el6irasokat.
A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv informaci6t szolgaltatnak

- az ellatottsagra jellemz§ naturilis mutatészidmok alakuldsardl, dllami normativak

igényléséhez/lemondasahoz szitkséges mutatdkrél,

- az intézmény tobbéves kihatdsa kotelezettségektl.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkez$ koltségvetési szetv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervek vezetGi altal felvizolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozésit.

224. A gazdasigi szervezettel rendelkezs koltségvetési szerv elOkésziti a tirgyaldst a
Dunavarsinyi Kézés Onkormanyzati Hivatal gazdasagi osztilyvezetSje és a gazdasagi szervezettel
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nem rendelkezd koltségvetési szervek intézményvezeti kozott a koltségvetési egyeztetd
targyaldsra oly modon, hogy a hatiskorében 1évé informicidkat chhez rendelkezésre bocsitja. Az
egyeztets targyalasrol jegyzokonyv felvétele sziikséges.

2.2.5. A KépviselS-testiilet ltal jovihagyott koltségvetési rendelet alapjin a gazdasigi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési eloirinyzatokat.

2.2.6. A gazdasagi szetrvezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv koltségvetését a
gazdasagi szervezettel rendelkezd kiltségvetési szerv késziti el, a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervek az Onkorminyzati kéltségvetéshen kiilon-kiilon
elemi koltségvetéssel rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotasa
utin intézmeényenként felvezeti az elSiranyzat-nyilvantartisokat kormanyzat funkcié, adott
esetben szakfeladat, rovatonkénti bontasban és ezt a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv a képvisels-testiilet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatisihoz j6vihagyott személyi juttatisok és az
azokhoz kapcsolédé jarulékok, illetve egyéb kozterhek elSirdnyzatain tilmenSen rendelkezik a
dologi kiadasok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi elGirdnyzatok felett a rendelkezési
jogosultsag a gazdasagi szervezettel rendelkezs koltségvetési szetvet illeti meg.

229. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a szdmira a sajit
koltségvetésében meghatirozott eldirinyzatok felhasznalasdért felel, ezen feliil koteles feladatai
ellatisardl, munkafolyamatai megszervezésérSl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott
el6iranyzatok takarékos felhasznaldsardl

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségretési szerv vezetSje felelSs a jovahagyott
koltségvetési  elbiranyzatok betartisért, amely a jovahagyott sajit bevételi elSiranyzatok
teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi eloirdnyzatok felhasznilisinak jogosultsigit foglalja
magéban.

3. Az éves koltségvetési elfiranyzatok megvaltoztatisa/mdédositisa

3.1. Az elbiranyzatok médositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az 6nkorményzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

32. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetés szerv elSirdnyzat-mddositisi
hatiskoriiket 6nalléan gyakoroljak. Az elSitdnyzat tnegviltoztatista vonatkozd szandékukat
irdsban megkilldik a gazdasigi szervezettel rendelkezé koéltségvetési szetv gazdasigi
osztilyvezetGije és jegyzbje felé, megjelSlve a korményzati funkcidt, rovatot valamint az Ft-ot.

3.3. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv elSiranyzat moédositasi igényét a
Dunavarsanyi Kéz6s Onkorminyzati Hivatal felé — az elsé negyedév kivételével —negyedévente
10 —ig jelzi.

3.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a sajat hatiskorben végrehajtott
elSiranyzat-modositisr6l 5 napon belill koteles az dnkormanyzat jegyzSjét tijékoztatni. Az
eléirinyzat modositist a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv egyideji
tdjékoztatisaval a Dunavarsinyi Kézés Onkorményzati Hivatal kezdeményezheti, melyben



megjeloh annak fedezetét (itvett pénzeszkdz, bevételi tobblet, sth.) és a kiadisi elSirinyzatot,
melyre a felhasznalas torténik.

35. A koltségvetési szervek a tébbletbevételik terhéte, a felhalmozisi jellegli kiadési
elSiranyzataikat sajit hatiskrben nem emelhetik fel, csak a képvisel6-testiilet dontését kdvetSen.

3.6. A KképviselG-testillet altal elrendelt elirinyzat moédositisok koltségvetésen totténd
itvezetéséért a kijelolt koltségvetési szerv vezetje altal felhataltmazott dolgozé a felels.

3.7. Az eléiranyzat modositds nyilvintartisit sajat szerkesztésli nyilvintartis alkalmazasival a
kijelolt szerv gazdasagl osztaly vezeti, €s a pénziigyi tgyintézé hatiskorébe tartozik.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalis, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvinyozis részletes szabdlyait 2 gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv a
kovetkezSk figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalas és utalvinyozis jogkor a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd
kéltségvetési szerv vezetGjét (intézményvezeto) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvillalist minden
esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Dunavarsanyi Kéz6s Onkormanyzati
Hivatal gazdasagi vezetSjének feladata.

A koételezettségvallalisok rendjének részletes szabilyait a gazdalkodasi szabilyzatnak megfelelden
kell gyakoroini.

4.3. A kotelezettségvillalist kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasha vételérdl. A
kotelezettségvallalisok, mis fizetési kotelezettségek nyilvantartdsira vonatkozd szabilyokat a
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szimi melléklete 16gziti.

A kételezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast
az Onkormiényzati Hivatal Gazdasagi Osztilyanak tigyintézGje vezeti az ASP integrilt konyvviteli
programban. A kételezettségvillalis nyilvantartd — nyilvantartis adatai alapjan — haladéktalanul
koteles jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt elGirinyzat a kotelezettségvillalisok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre kerdilt.

4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesiilt kételezettségvallalds teljesitésigazolisa a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdilkodasi szabélyzat
rogzitl. A teljesitésigazolas médja:

- az ASP program altal eléallitott teljesitésigazolis dokumentum aldirasaval.

44.2. Eszkézvasarlas esetén a szimlik egy mdsolati példinya a gazdasigi szetvezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvinyozis, a pénziigyi cllenjegyzés részletes rendjét, médjat a
gazdalkodasi szabilyzat rOgziti, melynek rendelkezései kitetjednek a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé kéltségvetési szervre is.

44.4. A dologi megrendelések, beszerzésck elvégzése elott a gazdasigi szervezettel nem
rendelkez koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiillitsanak, amit a gazdasagi
szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a pénzigyi, likviditisi pozicid figgvényében
pénzigyileg ellenjegyez. Minden szamla befogadést meg kell el6znie egy pénziigyileg ellenjegyzett
beszerzési kérelemnek. A személyi jellegti kifizetésekre ez nem vonatkozik.



A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabélytalansigot észlel, vagy a fedezete
nem ill rendelkezésre, etrdl azonban a gazdasigi szervezettel nem rendelkez6t haladéktalanul
koteles értesiteni.

44.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ intézmény altal beszedett bevételekrdl rovatos
bevételi nyilvantartast kell vezetni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szerv altal
— nyujtott szolgiltatasokrol,
— teljesitett értékesitésekrsl

nyugtit/szamlat kell kibocsatani.

Az intézmény szdmliit ASP programmal, a Dunavatsinyi Ko6zés Onkorményzati Hivatal
gazdasigi osztilyinak tigyintézdje allitja ki.

A kimend szamlik nyilvantartasat vezetS személynek a hatiridére ki nem egyenlitett szamlakrol
tajekoztatni kell 2 gazdasdgl osztdlyvezetdt, negyedévenként, a negyedév utolsé binapjanak 10. napjiig.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv székhelyén hazipénztir nem
mitkddik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszimolisra vesz fel elSleget a kiadas
konkrét jogcimeihez kotve.

Az elszamolasra felvett elGleghdl a kévetkezd kifizetések teljesithetSek (egyezden a kéltségvetési
rendelet vonatkozé elGirdsaival):

- postai szolgaltatas,

- kikiildetési kéltségek,

- kissszegl beszerzési, szolgiltatsi kiadisok,

- reprezentaciés kiadasok.

Az elszimoldsra felvett clGleg részletes rendjét, modjat a hatilyos pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiilsé pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként miikédik, az arra vonatkozd szabilyokat (pénzbeszedés jogcimei, bizonylatoldsa, 2
beszedett készpénzzel valo elszimolis, sth.) a kijelolt szerv hatilyos pénzkezelési szabilyzat
1ogzit.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést, a képviselS-testiilet
altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott elGirdinyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eléiranyzat felhasznalis

6.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezs koltségvetési szerv vezetSje 6nallé munkaltatéi és
bérgazdilkodisi jogkott gyakorol. Fnnek keretében az dlliscserékbdl keletkezd bérmegtakaritist,
tovabb4 a hidnyzdsok miatti bérmaradvanyt fethasznalhatjak a Képvisel6-testiilet egyetértésével. A
név szerinti, illisonkénti nyilvintartisokat, jelenléti fveket, hidnyzisjelentéseket, szabadsig
nyilvantartasokat stb. az 6nall6 bérgazdilkodasi jogkSrébdl eredden a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez8 koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatisok elSirdnyzat
felhasznaldsit szitkség szerint (jutalom kifizetése, megbizisi dijak kifizetése elStt), egyezteti a
gazdasagi szervezettel rendelkezs koltségvetési szetvvel.



6.2. Az Onkorméanyzat képviselS-testillete 4ltal koltségvetési rendelettel jévahagyott
létszamkerettel a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervgazdilkoddk 6nalléan
rendelkeznek.

6.3. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos tgyintézés
(kinevezési okirat, itsorolds, munkaszerz6dés, megbizisi dij, jogviszony megsziintetése, elszimold
lap elkészitése, aldirisa), valamint az alairt okiratok a Kincstir Megyei Igazgatésagihoz totrténd
tovabbitasa a kijelolt koltségvetési szerv feladata.

7. Konyvvezetés ¢€s beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése, informacio,
adatszolgaltatas rendje

7.1, Konypvezetés

7.1.1. A f6kényvi konyvelést, az elGiranyzatok és azok modositisanak nyilvantartisat,
tovabba a Korm. rendeletben meghatirozott nyilvantartisok vezetését, a kbnyvvezetési és
beszamolisi kitelezettség teljesitését a kijelolt kdltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A kényvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szimvitelben térténik a 4/2013.
(L.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eldirisinak megfelelSen.

7.1.3. A gazdasagi szervezettel rendelkez5 koltségvetési szerv teljes koriien — elkiiléniilten — vezeti
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartisait, és vezeti
a konyvviteli elszamolisok iigyviteli rendjében meghatirozott — és az Ahsz.-ben elirt
részletezd nyilvantartasokat.

7.1.4. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje kérésére barmikor, de legalibb havonta tajékoztatja az intézményt érint§ bevételi és
kiadasi elSiranyzatok felhasznalasir6l. A képviselG-testilet koltségvetést érinté dontéseirdl,
intézkedésérol a jegyz6 azonnal tajékoztatist nydjt.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasigi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli elszaimolasok tgyviteli rendjében alakilag
és tartalmilag meghatirozott formaban — szolgiltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv altal szolgiltatott adatok, bizonylatok valodisagiért a gazdasigi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetje felelGs.

7.1.7. Az altalinos miikodéshez és igazati feladathoz kapcsolodod timogatisok elszimolisihoz
szukséges adatlapokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv szolgiltatja a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Gsszesitése utin a kijelolt koltségvetési szerv
informaci6t szolgaltat a Dunavarsinyi K6z6s Onkorméanyzat Hivatal Gazdasigi Osztilya részére.

7.1.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szetv vagyoni és pénziigyi
helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartdsi, adatszolgiltatisi és beszamolisi
kotelezettség teljesitése a Dunavarsanyi Kozos Onkormanyzat Hivatal Gazdasigi Osztilya
feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében 1évé tirgyi eszkézok analitikus nyilvantartisit (200.000 Ft.
feletti) a Dunnavarsanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi Osztilya dolgozdja vezeti az
ASP program KATI moduljaban.



7.1.10. A kisértékii eszk6zék analitikus nyilvintartasit Dunavarsinyi Kézds Onkormanyzati
Hivatal Gazdasagi Osztalya dolgozbja vezeti az ASP program KATI moduljiban.

7.1.11. Az intézmény kezelésében 1év6 egyéb vagyon analitikus nyilvintartisit a Dunavarsinyi
Kéz8s Onkorminyzati Hivatal Gazdasigi Osztilya dolgozdja vezeti az ASP program IVK
moduljaban.

7.1.12. A konyvviteli mérdeg alatimasztasat szolgal6 leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltirfelvétel elvégzése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
feladata, melyhez a leltirfelvételi iveket, egyéb szilkséges dokumentumokat a Dunavarsinyi
Kéz6s Onkorminyzati Hivatal Gazdasigi Osztilya bocsatja rendelkezésre.

7.1.13. Az analitikus nyilvantartasok szerinti tirgyi eszkdzok és készletek leltdrfeleldse az
intézményvezet, aki anyagi felel6sséggel tartozik azok fellelhetGsége, meg6visa érdekében.

A leltarfelvétel pontos idSpontjit, feleldseit és helyszineit az évenkénti leltarozisi
litemterv/utasitas tartalmazza.

7.1. 14. A selejtezési feladatokon beliil a selejtezési javaslatok Gsszedllitdsa, valamint a selejtezési
jegyz6konyv elkészitése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szetv feladata,
melyhez a szlikséges dokumentumokat a Dunavarsinyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi
Osztilya bocsitja rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a
Dunavarsanyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi Osztalya feladata.

7.2, Informdciddramlds, adatszelgdltatis

7.2.1. A kijelolt koltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje az informicidaramlds zavartalan és az adatszolgiltatis valddisiginak biztositisa
érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
felé a meghatirozott idGpontokban a kévetkez6 adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

- koltségvetési terv Gsszeallitisahoz az intézményi igény benyujtasa: targyév januir 10.-ig

- a koltségvetési elbiranyzatok modositisira vonatkozo igények benyljtisa: negyedév utolsé

honap 10-ig.

7.2.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a kijelolt koltségvetési szerv
vezetdje felé a meghatirozott id6pontokban a kévetkezd adatszolgaltatist koteles teljesiteni:

- altalainos mikddéshez és agazati feladatokhoz kapcsolédd timogatisok elszamolisihoz: titgyév
utin janudr 15-ig,

- kotelezettségvillalisok (szerz6déskotések) bejelentése a nyilvantartisba vételi kotelezettség
miatt:5 napon belil.

A szolgaltatott adatok valodisagaért az intézményvezetd felelGs.
7.4. Adizds

74.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv 6nallé addalanyként sajit
ad6szammal rendelkezik.

7.4.2.A Dunavarsinyi Koézés Onkormanyzati Hivatal a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallisokar elkésziti és tovabbitja a NAV
felé.



7.43. A bevallisok készitéschez az intézmény(ek)nek a Dunavarsinyi Kézés Onkorminyzati
Hivatal részére adatszolgaltatdsi kotelezettsége van.

8. Miikidteteés, targyi eszkdz karbantartas, felgjitis, beruhdzis, vagyonkezelés

8.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a karbantartisi, kisjavitdsi,
érntés- es villamvedelmi, stb. felilvizsgilati igény felmérése és a munka megrendelése a
koltségvetési intézményvezets feladata.

8.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv beruhazasi, feldjitdsi
tevékenységet csak a munkamegosztisi megillapodasban rogzitettek szetint a képviseld - testiilet
altal a koltségvetési rendeletben meghatirozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhizis, felijitds forrasa palyizati pénzeszkoz, abban az esetben is szilkséges a
képviselS-testiilet jovahagydsa a felhasznilisra.

8.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezs koltségvetési szerv a kézbeszerzési értékhatarokat elérd
vagy meghaladé beruhdzisok, felyjitdsok lebonyolitisa sorin az Snkormanyzat kdzbeszerzési
eljirisoktdl szolé szabilyzatiban elirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a
szilkséges kozbeszerzési eljards lefolytatisit. A kdzbeszerzési eljiras lefolytatdsa sorin kiemelt
figyelmet kell forditani a kézbeszerzésekkel kapcsolatos déntési hatdskérokre.

8.4. A felijitisok és az épitési jellegh beruhdzdsok elGkészitése, a kivitelezés végrchajtasinak
folyamatos ellenSrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténé atvétele a Dunavarsinyi
Kézés Onkorméanyzati hivatal miszaki osztilyanak a feladata.

8.5. A Dunavatsinyi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal és az intézmény kiilon- kiilén felelnek az
altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsitott onkorminyzati vagyon rendeltetésszerdl
hasznalataért és allaganak megdrzéseért.

8.6. Az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasardl sz6ld 2/2019.(I1.01.) szimi rendeletében, tovabba
a felesleges vagyontargyak selejtezésrdl szdlé szabalyzatban és a leltirozasi és leltirkészitési
szabilyzatban meghatirozott elirasokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a
jogszabilyokban és az Onkorményzat vagyonrendeletében elGirt médon az Snkorminyzat
tulajdonzban lévé vagyont 6nalléan hasznilhatjak és hasznosithatjik.

8.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes helyiségeinek
bétbeadisat az Onkorminyzat KépviselS-testiilete engedelyezhetl, illetve jogosult a bétleti dij
mértékének meghatarozasira. Bérbeadasi tcvekenyseg végzésére kizarblag a fentl feltételek
dokumentalt formaban tSrtént megtétele utin van lehetSség, A helyiségbétletet 2 Dunavarsanyi
Kézés Onkormanyzati hivatal mészaki osztilya 4ltal rendelkezésre bocsatott bétleti szerzédéssel,
és a helyiségbérletrdl kidllitott szamlaval — melyet 2 Dunavarsinyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
Gazdasigi osztalya allit ki- sziikkséges dokumentilni. A bétbeaddsi tevékenységért az
intézményvezetd tartozik felelGsséggel.

9, A belsd kontrollrtendszer és a bels6 ellendrzés

9.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv vezetSje az altala vezetett
kéltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belsé kontrolltendszer keretében kialakitani,
mikddtetni  és  fejlesztemi  a  kontrollkbrnyezetet, a kockdzatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informaci6 és kommunikacids rendszert, tovibbi a nyomon kévetési
rendszert szlikség szerint kérve az Onkorminyzati Hivatal kézremikodését, segitségét.



A belsé kontrollrendszer kialakitisinil figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellenSrzésérdl sz616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet el&irdsait,
tovabba az llamhaztartasért felelés miniszter dltal kézzétett modszertani ttmutatékban lefrtakat.

9.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezS kéltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetje a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsS ellendrzésérdl szélé 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatirozottakkal Gsszhangban koteles irisban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer minGségét, melytél a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervet is tdjékoztatja a nyilatkozat megkildésével, legkésébb a2 zarszimadas/beszimold
képvisel6-testillet elé terjesztésének idSpontjdig tekintettel arra, hogy a nyilatkozat a zarszAmadési
rendelet elSterjesztésének részét kell képeznie.

9.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint 2 gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szerv belsé ellendrzését a gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban 1év$ (killsé szolgaltatS) belsé ellendr végzi. Belsé
ellenSrzésre a kockazatelemzéssel alatimasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatirozottak
szerint kerlil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasinak rendjét a belss ellendrzési vezetd altal
jovahagyott belsé ellendrzési kézkonyv tartalmazza.
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A megdliapodis 2021. mdjus......napjdtdl lép hatdlyba és az, ehben foglaltakat ¢ naptdl kezdve kell alkalmazni,

A 2020. februdr 13-dn megkititt megdllapodds 2021. mdus... ... ... ~ 16/ hatdlyit veszs.
............................. 2202,
Pap Anita dr. Sziligyi Akos
Intézményvezetd Jegyzd
Zaradék:

A Dunavarsinyi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
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Zsitos Viktor
Polgirmester



