Majoshaza Kozség Onkorméanyzatinak Polgirmestere

2339 Majoshaza, Kossuth u. 34., Tel: 06/24-511-830, Fax: 06/24-511-831,
E-mail; polgarmesten@majoshaza.hu

ELOTERJESZTES
Majoshdza Kézség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének

Hiv. szdm: MJH/150/2021. Targy: Javaslat a 2021. évi Kozbeszerzési Terv
megalkotésara és a Kozbeszerzési szabilyzat feliilvizsgalatira

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Dunavarsényi Kozds Onkorményzati Hivatal a 2015. évi CXLIL torveny 42. § (1) bekezdése
szerint elkészitette az Onkormanyzat 2021. &vi kozbeszerzési tervét (1. szamu melléklet). A kOzbeszerzési
tervet a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjiig kell elkésziteni, és a bekovetkezd
valtozasokra tekintettel sziikség szerint aktualizalni kell. A kozbeszerzési terv nyilvinos. A Kézbeszerzési
Terv a kozbeszerzési torvényrél szolé 2015. évi CXLIIL évi tdrvény (tovébbiakban: Kbt) 42. § (3)
bekezdése alapjan év kdzben — a médositas indokat megadva — médosithat6.

Majoshéza Kozség Onkorményzata kzbeszerzési cljarés hatalya ala tartoz6 beruhazist a 2021. évben
nem tervez.

Majoshéza K6zség Onkormanyzaténak kdzbeszerzési szabalyzata minden évben feliilvizsgélatra keriil
a Kbt. alapjan. A felillvizsgalat alapjan indokolt a jelenleg hatélyos szabalyzat hatdlyon kiviil helyezése és az
uj szabélyzat megalkotasa.

Hatdrozati javaslatok:
1. A veszélyhelyzet Kkihirdetésérdl szol6 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelet alapjin, a

katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapesolédé egyes torvények médositisirél szolé 2011. évi
CXXVIII. térvény 46. §-dnak (4) bekezdése szerint eljirva a kozbeszerzésekrél szélé 2015. évi
CXLIHI. térvény 42. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazds alapjin késziilt 2021. évi
kiizbeszerzési tervet a jelen hatirozat meghozataldt segité eléterjesztés 1. szaimid melléklete szerinti
tartalommal elfogadom, és a tovibbi sziikséges intézkedéseket megteszem.

Hataridé: azonnal
Felelds: Polgdrmester

2. A veszélyhelyzet kihirdetésérél szélé 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelet alapjin, a
katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolédé egyes torvények modositisarél szélé 2011, évi
CXXVIIL torvény 46. §-dnak (4) bekezdése szerint eljdrva
a) Majoshdza Kozség Onkormdnyzatinak 22/2020. (IN. 13.) szdmi Képviseld-testiileti

hatdrozattal elfogadott Kézbeszerzési Szabalyzatit 2021. februdr 4-ei hatdllyal hatdlyon kiviil
helyezem;

b) 2021. februdr 4-ei hatilybalépéssel Majoshdza Kozség Onkormanyzatinak uj kozbeszerzési
szabilyzatat a jelen hatirozat meghozatalit segité el6terjesztés 2. szamii melléklete szerinti
tartalommal megaikotom;

c¢) a Kdzbeszerzési Szabalyzatot aldirom, és a tovabbi sziikséges intézkedéseket megteszem.

Hatiridé: azonnal
Felelds: Polgarmester
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Az elbterjesztést készitette:  Kovécs Aliz Réka beruhzasi és milszaki osztalyvezetd

Mellékletek: 1. szamd melléklet: 2021. évi Kozbeszerzési terv
2. szAmu melléklet: Kozbeszerzési szabilyzat

Majoshdza, 2020. februdr 3.

Az eléterjesztés torvényes:
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Majoshaza Kézség Onkorményzat

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Hatalyos: ....ccccevvinrennnnns

Elfogadva: ................. sz. Kt hatdrozat



Majoshéza K6zség Onkorményzat Kozbeszerzési Szabilyzat

I
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT
CELJA, TARTALMA, HATALYA

A kbzpénzek torvényes €s €sszerli modon torténd felhasznélasanak, a kdzpénzbdl megvalosi-
tott beszerzések atlathatésaganak és az esélyegyenléségen alapuld verseny megvalésuldsinak
elésegitésére Majoshdza Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete az alabbi kozbeszerzési
szabélyzatot (a tovabbiakban: szabdlyzat) alkotja:

1. A szabélyzat célja: hogy rdgzitse a Majoshdza Kozség Onkorményzat és intézményeinek
(tovdbbiakban: ajdnlatkérd) kbzbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belséd
ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek feleldsségi korét és a kdzbeszerzési eljardsai dokumentslssi rendjét,
Osszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal.

2. A szabilyzat személyi hatalya kiterjed az onkormdnyzat és a koltségvetési szerveinek
ajanlatkérd nevében eljaré és a kozbeszerzési eljarasba bevont személyekre és szervezetek-
re.

3. A szabilyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan a kozbeszerzésekr8l sz6lo 2015. évi
CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalya ald tartozo
— arubeszerzésre,
épitési beruhazasra,

— szolgaltatas megrendelésre, valamint
(tovébbiakban: egyiittesen kizbeszerzés) amelyek vonatkozasaban a Kbt. versenyeztetést ir
eld, tovabba ha a kdzbeszerzési értékhatirok azt kitelezbvé teszik és az Gnkormdnyzat, az
onkormanyzati hivatal, kéltségvetési szerv ajanlatkéro.

A szabilyzat hatdlya nem terjed ki:
— aKbt. 9. §-ban, valamint
— aKbt. 111. §-dban
felsorolt esetekre.

4. A kozbeszerzések tirgyai:
A kozbeszerzés targya:
— arubeszerzés,
— épitési beruhdzés,
- szolgaltatds megrendelése,
— épitési koncesszid €s
— szolgaltatasi koncesszi6.

a.) Arubeszerzés:
Olyan visszterhes szerz6dés, amelynek tirgya forgalomképes és birtokba vehetd ingd
dolog tulajdonjogénak vagy hasznélatara, hasznositaséra vonatkozd jognak - vételi jog-
gal vagy anélkiil tort€n6 - megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés magé-
ban foglalja a bedllitast és fizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhdzés:

.3
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Olyan visszterhes szerzédés, amelynek tirgya a kivetkez$ valamelyik munka megren-
delése (és atvétele) az ajanlatkérd részérdl:

— a Kbt. 1. szdmu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsold-
dé munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghataro-
zott tervezése egyiitt;

— ¢pitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghataro-
ZOli iervezése egyliit;
az ajanlatkéré altal meghatirozott kovetelményeknek megfelelé épitmény
barmilyen eszkdzzel, vagy mddon torténd kivitelezése.

¢.) Szolgaltatas megrendelése:
Az arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilé olyan visszterhes szerzé-
dés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd ré-
szérdl.

d.) Epitési koncesszi6:
Olyan épitési beruhdzas, amely alapjdn az ajénlatkérd ellenszolgaltatisa az épitmény
hasznositasi joganak meghatérozott idore torténé atengedése vagy e jog atengedése
penzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, ahol a hasznositashoz kapcsolodé kockdzatokat
teljes egészében vagy legalabb jelentds részben a nyertes ajanlattevd viseli.

e.) Szolgaltatasi koncesszié:
Olyan szolgéitatis megrendelés, amelynek alapjan az ajanlatkéré a szolgaltatds nyujta-
sdnak jogédt (hasznositdsi jog) meghatirozott idére atengedi, és ellenszolgéltatasa a
hasznositasi jog vagy e jog é4tengedése pénzbeli ellenszolgaltatissal egyiitt, ahol a
hasznositashoz kapcsolédo kockézatokat teljes egészében vagy legalabb jelentés rész-
ben a nyertes ajanlattev$ viseli.

Ha a szerz6dés 16bb — egymadssal sziikségszerlien 6sszefliggd — kozbeszerzési targyat foglal
magaban, a Kbt. alapjan a meghatdrozo értékil kzbeszerzési targy szerint kell a szerzédést
mindsiteni.

5. A tervpalyazati eljarisokra vonatkozo szabdlyokat a fervpdlydzati eljardsokrol szolo
310/2015. (X.28.) Korm. rendelet (tovabbiakban 310/2015. (X.28.) Korm. rendelet) haté-
rozza meg.
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II.
A KOZBESZERZESI ELJARASOKKAL KAPCSOLATOS KOZOS SZABALYOK

1. A kizbeszerzés értékének meghatirozdsa és értelmezése

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyadért altalaban keért,
vagy kinalt - dltalinos forgalmi adé nélkiil szimitott, a Kbt. 16-19, §-sban foglaltakra
tekintettel megéllapitott - legmagasabb Gsszegii teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a to-
vabbiakban: becsiilt érték). A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opcionalis részt
tartalmazo ajanlatkérés esetén az opcionalis rész értékeét.

A kizbeszerzési eljaras megkezdésén a Kbt. 3.§ 23. pontjaban leirtakat kell érten.

A Kbt. 16. § (2) bekezdése alapjan a kdzbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az
ajanlatkérd altal a részvételre jelentkezOk, az ajanlattevok részére fizetends dijat és kifize-
tést (jutalékot is), amennyiben az ajénlatkérd teljesit ilyen jellegfi kifizetést a részvételre je-
lentkez6k, az ajanlattevok részére.

2. A kbzbeszerzési értékhatarokat a Kbt. 15. §-a rogziti.

3. Az értékhatarokat szervezeti szinten kell értelmezni. Ha ajanlatkérd kdzpontbél és téle fold-
rajzilag teljesen elkiiloniilt szervezeti egységbdl all, akkor is egy ajanlatérdként kell kezel-
ni,

4. A kozbeszerzési igények tervezése

4.1. A jovahagyott koltségvetési eldirdnyzatok figyelembevételével a koltségvetési év elején,
legkésébb marcius 31. napjaig (a Kbt. 42. § (1) bekezdésében foglalt elbirds alapjdn leghé-
86bb mdrcius 31. napjdig) éves dsszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbe-
szerzési terv) kell készfteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.

A kdzbeszerzési terv elkészitéséért a jegyzd felelbs.
A kozbeszerzési tervet a Képvisel6-testiilet jogosult jovahagyni.

A kdzbeszerzési terv elkészitése elott szervezetiink indithat kizbeszerzési eljarast, amelyet
a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

A Kbt. 42, § (3) bekezdése alapjan a kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban
megadott kbzbeszerzésre vonatkozo eljarés lefolytatisinak kételezettségét.

A kozbeszerzési tervben nem szerepld kdzbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz ké-
pest modositott kdzbeszerzésekre vonatkoz6 cljarast is le lehet folytatni, ha az elére nem
lathato okbol eldallt kdzbeszerzési igény vagy egyéb viltozas meriilt fel. Ezekben az ese-
tekben a kdzbeszerzési tervet médositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmerii-
lésekor, megadva a mddositas indokat is.

A Kbt. 43. § (1) bekezdése alapjan a kizbeszerzési tervet, valamint annak moédositisat
(modositasait) a Kozbeszerzési Hatosag altal miikddtetett Kdzbeszerzési Adatbézisban -
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amennyiben az Adatbézisban valé kozzététel valamely okbdl nem lehetséges a szerveze-
tiink sajat vagy fenntart6ja honlapjan — a terv vagy a terv médositasénak elfogadasst kdve-
tden haladéktalanul kézzé kell tenni.

A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdvetd évre vonatkozo kézbeszerzési terv
honlapon t6rténé kozzétételéig kell elérhetének lenni. (Kbt. 43, § (3) bek.)

A kozbeszerzési terv kdzzétételéért Beruhazasi és Miszaki Osztalyvezetd a felelés.
A kozbeszerzési terv médositdséért, aktualizalasdért Beruhdzdsi és Miiszaki Osztalyvezet

a felelés.

A kozbeszerzési tervet a Kbt. 43. § (5) bekezdésében foglalt elSivds alapjdn legaldbb 5
évig meg kell érizni.
A kézbeszerzési terv nyilvinos.

A kozbeszerzési terv meglrzéséért jegyz0 felelds.

4.2. A kozbeszerzési terv dsszeallitisahoz adatot szolgaltatnak
— Aljegyz6,
- Szervezési és Onkorméanyzati Osztalyvezetd
— Gazdasagi Osztalyvezet6
— Beruhézasi és Miiszaki Osztélyvezetd

Az adatszolgaltatok felelnek:

a.) azért, hogy az éves kozbeszerzési terv Osszeallitdsdhoz sziikséges, a 3. pont szerinti
adatok legkés6bb az adott év januédr 31-ig a terv elkészitéséhez, a terv elkészitéséért fe-
lelés személy (5.1. pont) részére atadasra keriiljenek.

b.) azért, hogy az éves kozbeszerzési terv modositasdhoz sziikséges adatok, informaciék
azok megismerését kdvetd 5 munkanapon belill a terv elkészitéséért felelds személy
(5.1. pont) részére dtadasra keriiljenek.

c.) az altaluk szolaltatott adatok tartalmaért.

4.3. A kozbeszerzési tervet kozbeszerzési targyak szerinti bontasban kell elkésziteni és az
adott kizbeszerzésre vonatkozéan legalabb szerepeltetni kell:
— atervezett kézbeszerzések targyat,
~ az irdnyado eljiras rendet,
- atervezett eljards tipust,
— az id6beli litemezést (ezen beliil az eljirds meginditasinak iddpontjat)
- sor keriil-e vagy, vagy sor keriilt-e az adott kizbeszerzéssel sszefiiggésben eléze-
tes Osszesitett tajékoztatd kdzzétételére,

44. A kézbeszerzési tervet a jelen szabalyzat 1. szdmu melléklete szerint kell Gssze4llitani.

5. Szervezetinknél a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasara - 4llandé jelleggel
miikdds - killon 6nélld szervezeti egység nem keriil kialakitasra.
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A kozbeszerzési eljards soran szervezetiink (mint ajanlatkérd) nevében eljaré személy,
szervezet kivalasztasarol (felkérésérdl) a Képviseld-testiilet dont.

6. Szervezetiink az ajanlatok elbirdlasara a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjdn legaldbb 3 tagi
biralébizottsagot hoz létre, amely frasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a
szervezetiink (ajanlatkérd) nevében a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozé Kép-
viselo-testiilet részére.

A birdlobizottsdgi munkdrél jegyzkoényvet kell késziteni, melynek részét képezik a tagok
indokoléssal ellatott biralati lapjai.

A birdlobizottsag teljes jogu tagjai: A birdlobizottsdg elndke a telepiilés mindenkori jegy-
zdje

» Jegyzo: A Biralobizottsag elnoke

o Aljegyzd

e Beruhazisi és Miiszaki Osztalyvezetd
e Gazdasagi Osztalyvezetd

e Kiilsé kbzbeszerzési szaktanicsado
Az ajénlatok elbirdlasira, véleményezésére létrehozott bizottsag tagjait vigy kell kijelSlni,
hogy legaldbb 1-1 tag a megfeleld jogi, a kozbeszerzés tirgya szerinti pénziigyi, illetve
kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezzék. A kdzbeszerzés tirgya szerinti felséfokd mi-
szaki végzettséggel rendelkezé tandcsadé bevonaséardl a polgirmester dont.

7. Szervezetiinknél a kdzbeszerzési cljirast leziré dontés meghozatalira a képvisel-
testiilet jogosult.

8. A kizbeszerzési tevékenység irdnyitisaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvalositasaval kapesolatos feladatok és hataskorok.

8.1. Az ajanlatkér$ kzbeszerzési tevékenységének irdnyitasaért a jegyzo a felelés.

Feladata kiilondsen:

— feliigyeli a kdzbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a kdzbeszer-
zési eljarasban bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal koteles kivizsgdlni, minden kézbeszerzést zavar6 koriilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolydsolhatja,

— jogkdrében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkdlesi tisztasigat biztositja,

— rendelkezik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dolgo-
z6k munkakori leirdsdban régziti, stb.

8.2. Az ajanlatkérd kbzbeszerzési feladatainak elSkészitése, szervezése és megvaldsitdsa a
Beruhdzasi €s Miiszaki Osztalyvezetd feladata és hataskére.

Ezen beliil feladata kiilonésen:
— a hirdetmény, a dokumentacié elékészitése, intézkedés a kozzétételrsl,
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— az 4llando és az adott kozbeszerzési eljarasban érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi
kovetelmények meghatarozésa,

— a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kdzremiksds alkalmazottak,
szakértdként megbizott személyek vagy gazdalkodd szervezetek kivélasztaséra ja-
vaslattétel,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a kdzbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-¢,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzodésszerliségét, a szolgéltatas és ellen-
szolgaltatas, aranyét és Gsszhangjat,

— gondoskodik a kizbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatdsa-
rol,

— azonnal tdjékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkdrébe tartozé munkdjanak
végzése soran szabdlytalansagot vagy szervezetiink mitkdési kére vonatkozasa-
ban célszeriitlenséget tapasztal, tovabba ezzel kapcsolatban a jogkdr gyakorldjanal
intézkedés megtételét kezdeményezi, stb.,

— a jelen szabalyzatban és a Kbt.-ben meghatérozott egyéb feladatok végrehajtésa.

9. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

Szervezetilink a Kbt. 43. § (1) bekezdés alapjan koteles az ott felsorolt adatokat, informa-
cidkat, dokumentumokat a K6zbeszerzési Hatdsag altal mitkodtetett Kézbeszerzési Adat-
bézisban ~ amennyiben az Adatbazisban valé kozzététel valamely okbol nem lehetséges
sajat vagy fenntart6ja honlapjan kézzétenni,

A kozzétételi kotelezettség hataridore torténd teljesitéséért Beruhdzasi és Miiszaki Osz-
talyvezetd felelds.

A kozzétételre vonatkozé szabalyként a Kbt. 42. - 45. § paragrafusaiban foglaltakat kell
alkalmazni.

10. Az éves statisztikai Osszegzés

11.

Szervezetiink az éves beszerzéseirdl a kdzbeszerzési és tervpdlydzati hirdetmények fel-
addsanak, ellenGrzésének és kozzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mintdirdl és
egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai Osszegzésrdl sz616 44/2015. (XI. 2.)
MvM. rendeletben (tovibbiakban 44/2015. (X1.2.) MvM rendelet) meghatirozott minta
szerint — éves statisztikai dsszegzést koteles késziteni, melyet legkés6bb a targyévet ko-
vetd év méjus 31-ig koteles feltlteni az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerbe (tovab-
biakban EKR-be).

Az éves statisztikai Gsszegzés elkészitéséért a kiilsé megbizott felelds.

A kozbeszerzési eljards megkezdésének feltétele a fedezet rendelkezésre allasa, illetve
arra vonatkoz6 garancia, hogy az a teljesitéskor rendelkezésre fog éllni. Ezt a kozbeszer-
zési eljaras megkezdésekor a Gazdasagi Osztalyvezetdnek koteles ellendrizni, és a kotele-
zettségvallalds szabdlyait megfeleléen alkalmazni.
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12. Szervezetiink altal — a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet alapjan — elkészitendd és kozzéte-

13.

14.

15.

16.

end® hirdetmények dsszeallitisaért és EKR-be feltdltéséért a kiilsé megbizott felelés.
A hirdetményeket a Képvisel6-testitlet hagyja jova.

Az ajinlatkér6 a szerz6dések kotésére vonatkozd elbirasok (kotelezettségvallalas, pénz-
tigyl ellenjegyzés stb.) betartdsdval koti meg a szerz6dést az eljéras nyertesével. Amen--
nyiben az eljards nyertese visszalép - és az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepe! - ak-
kor szervezetiink jogosult az eredmény kihirdetésekor a kivetkezd legkedvezdbb ajanlatot
tevvel megkdtni a szerzddést.

A szerzédés teljesitésével, modositisdval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vo-
natkozé eldirasokra a Kbt., illetve egyéb kérdésekben a Poigdri Torvénykonyvrdl szolo
2013. évi V. torvény (tovabbiakban Ptk.) rendelkezéseit kell alkalmazni.

Szervezetiink - a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok gyorsabb és rugalmasabb, valamint
koltségkimélobb elldtdsa érdekében - a gazdasagi forgalomban részt vevd szervezetek és
szemelyek tajekoztatasa céljabol nem készit és nem jelentet meg az adott évre vonatkozo
kiozbeszerzésekrdl elbzetes dsszesitett tajékoztatot.

A koOzbeszerzési eljirds eredményérdl sz6lé tdjékoztatét (Kbt. 37. § (1) bekezdés h)
pont) legkés6bb a szerzddéskotést, vagy annak hidnysban az eljaris eredménytelenné
nyilvanitasarél vagy a szerz6dés megkotésének megtagadasardl sz616 ajanlatkérsi dontést
kovetd tiz munkanapon beliil kell fel kell tdlteni az EKR-be.

A Kbt. 37. § (2) bekezdése alapjan a kézbeszerzési eljaras e hirdetmény kdzzétételével z4-
rul le.

17. Osszeférhetetlenség

17.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatdsaban az ajan-

latkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyila-
gos gyakorldsara barmely okbdl, igy kiilénosen gazdasagi érdek vagy az eljarisban részt
vev gazdasdgi szereplével fennllé més kozos érdek miatt nem képes.

17.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajénlattevéként, részvételre jelentke-

z0ként, alvéllalkozoként vagy az alkalmassag igazolésaban 1észt vevd szervezetként az
ajénlatkérd altal az eljardssal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe be-
vont személy vagy szervezet, ha kdzremiikddése az eljarasban a verseny tisztasdganak
sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras elékészitésébe be-
vont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiilonSsen az éltala
megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel - a kdzbeszerzési eljarisban 16rténd rész-
vétele sszeférhetetlenséget eredményezne.

17.3. Az ajanlatkérd nevében eljar6 és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elékészité-

sével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet — a jelen szabalyzat
2/a. szamu vagy 2/b. szamu meli€klete szerint — irdsban kételes nyilatkozni arr6l, hogy
vele szemben fennéll-e a Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség.
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18. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalisanak rendje, kommunikdcié a kozbeszerzési
eljarasban

18.1. A kbzbeszerzési eljarasok dokumentildsanak szabélyait a Kbt. 46-47, § tartalmazza.

18.2. Az Onkormanyzat az iratkezelési szabalyzatanak elSirasai szerint gondoskodik a kézbe-
szerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérdl és megbrzésérél. A kozbeszerzési eljarasok do-
kumentalasi szabalyainak betartasardl a jegyz6 gondoskodik.

18.3. A kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljarast az EKR igénybevételével kell lebo-
nyolitani; az ajanlatkérd €s a gazdasagi szereplok kézott a kizbeszerzési eljarassal kapesola-
tos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikacié - ha az
elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyair6l sz616 424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendeletb6l
mas nem kovetkezik - elektronikus uton, az EKR-ben torténik.

18.4. Az Onkorményzat a Kbt. 26. § (1) bekezdése szerinti bejelentési vagy valtozasbejelenté-
si kotelezettségét az EKR-ben torténd regisztricié vagy adatmodositds ttjan teljesiti.

18.5. Az Onkorményzat a Kbt. 43. § (1) bekezdés c), d) és ) pontja szerinti adatokat az EKR-
ben és a Kdzbeszerzési Hatdsdg 4ltal az elektronikus eljarasi és kommunikdciés lehetdségek
tdmogatdsa keretében miikédtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban koteles kzzétenni.

18.6. Az Onkorményzat a Kbt. 43. § (1) bekezdés a), b), és €) pontja, valamint a Kbt. 103. §
(6) bekezdése és 115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat, valamint a Kbt. 113. § (1)
bekezdése szerinti Gsszefoglald tdjékoztatast az EKR-ben kiteles kdzzétenni.

18.7 Az Onkorményzat a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kdzbeszerzési terv minimélis adat-
tartalmaként az EKR-ben megadja:

a) a kdzbeszerzeés targyat,

b) a kbzbeszerzés tervezett mennyiségét,

¢) a kozbeszerzésre iranyadé eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

¢) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, és

f) a szerzOdés teljesitésének varhaté idépontjat.

18.8 Az EKR-be tdrténd regisztraciora a jegyzé jogosult. Az Onkormanyzat nevében az EKR
alkalmazasdra teljes kortien jogosultak: polgarmester, jegyzd, aljegyzd, beruhdzasi és miiszaki
osztalyvezetd, kiilsé megbizott kozbeszerzési tanacsadé

18.9. A kdzbeszerzési eljarasban a kozzététel soran a Kbt. 37. § szerint kell eljarni.

IIL
AZ UNIOS ERTEKHATART ELERO ERTEKU KOZBESZERZESEK SZABALYAI

1. A Kbt. alapjan a kizbeszerzési eljirist megindit6 felhivas a kozbeszerzési eljards egyes
fajtaira irdnyad6 szabalyok szerinti:
— ajanlati felhivas,
— reészvételi felhivis,
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— ajanlattételi felhivas

2. Az ajanlati €s részvételi felhivast a 44/2015. (XI. 2.) MvM. rendeletben meghatarozott
minta szerinti hirdetmény tjan kell kbzzétenni.

3. Az eljarast megindité felhivasban meg kell hatirozni az ajanlatok értékelési szem-
pontjat.

4. Az ajanlatok értékelési szempontja a kovetkezd lehet:
a.) a legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgaltatas,
b.) az 6sszességében legelonydsebb ajanlat kivalasztasa.

5. Az ajanlatok értékelési szempontjainak kivalasztasira a Képvisel6-testiilet jogosult.

6. Az Onkorményzat, mint ajanlatkérd a kozbeszerzési dokumentumokat a Kbt. 57. § szerint
koételes rendelkezésre bocsatani.

7. Az eljardsban valé részvétel ajanlati biztositék (Kbt. 54. §) adasihoz kotése és az ajanlati
biztositék modjanak, valamint mértékének meghatarozasa a képviseld-testiilet joga és fel-
adata.

Az ajanlati vagy ajanlattételi felhivasban meg kell hatirozni:
— az ajanlati biztositék befizetési helyét,
— az ajanlatkérd fizetési szamlaszamat,
— a befizetés igazolasanak modjat.

8. Az ajanlati biztositék teljesitésének feliilvizsgalata, ellendrzése a jegyz6 feladatat képezi.
9. Az ajanlati biztositékot a Kbt. 54. § (5) bekezdése szerinti esetekben vissza kel fizetni.

10. Ha az ajanlattételi eljarasban valé részvétel ajanlati biztositék adaséhoz lett kotve és an-
nak visszafizetésére keriil sor, a visszafizetés teljesitésérol a Gazdasagi Osztalyvezet6 ko-
teles gondoskodni.

11. A bizottsag(ok) tagjainak kivalasztasandl fokozottan be kell tartani a Kbt.-nek az éssze-
férhetetlenségre vonatkozo6 szabélyait.

Az ajanlatok, a részvételi jelentkezések elbirdlasara létrehozott birdldbizottsig tagja, az
elbiralasba bevont szakértd, valamint a kdzbeszerzési eljardst lezaré hatdrozatot hozd
személy nem lehet az akivel szemben a Kbt. 25. §-ban meghatérozott 6sszeférhetetlenségi
okok éllnak fenn.

A bizottsagi tagoknak irasban nyilatkozni kell arrél, hogy megfelelnek az 6sszeférhetet-
lenségi kovetelmények, nem 4ll fenn Gsszeférhetetlenség,

13. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontdsat az EKR az
ajanlattételi, illetve részvételi hatarid¢ lejartat kévetden, kett6 oraval késdbb kezdi meg,
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14. Az ajénlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hatérid6
lejértanak idépontjdig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés idépontjardl az EKR vis--
szaigazolast kiild.

15. Az elektronikusan benyijtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR
végzi 1igy, hogy a bontas idépontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatké-
rd szaméra hozzaférhetdvé valnak.

16. Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. § (4)-
(5) bekezdése szerinti adatokat az EKR a bontas id6pontjatol kezdve azonnal elektronikusan -
azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek -
az ajanlattevok vagy részvételre jelentkezOk részére elérhetbvé teszi.

17. Részben elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat bontésat a fentiek sze-
rint az EKR végzi, az Onkorményzat azonban ebben az esetben kételes a részvételi jelentke-
zés ¢s az ajanlat EKR-en kiviil beérkezd részeit — kiilon bontas tartdsa nélkiil - a megfeleld
ajénlathoz tarsitani ¢és azt dokumentdlni. Fizikai modell benytjtasa esetén azt fénykép vagy
jegyzO6konyv készitésével és annak az EKR-be az eljards iratai kézotti feltdltésével kell az
ajanlatkéronek dokumentalnia.

18. Az ajénlatok, a részvételi jelentkezések értékelése sordn a biralobizottsag kiteles megil-
lapitani az ajinlatok érvényességét, illetve esetleges érvénytelenségét, tovibba az eljaras-
b6l kizirandé ajinlattevioket.

Az érvénytelenségi és kizaré okokat a Kbt. kételezo jelleggel tartalmazza, gy az nem keriil
megismétlésre.

19. Az ajanlatok, a részvételre jelentkez6k értékelését kivetden az érintett ajanlattevét, rész-
vételre jelentkez6t irdsban tdjékoztatni kell kizirasarol, a szerzédés teljesitésére valod alkal-
matlansagénak megallapitdsardl, ajanlatinak egyéb okbdl torténd érvénytelenné nyilvanitisa-
r6l, valamint ezek részletes indokarél, az err6l hozott dontést kévetden a leheté leghamarabb,
de legkés6bb harom munkanapon beliil.

20. Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor a 44/2015. (XI. 2.)
MvM rendelet szerint — irdsbeli sszegzést kell késziteni az ajanlatokrél, illetve a részvételi
jelentkezésekrol.

Az irdsbeli 8sszegzés elkészitéséért, valamint a Kbt. 77. §-ban meghatirozottak részére torté-
nd megkiildéséért Beruhazasi és Miiszaki Osztilyvezeto a felelds.

21. A —~Kbt. 82. § (1) bekezdés alapjan — a kidzbeszerzési eljaras fajtai
nyilt,

meghivasos,

targyalasos eljaras vagy

versenyparbeszéd lehet.

o o

Targyalasos eljarast és versenyparbeszédet csak akkor lehet alkalmazni, ha azt a Kbt. XII.
fejezete megengedi.
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22. Az egyes eljarasok szabalyai:

¢.) a nyilt eljarast a Kbt. 81. §,

d.) a meghivasos eljarast a Kbt. 82. — 84. §,

e.) a tirgyalasos eljarast a Kbt. 85 — 89, §,

f) versenypéarbeszédet a Kbt. 90. — 94. §,

g.) innovacids partnerség a Kbt. 95. - 97. §,

h.) hirdetmény nélkiili targyalasos kozbeszerzési a Kbt. 98. — 103. §, mig a

1.} a keretmegallapodasos eljarast a Kbt. 104. — 105. §

J-) a dinamikus beszerzési rendszert a Kbt. 106. — 107. §

k.) elektronikus arlejtést a Kbt. 108. §,

1.) az elektronikus katalogusra vonatkozé szabalyokat a Kbt. 109. § - a szabélyoz-
za.

V.
A NEMZETI ERTEKHATAROKAT ELERO EBTEKI'J KOZBESZERZESEK
MEGVALOSITASAKOR, VALAMINT SZOLGALTATASI BESZERZESEKRE
VONAKOZO SABALYOK

Szervezetlink a Kbt. harmadik részének -- Nemzeti eljarasrend — hatalya al4 tartozé kézbe-
szerzés megvalésitasakor a Kbt. mdsodik részében meghatdrozott szabdlyok szerint jar el —
a Kbt. 113.-116, §-ban foglalt eltérésékkel.

Az unios értékhatart el nem éré értékli drubeszerzésre és szolgaltatas megrendelésre ira-
nyulé kdzbeszerzés megvaldsitasakor az onallé eljarasi szabalyok kialakitasdért a pol-
garmester felel6s. Az ondlléan kialakitott eljarasi szabdlyokat az eljirist megindité
felhivasban meg kell jeleniteni.

V.
KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESHEZ VALO CSATLAKOZAS

. A kozpontositott kdzbeszerzéshez vald csatlakozasrdl a képviselotestiilet dént.

. A csatlakozasi nyilatkozat, a megrendelés, valamint a szerz6dés megkdtése a polgarmester

feladata.

VL
A KOZBESZERZESEK LEBON¥OLiTASANAK
ELLENORZESE

A kozbeszerzési eljardsok belsd ellendrzési rendszerben torténd cllenérzése a jegyz6 ha-

taskorébe tartozik.
Az ellen6rzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbirdlds szem-

pontjainak elkészitésére, és azok érvényesitésére az elbirilas sordn.

. A felligycleti ellen6rzések keretében kiemelt figyelmet kell forditani a kézbeszerzésekre,

illetoleg a kézbeszerzési eljarasokra.
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3. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a pol-
garmester koteles a képvisel§-testiiletet haladéktalanul tdjékoztatni,

4.1. Az EKR-ben szereplé adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
idétartam alatt - amennyiben jogszabély hosszabb iratmegdrzési id8t ir €l6, az eldirt hosszabb
id6tartam alatt - meg kell 6rizni.

4.2. Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljardsi cselekmény naplé-
Zasarol.

4.3. Az Onkormanyzat - az ellendrzésre jogosult hozzaférése és az eljérés iratainak az EKR-
ben val6 elektronikus meg6rzése érdekében - koteles az eljards elokészitése korében a Kbt.
28. § (2) és (4) bekezdése alkalmazasa sordn keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelent-
kezések €s ajanlatok biralata és értékelése sorén keletkezett dokumentumokat vagy azok egy-
szer(i elektronikus masolatat az EKR-be (kiildnosen birdlobizottsigi jegyzékonyvek, birdlati
lapok, értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljaras dokumentumai kozé.

VII.
ZARO RENDELKEZESEK

1. A szervezetiink altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban résztvevok (az eljarasokba
bevonasra keriild kiilsé személyek és szerveztek is!) kotelesek a vonatkozé jogszabalyok és
a jelen szabdlyzat eldirasait attanulményozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a
tolik elvarhaté gondossiggal eljirni.

2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint szilkségessé valik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy médositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javas-
lataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabdlyzat 2021. ....... napjan lép hatalyba. A jelen szabalyzat hatalybalépésével

egyidejiileg a kordbban (2020. februr 14-t61) érvényben volt szabalyzat hatdlyat veszti.

4. A Kbt. 40. § hatélybalépését kévetden Majoshéza Koézség Onkorményzata a kdzbe-

szerzésl €s koncesszios beszerzési eljardsait a Miniszterelnokség 4ltal lizemeltetett egységes,

elektronikus kdzbeszerzési rendszer igénybevételével bonyolitja le. Az elektronikus kdzbe-
szerzéssel kapcsolatos feladatok koordinaldsa a jegyzd feladata.

......................................................................................

Polgdrmester Jegyzé
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2/a. szam melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

ajénlatkéré altal meginditott kdzbeszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a kézbe-
szerzésekr6l sz616 2015. évi CXLIIL toérvény 25. §-a szerinti dsszeférhetetlenség velem szem-

ben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat @ ..........cccoiiiiiiiiiiiiieie e e altal a
....................................................... targyban lefolytatandé kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban teszem,

Datum: ...ooovvviiiiiiiiiiiiiee

nyilatkozattevé alairdsa



2/b. szami melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
Aot ... (lakefm: ...ovevevriniiiinieeeeeene, )
MINE @ .oooiiiiii i (CIM: o )
ajanlatkérd altal meginditott kozbeszerzési eljarasba bevont szervezet
(e e e s ) képviseldje kijelentem, hogy a k6zbe-

szerzésekrdl sz016 2015, évi CXLIIL torvény 25. §-a szerinti dsszeférhetetlenség az Altalam

képviselt szervezettel szemben nem 4ll fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ........c.oiiiiiiiii e e altal a
....................................................... targyban lefolytatandé kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban teszem.

Datum: ......cooviiiiiiiiiiiiien

nyilatkozattev6 alairasa



