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ELOTERJESZTES
Majoshdza Kozség Onkormdnyzata Képvisel-testiiletének
2020. februdr 13-ai rendes, nyilt iilésére

Hiv. szdm: MJH/255/2020. Térgy: Javaslat a Majosh4zai Napraforgé Ovodaval
kdtendé munkamegosztisi megallapodas elfogadasara

Tisztelt KépviselG-testiilet!

Az éllamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény rendelkezik arrél, hogy amennyiben a
koltségvetési szerv dtlagos statisztikai allomanyi 1étszadma a 100 f6t nem éri el, az iranyitd szerv az
allamhdztartds alrendszerében az énkorményzati hivatal gazdasagi szervezetét jeldli ki a gazdalkodasi
feladatok ellatisira. Az é4llamhéztartdsrél szOl6 t6rvény 368/2011.(XI1.31.) szimi végrehajtasi
rendeletének 9.§ (5.) bekezdésének a) pontja szerint az irdnyitd szerv munkamegosztési
megallapoddsban rogziti a munkamegosztds és felelGsségvallalds rendjét. A jogszabalyi valtozésok
miatt szilkséges a 2019. évben elfogadott megéallapodds médositasa. Az elbterjesztés 1. szamn
melléklete tartalmazza a munkamegosztasi megallapodist,

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a fentiek alapjan hozza meg hatdrozatat.

Hatdrozati javaslat:
Majoshiza Koézség Onkorminyzatinak Képviseld-testiilete sajat részérél elfogadja a jelen

hatdrozat meghozatalit segitd eléterjesztés 1. szimii mellékletét képezd, a Dunavarsinyi Kozés
Onkorményzati Hivatal és a Majoshdzai Napraforgé Ovoda kozbtt létrejové Munkamegosztisi

megallapodast.

Hatarido: azonnal
Felelds: Polgdrmester

A hatirozati javaslat elfogadisa egyszerii tébbséget igényel.
Az eldterjesztést targyalta: Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag
Az eliterjesztést készitette: Vago Istvanné gazdasagi osztalyvezetd

Majoshaza, 2020. februar 5.

Az eléterjesztés torvényes:




1. szdmw mefléklet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztis és felelGsségvillalis rendjérdl

Amely létrejott Dunavarsinyi Kozés Onkorméinyzati Hivatal (székhely:2336. Dunavarsany
Kossuth Lajos utca 18. adészam:15811095-2-13; PIR szam:811097; KSH szamjel:15811095-8411-
325-13), mint gazdasdgi szervezettel rendelkezd kbiségvetési szerv és a képviseib-testiilet
hatirozata alapjin hozzirendelt Majoshézai Napraforgé Ovoda Intézmény (székhely:2339.
Majoshéza, Kossuth utca 71. ad6szim:16798887-2-13 PIR szim:669414; KSH szamijel:16798887-
8510-322-13) mint gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv kozott
munkamegosztasrol, gazdilkodisra, felelosségvallalisra vonatkozdan.

A munkamegosztasi megillapodas megkotésére az allamhaztartisrél sz4l6 toérvény végrehajtisardl
52616 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Avt) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban
kapott fethatalmazas alapjin keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében elirt
szempontokat.

1. Az egyiittm{ikodés altalinos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére cllitja az Avr. 9. § (5a)
bekezdés alapjan a koltségvetés tervezése, az elSiranyzatok médositisa, dtcsoportositisinak és
felhasznalisinak (a tovibbiakban egyiitt: gazdilkodis) végrehajtasat, felelss a finanszirozasi,
adatszolgiltatisi, beszamolisi és a pénziigyi, szamviteli rend betartisaért, és a koltségvetési szerv
és a hozza rendelt koltségvetési szervek mikodtetéséért, a hasznilatiban 1évé vagyon
hasznilatival, védelmével Gsszefuggd feladatok teljesitéséért.

1.2. A munkamegosztisi megillapodds célja, hogy a munkamegosztis és felelGsségvillalis
szakszerll rendjének szabilyozisa hatékony, szakszerii és takarékos intézményi gazdilkodas
szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.3. Az intézmény szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazoldsi, utalvinyozisi joggal és feleldsséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellitdsdhoz szilkséges szakmai szetvezet egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovabba
egyes adminisztrativ, szellemi timogat6 feladatokat is — e célt szolgil6 kiilén szervezeti egység
nélkiil — ellathat.

1.4. A munkamegosztisi megallapodis nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezs
koltségvetési szerv szakmai dontéshozd szerepét.

1.5. Az Onkorméinyzat, a Dunavarsinyi Kézos Onkorminyzati Hivatal és a kapcsolodo
kéltségvetési szervek 6nillé bankszamlival és hazipénztarral rendelkeznek.

1.6. A gazdilkodis sorin felmeriilé kiadasaikat és bevételeiket, sajit neviikre sz6l6 bizonylatok
alapjin a Dunavatsinyi Ké6z6s Onkotmanyzati Hivatal gazdasagi osztilya kezeli,

1.7. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv ellatni.



1.8. A gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv gazdasagi osztalya utjin biztositja 2
szabalyszer(l, torvényes gazdilkodas feltételét.

1.9. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdilkodis szabilyzisihoz
irinymutatist ad a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozd szabilyzatai a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is
érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv elsésorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakotlisin ketesztiil és egyéb a gazdasagi folyamatokba
épitett belsé ellendrzési feladatainak ellitisa sorin biztositja.

2, Az egyiittmiikidés feladatai a gazddikodids sorin
2.1. A gazdilkodds sqabdlyozisa

2.1.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv a gazdilkodis szabilyait az
alabbi - 6nall6 - szabilyzatokban rogziti, melynek betartisa kételezé:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

©) Az eszk626k és forrisok leltarkészitési és leltirozasi szabilyzata

d) Az eszk6zok és forrasok értékelésének szabalyzata

€) Felesleges vagyontargyak hasznositisinak, selejtezésének szabalyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

g) Gazdalkodasi szabilyzat

h) Bizonylati szabalyzat

) Onkoltség szamitdsi szabalyzat

21.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabilyzatait az
intézményvezets, a gazdasigi szervezettel egyeztetett médon adja ki.

2.2. Az éves killsiguetés tervegése, eldirdnyzatok feletts rendelkesiést jogosnitsdg

221. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervvel egyiittmilkédve figyelemmel kiséti az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kovetkezo évi kltségvetési javaslat dsszeallitisihoz.

2.2.2. Az onkorminyzati éves koltségvetés Osszeallitasthoz a gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv koltségvetési
szetvek vezetbivel attekinti a kovetkezS évre vonatkozd feladatokat. A gazdasigi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv kozli az irinyité szerv konkrét tervezési kovetelmények
meghatirozisira vonatkozo részletes elSirasokat.
A gazdasigi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv informdci6t szolgaltatnak

- az ellatottsagra jellemzd naturlis mutatészamok alakulisirél, dllami normativak

igényléséhez/lemondisahoz szitkséges mutatokrdl,

- az intézmény tobbéves kihatasu kételezettségektdl.
2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervek vezetdi altal felvizolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinck
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatirozisit.

b



224. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szetv el6késziti a targyalist a
Dunavarsinyi Kozos Onkorminyzati Hivatala gazdasigi osztilyinak vezetSje és a gazdasigi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek intézményvezetdi kozott a koltségvetési
egyeztet$ targyalisra oly médon, hogy a hataskorében 1évé informiciékat ehhez rendelkezésre
bocsatja. Az egyeztetd targyalisrdl jegyzSkonyv felvétele sziikséges.

2.2.5. A Képvisels-testiilet altal jévahagyott koltségvetési rendelet alapjin a gazdasigi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési elGiranyzatokat.

2.2.6. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv koltségvetését a
gazdasigi szetvezettel rendelkez8 koltségvetési szerv késziti el, a gazdasigi szervezettel
nem rendelkez8 kéltségvetési szetvek az Onkormdnyzati kiltségvetésben kiilon-kiilon
elemi koltségvetéssel rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkez$ koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotisa
utin intézményenként felvezeti az elGirinyzat-nyilvantartisokat korményzati funkcié, adott
esetben szakfeladat, rovatonkénti bontisban és ezt a gazdasagi szetvezettel nem rendelkezd
koltsegvetési szerv rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv a képviselé-testiilet dltal a
koéltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellitisihoz jévahagyott személyi juttatisok és az
azokhoz kapcsolédd jarulékok, illetve egyéb kozterhek elbirinyzatain tilmenden rendelkezik a
dologi kiadisok, ezen beliil a készletheszerzés felett. A tovabbi elbirinyzatok felett a rendelkezési
jogosultsag a gazdasagi szervezettel rendelkez koltségvetési szervet illet meg.

2.29. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a szimira a sajit
koltségvetésében meghatirozott elGirinyzatok felhasznilisaért felel, ezen felill kiteles feladatai
ellitasardl, munkafolyamatai megszervezésérél oly méddon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott
elGiranyzatok takarékos felhasznalasarol.

2.2.10. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezs koltségvetési szerv vezetSje felelSs a jévihagyott
koltségvetési eldiranyzatok betartisiért, amely a jovahagyott sajit bevételi elSirinyzatok
teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi elGirinyzatok felhasznilisinak jogosultsagit foglalja
magiban.

3. Az éves koltségvetési elSirdnyzatok megvaltoztatasa/modositisa

3.1. Az eléirinyzatok médositisival kapcsolatos mindenkori eljirisi rendet az énkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

32. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetés szerv elSirinyzat-médositasi
hataskoriiket 6nalléan gyakoroljdk. Az elGitinyzat megviltoztatisra vonatkozd szandékukat
irisban megkilldik a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasagi
osztalyvezetGje és jegyzGje felé, megjelolve a korminyzat funkcibét, rovatot valamint az
dsszeg/Ft-ot.

3.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez0 koltségvetési szerv elSirinyzat médositasi igényét a
Dunavarsinyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal felé — az elsé negyedév kivételével — negyedévente.
jelzi irasban.



3.4. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezo kéltségvetési szerv a sajit hatdskorben végrehajtott
eléirinyzat-médositasr6l 5 napon belill kételes az onkormanyzat jegyz6jét tijékoztatni. Az
eldiranyzat modositast a gazdasagi szervezettel nem rendelkezs koltségvetési szerv egyidejii
tijékoztatisival a Dunavarsinyi Ké6z6s Onkorminyzati Hivatal kezdeményezheti, melyben
megjeloli annak fedezetét (Atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, sth.) és a kiadési eldirdnyzatot,
melyre a felhasznalas torténik.

3.5. A koitségvetési szervek a tobbletbevételik terhére, a felhalmozisi jelleghi kiadist
eloirinyzataikat sajat hataskorben nem emelhetik fel, csak a képvisel6-testiilet dontését kovetSen.

3.6. A képviselo-testillet altal elrendelt elSirdnyzat modositisok koltségvetésen torténé
atvezetéséért a kijelolt koltségvetési szetv vezetSje ltal felhatalmazott dolgozd a felel6s.

3.7. Az el6iranyzat moédositas nyilvantartisit sajat szetkesztést nyilvantartds alkalmazisival a
kijelolt szerv gazdasagi osztily vezeti.

4, A kiad4asok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvillalis, az ellenjegyzés, az étvényesités és az
utalvanyozas részletes szabalyait a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a
kévetkezok figyelembevételével teheti meg,

4.2. A kotelezettségvallalas és utalvinyozis jogkdr a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd
koltségvetesi szerv vezetdjét (intézményvezetS) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szetv feladata. A kotelezettségvillalist minden
esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Dunavarsanyi K6z6s Onkotményzati
Hivatal gazdasagi vezetGjének feladata.

A kotelezettségvallalisok rendjének részletes szabalyait a gazdilkodaisi szabilyzatnak megfelelGen
kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalast kovetSen gondoskodni kell annak nyilvintartisba vételérsl. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozé szabilyokat a
4/2013. (.11.) Korm. tendelet 14. szimi melléklete rogziti.

A kotelezettségvallalisok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartist
az Onkorminyzad Hivatal Gazdasigi Osztilya iigyintézGje vezeti az ASP integrilt kdnyvviteli
programban. A kotelezettségvallalis nyilvantarté — nyilvantartas adatai alapjin — haladéktalanul
koteles jelezni a jegyzé felé, ha valamelyik kiemelt el6iranyzat a kotelezettségvillalisok
kévetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

4.4, A teljesités igazolisa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallalis teljesitésigazolisa a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé
koltségveteési szerv feladata. A teljesitésigazolista jogosult személyeket 2 gazdilkodasi szabilyzat
rogzit. A teljesitésigazolas médja:

- sajat készitésh teljesités igazolis nyomtatvany, vagy

- az ASP program altal eléallitott teljesitésigazolas dokumentum alairasaval.

4.4.2. Eszkozvasarlas esetén a szamlik egy mdsolati példinya a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervnél marad.



4.4.3. Az érvényesités, az utalvinyozis, a pénzligyi ellenjegyzés részletes rendjét, médjat a
gazdilkodasi szabdlyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szetvre is.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése elStt a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kifllitsanak, amit a gazdasigi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a pénzigyi, likviditdisi pozicié fiiggvényében
pénziigyileg ellenjegyez. Minden szamia befogadist meg kell eléznie egy pénziigyileg eilenjegyzett
beszerzési kérelemnek. A személyi jellegii kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansigot észlel, vagy a fedezete
nem all rendelkezésre, errdl azonban a gazdasigi szervezettel nem rendelkezSt haladéktalanul

kételes értesiteni.

4.4.5. A gazdasigi szervezettel nem tendelkezd intézmény 4ltal beszedett bevételekrsl rovatos
bevételi nyilvantartast kell vezetni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezs szetv ltal
— nyujtott szolgiltatisokrdl,
— teljesitett értékesitésekrdl

nyugtat kell kibocsatani.

A kimené szamlik nyilvintartasit vezets személynek a hatiridére ki nem egyenlitett szamlakrdl
tajékoztatni kell 4 fenntartdt tirgyhinapot kivets binap 5. napjiig.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hazipénztitr nem
mitkodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszimolista vesz fel elSleget a kiadis

konkrét jogcimeihez kotve.

Az elszimolasra felvett elGlegb6l a kovetkezd kifizetések teljesithetSek (egyezden a koltségvetési
rendelet vonatkozo eléirisatval):

- postai szolgaltatas,

- kikiildetési kéltségek,

- kis6sszegi beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,

- reprezentacios kiadasok.

Az elszimolasra felvett elfleg részletes rendjét, médjit a hatilyos pénzkezelési szabilyzat
tattalmazza.

5.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiilsé pénzkezelési, pénzbeszedé
helyként mtkédik, az atra vonatkozd szabilyokat (pénzbeszedés jogcimei, bizonylatolisa, a
beszedett készpénzzel val6 elszdmolas, stb.) a kijelolt szerv hatilyos pénzkezelési szabalyzat
rogziti.

5.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv kifizetést, a képviselS-testiilet
altal a koltségvetési rendeletben jévahagyott elSiranyzatok mértékéig teljesithet.



6. Elb’irényzat felhaszndlas

6.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje 6nallé munkaltatéi és
bérgazdilkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az illiscserékbél keletkezd bérmegtakaritist,
tovabba a hidnyzasok miatti bérmaradvinyt felhasznilhatjdk a Képvisel-testillet egyetértésével. A
név szerinti, illisonkénti nyilvintartisokat, jelenléti iveket, hidnyzisjelentéseket, szabadsig
nyilvintartisokat stb. az 6nallé bérgazdilkodasi jogkorébdl eredSen a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd kéltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatisok elSirinyzat
felhasznilasat szilkség szerint (jutalom kifizetése, megbizisi dijak kifizetése el6tt), cgyezteti a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervvel.

6.2. Az Onkorminyzat képviscls-testillete dltal koltségvetési rendelettel jovahagyott
létszamkerettel a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervgazdilkoddk énallban

rendelkeznek.

6.3. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapesolatos iigyintézés
(kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerzédés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamold
lap elkészitése, alairasa), valamint az aldirt okiratok a Kincstir Megyei Igazgatésigihoz torténd
tovabbitasa a kijel6lt koltségvetési szerv feladata.

7. Konyvvezetés ¢€s beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése, informicio,
adatszolgaltatis rendje

7.1. Konyvezetés

7.1.1. A f6kbnyvi konyvelést, az elSirinyzatok és azok médositdsdnak nyilvantartasat,
tovibb4d a Korm, rendeletben meghatirozott nyilvintartisok vezetését, a kinyvvezetési és
beszamolisi kitelezettség teljesitését a kijelolt koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szimvitelben torténik a 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Ahsz.) eléirasinak megfelelSen.

7.1.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv teljes korilen — elkiiloniilten — vezeti
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kdnyvviteli nyilvantartasait, és vezeti
a konyvviteli elszamoldsok tigyviteli rendjében meghatirozott — és az Ahsz.-ben el8irt -
részletez6 nyilvantartasokat.

7.1.4. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetGje kérésére birmikor, de legalibb havonta tijékoztatja az intézményt érinté bevételi és
kiadasi el6irinyzatok felhasznalasar6l. A képviselo-testilet koltségvetést érintd dontéseird],
intézkedésérdl 2 jegyz6 azonnal tijékoztatist nyijt.

7.1.5. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezs koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasigi
szervezettel rendelkez$ koltségvetési szerv konyvviteli elszimolisok tigyviteli rendjében alakilag
és tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszamolisi és kényvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasigi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv dltal szolgaltatott adatok, bizonylatok valddisigaért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje felelSs.



7.1.7. Az iltalinos miikédéshez és dgazati feladathoz kapcsolodd timogatisok elszimolisihoz
szitkséges adatlapokat a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szolgiltatja a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Osszesitése utin a kijeldlt koltségvetési szerv
informaciét szolgaltat a Dunavarsinyi K6zés Onkorményzati Hivatal Gazdasigi Osztilya részére.

71.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi
helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartisi, adatszolgiltatisi és beszamolisi
kotelezettség teijesitése a Dunavarsinyi Kozés Onkorminyzatt Hivatal Gazdasigi Osztalya
feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében lévé tirgyi eszkozok analitikus nyilvintartisit (200.000 Ft.
feletd) a Dunavarsinyi Kéz6s Onkorményzati Hivatal Gazdasagi osztilyanak dolgozdja vezeti 2
ASP programban.

7.1.10. A kisértéki eszkdzok analitikus nyilvantartdsit Dunavarsinyi Kéz6s Onkormanyzati
Hivatal Gazdasagi Osztilyanak dolgozdja vezeti ASP progtamban.

7.1.11. Az intézmeny kezelésében lévé egyéb vagyon analitikus nyilvintartisat Dunavarsanyi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Osztilyanak dolgozéja vezeti ASP programban.

7.1.12. A konyvviteli mérleg alatimasztisat szolgils leltirozds (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
lletve a leltarfelvétel elvégzése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
feladata, melyhez a leltirfelvételi iveket, egyéb szikséges dokumentumokat a Dunavarsanyi
Kéz6s Onkormanyzati Hivatal bocsitja rendelkezésre.

7.1.13. Az analitkus nyilvintartisok szerint tirpyi eszkozok és készletek leltirfelelose az
intézményvezetd, aki anyagi felelosséggel tattozik azok fellelbetSsége, megbvasa érdekében.

A leltirfelvétel pontos iddpontjat, felelGseit és helyszineit az évenkénti leltirozasi
iitemterv/utasitds tartalmazza.

7.1. 14. A selejtezési feladatokon belill a selejtezési javaslatok Gsszeillitisa, valamint a selejtezési
jegyzOkonyv elkészitése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a szitkséges dokumentumokat a Dunavarsinyi K6zés Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi
osztalya bocsatja rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a
Dunavarsinyi Kézés Onkorméanyzati hivatal Gazdasigi Osztalyanak a feladata.

7.2. Informdciddramids, adatszolgdltatds

7.2.1. A kijellt kéltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv
vezetdje az informiciéiramlis zavartalan é€s az adatszolgiltatis valédisiginak biztositisa
érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A kijelslt koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv
telé 2 meghatarozott idépontokban a kovetkezo adatszolgiltatist koteles teljesiteni:

- koltségvetési terv osszeillitasihoz az intézményi igény benyudjtisa: tirgyév januir 15.ig

- a koltségvetési eloirinyzatok modositisira vonatkozé igények benyijtisa negyedévente a
negyedév utolsé napjin.

7.2.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koliségveteési szerv a kijeldlt koltségvetési szerv
vezetSje felé a meghatarozott idépontokban a kivetkezo adatszolgiltatast koteles teljesiteni:



- altalanos mikodéshez és dgazati feladatokhoz kapcsoldédd timogatisok elszamolisihoz adott
timogatas elszimolasi hatiridejét megelézden.

- kételezettségvallalisok (szerz6déskotések) bejelentése a nyilvantartisba vételi kotelezettség
miatt:az alairast kovets 5 napon belil.

A szolgiltatott adatok valédisagaért az intézményvezetd a felelés.
/4. Addzas

74.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 6nillé addalanyként sajat
adészammal rendelkezik.

7.4.2.A Dunavarsinyi Kézés Onkorminyzati Hivatal a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
kdltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallisokat elkésziti és tovabbitja a NAV

felé.

7.4.3. A bevallisok készitéséhez az intézmény a Kézdés Onkormanyzati Hivatal részére
adatszolgaltatisi kitelezettsége van.

8. Miikidrtetés, tirgyi eszkdz karbantartas, felijitis, beruhdzas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szetv a karbantartisi, kisjavitasi,
érintés- és villamvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérését és koordinilasit a Dunavarsinyi
Ké2z6s Onkorméanyzati Hivatal Beruhazisi és Miszaki Osztilya végzi.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv egyes karbantartisi feladatainak
elvégzését egyedi megrendelések alapjin végezteti el.

8.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv beruhdzisi, feldjitasi
tevékenységet csak a munkamegosztisi megillapodasban rogzitettek szerint a képviseld - testiilet
altal a koltségvetési rendeletben meghatirozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhdzis, feltjitds forrasa palyizati pénzeszkéz, abban az esetben is sziikséges a
képvisel6-testiilet jovahagyisa a felhasznalasra.

8.4, A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szetv a kézbeszerzési értékhatarokat elérd
vagy meghalad6é beruhazasok, feljitasok lebonyolitisa sorin az énkorminyzat kézbeszerzési
eljardsokrd]l szold szabilyzatiban elSirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a
szikséges kozbeszerzési eljaris lefolytatisat. A kozbeszerzési eljirds lefolytatisa sorin kiemelt
figyelmet kell forditani a kozbeszerzésekkel kapcsolatos déntési hataskorokre.

8.5. A felijitasok és az épitési jellegl beruhdzisok elGkészitése, a kivitelezés végrehajtisinak
folyamatos ellenbrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjin torténd dtvétele 2 Dunavarsanyi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal Beruhdzasi és Miiszaki Osztilya a feladata.

8.6. A Dunavarsinyi Kézés Onkormanyzati Hivatal és az intézmény kiilén- killon felelnek az
altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott Snkorminyzat vagyon rendecltetésszerii
hasznalataért és allaganak megStrzéséért.

8.7. Az 6nkormanyzat nemzeti vagyonarol szolo 4/2013.(I111.28.) szimi rendeletében, tovabba a
felesleges vagyontirgyak selejtezésrdl sz6lé szabalyzatban és a leltirozasi és leltarkészitési
szabalyzatban meghatirozott elGirisokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a



jogszabilyokban és az énkormdnyzat vagyontrendeletében elitt médon az Snkorményzat
tulajdondban 1év6 vagyont énalléan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

8.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes helyiségeinek
bérbeadasat az Onkorményzat KépviselS-testiilete engedélyezhet, illetve jogosult a bérleti dij
mértékének meghatirozisara. Bérbeaddsi tevékenység végzésére kizirdlag a fenti feltételek
dokumentalt formaban tértént megtétele utin van lehetSség. A bérbeadisi tevékenységért az
intézményvezetd tartozik felelosséggei.

9. A belss kontrolltendszer és a belsd ellendrzés

9.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv, valamint a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az 4ltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasiban
koteles a  belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodeetni és  fejleszteni a
kontrollkrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informicié és
kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasinal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl sz6l6 370/2011. (XI1.31.) Korm. tendelet elbirisait,
tovabba az dllamhaztartasért felelés miniszter 4ltal kdzzétett mddszertani itmutatékban leirtakat.

9.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervkoltségvetési szetv vezetSje a
kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatirozottakkal &sszhangban kételes itdsban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrdl a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervet is tajékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésGbb 2 beszamols képvisel-testiilet altali
elfogadasanak idopontjaig.

9.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szervkoltségvetési szervek belsS ellendrzését a  gazdasagi
szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv koltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban 1évé
(kiils6é szolgiltatd) belsé ellenor végzi. Belso ellendrzésre a kockizatelemzéssel alitimasztott éves
belsé ellenbrzési tervben meghatirozottak szerint keril sor. A belsé ellendrzés lefolytatisanak
rendjét a bels6 ellen6rzési vezetd altal jovahagyott belsé ellendrzési kézkdnyv tartalmazza.

Hatalybalépés

A megdllapodds 2020. februdr 01. napjitsl ¥p hatilyba és az ebben foglaltakat e naptsl kegdve kel

alkalmans.
A Képvisels-testiiler 30/ 2019.(L11.28.) hatirozatival elfogadott megillapodds 2020. februdr 1. — t5] hatdbyit

vesgi.

Majoshaza, 2020. februar 13.

Pap Anita
Intézményvezets
Zsiros Viktor dr. Sziligyi Akos
Polgarmester Jegyzd



Zaradék:
A Kéz6s Onkorményzati Hivatal és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv

kézotth munkamegosztisi és feleldsségvillalas rendjérdl szold megallapodist a képvisel8-testiilet a
............... szamn hatarozataval hagyta jova.
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