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ELOTERJESZTES
Majoshdza Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
2019. marcius 28-ai rendes, nyilt iilésére

Hiv. szim: MJH/803-1/2019. Targy: Javaslat a Majoshézai Napraforgé Ovodaval
kdtendé munkamegosztisi megallapodas elfogadasara

Tisztelt Képvisel-testiilet!

Az allamhaztartdsrél sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény rendelkezik arrél, hogy amennyiben a
kéltségvetési szerv dtlagos statisztikai 4llomanyi létszama a 100 fSt nem éri el, az iranyit6 szerv az
allamhAaztartas alrendszerében az énkorményzati hivatal gazdasigi szervezetét jeloli ki a gazdalkodési
feladatok ellatésdra. Az allamhaztartasrél szold térvény 368/2011. (XII 31.) szdmu végrehajtasi
rendelete 9.§ (5) bekezdésének a) pontja szerint az iranyit6 szerv munkamegosztasi megallapodasban
régziti a munkamegosztis és felelosségvallalds rendjét. Az elbterjesztés 1. szamti melléklete
tartalmazza a munkamegosztasi megallapodast.

Keérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy mindezek alapjén hozza meg hatérozatét.

Hatarozati javaslat: )
Majoshaza Koézség Onkorminyzatinak Képvisels-testiilete sajat részérél eifogadja a jelen

hatdrozat meghozatalit segitd elGterjesztés 1. szimi mellékletét képez6, a Dunavarsanyi Koézos
Onkorméinyzati Hivatal és a Majoshdzai Napraforgé Ovoda kézitt létrejové Munkamegosztdsi
megillapodist, és felhatalmazza a Polgirmestert és a Jegyzét a megallapodas aldirdsara, illetve
az egyéb sziikséges intézkedések megtételére.

Hataridé: azonnal
Felelds: Polgirmester

A hatarozati javaslat elfogaddsa egyszerii tibbséget igényel.
Az elbterjesztést tirgyalta: Pénziigyi, Ugyrendi, Fejlesztési Bizottsag
Az elbterjesztést készitette: Vago Istvanne gazdasagi osztalyvezetd

Majoshéaza, 2019. mércius 21.
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1. szamu melléklet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztis és feleldsségvillalis rendjérsl

Amely létrejott Dunavarsinyi Kézés Onkorminyzati Hivatal (székhely:2336. Dunavarsany
Kossuth Lajos utca 18.ad6szam:15811095-2-13; PIR szam:811097; KSH szamjel:15811095-8411-
325-13), mint gazdasagi szervezettel tendelkez§ koltségvetési szetv és a képvisel-testiilet
hatirozata alapjin hozzirendelt Majoshizai Napraforgé Ovoda Intézmény (székhely:2339.
Majoshaza, Kossuth utca 71. ad6szim:16798887-2-13 PIR szam:669414; KSH szam)el:16798887-
8510-322-13) mint gazdasdgi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kozotti
munkamegosztasrél, gazdilkodasra, feleldsségvallalisra vonatkozdan.

A munkamegosztisi megillapodis megkétésére az llamhiztartastél sz6lé torvény végrehajtisardl
sz6lé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Avt) 9. § (5) bekezdés 2) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjin kerillt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében eléirt

szempontokat.
1. Az egyiuittmiikodés altalinos szempontjai

1.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére cllitja az Avr. 9. § (5a)
bekezdés alapjin a koltségvetés tervezése, 2z elSirinyzatok médositisa, atcsoportositisinak és
felhasznilisinak (a tovibbiakban egyiitt: gazdilkodis) végrehajtisit, felelés a finanszirozisi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szimviteli rend betartisiért, és a koltségvetési szerv
és a hozzi rendelt koltségvetési szervek miikodtetéséért, a hasznilatiban 1évé vagyon
hasznilatival, védelmével Gsszefiggs feladatok teljesitéséért.

1.2. A munkamegosztisi megillapodis célja, hogy a munkamegosztis és felelGsségvallalas
szakszerd rendjének szabilyozisa hatékony, szakszer( és takarékos intézményi gazdilkodis
szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.3. Az intézmény szakmai céld koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvillalisi, teljesitésigazoldsi, utalvinyozasi joggal és felelosséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellatisihoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovibba
egyes adminisztrativ, szellemi timogaté feladatokat is — e célt szolgild kiilon szervezeti egység
nélkiil — ellathat.

1.4. A munkamegosztisi megillapodis nem sértheti a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv szakmai dontéshozé szerepét.

1.5. Az Onkorminyzat, a Dunavarsinyi Kozés Onkormanyzati Hivatal és a kapcsolédd
koltségvetési szervek 6ndllé bankszimlival és hazipénztirral rendelkeznek.

1.6. A gazdalkodas sorin felmeriils kiadisaikat és bevételeiket, sajit nevitkre szélé bizonylatok
alapjin a Dunavarsanyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal gazdasigi osztalya kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdilkodisi feladatokat, amelyeknek szetvezet és személyi feltételei a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenck meg, koteles a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv ellatni.



1.8. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasigi osztilya Gtjan biztositja a
szabdlyszeri, torvényes gazdilkodis feltételét.

1.9. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdilkodas szabalyzisihoz
minymutatist ad a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkoz6 szabilyzatai a gazdasigi szervezette]l nem rendelkezd koltségvetési szervie is
érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasigi szervezettel rendelkezé kéltségvetési szerv elsésorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorlisin keresztiil és mis a gazdasigi folyamatokba
épitett belsd ellenérzési (FEUVE) feladatainak cllatasa sotin biztositja.

2, Az egyiittmiikodés feladatai a gazdilkodas soran
2.1. A gazdilkodds sxabdlyozdsa

2.1.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdilkodss szablyait az
alibbi - 6nall6 - szabilyzatokban rogziti, melynek betartisa kotelezd:

a) Szamlarend

b} Szimviteli politika

©) Az eszkdzok és forrasok leltirkészitési és leltirozasi szabalyzata

d) Az eszkozok és forrisok értékelésének szabilyzata

€) Felesleges vagyontirgyak hasznositisinak, selejtezésének szabalyzata

f) Pénzkezelési szabilyzat

g) Gazdilkodasi szabalyzat

h) Bizonylati szabilyzat

i) Onkéltség szamitasi szabilyzat

2.12. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv egyéb szabilyzatainak
jovihagydsira a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézmény vezetGje
jogosult, kivéve az SzMSz.t, amelyet az irinyité szerv vagy annak megbizottja hagy jova.

2.2. Az dves kiltségretis lervezise, elfirdnyzatok feletti rendelkesési jogosulisig

2.2.1. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervvel egylittmikédve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kovetkezd évi koltségvetési javaslat osszeallitisihoz.

2.2.2. Az énkorminyzati éves koltségvetés Osszeillitisahoz a gazdasigi szervezettel tendelkezd
koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési
szervek vezetGivel dttekinti a kévetkezd évte vonatkozé feladatokat. A gazdasigi szervezettel
rendelkez6  koltségvetési szerv kozli az iranyfté szerv konkrét tervezési kovetelmények
meghatarozasara vonatkozo részletes elSirisokat.
A gazdasdgi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv informaci6t szolgaltatnak

- az ellatottsigra jellemzd naturilis mutatészimok alakulasardl, allami normativak

igényléséhez/lemondisihoz szitkséges mutatékrél,

- az intézmeény tobbéves kihatasti kotelezettségekrdl.
2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv segiti a gazdasigi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervek vezetdi altal felvizolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatirozasat.



224, A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elOkésziti a targyaldst a
Dunavarsinyi Kozos Onkorminyzati Hivatala gazdasigi osztilyanak vezetSje és a gazdasigi
szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szervek intézményvezetSi kozott a kéltségvetési
egyeztetd targyalisra oly médon, hogy a hatiskorében 1évé informicidkat ehhez rendelkezésre
bocsatja. Az egyeztetd targyalastol jegyzGkonyv felvétele szitkséges.

2.2.5. A Képvisel6-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasigi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési elGiranyzatokat.

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv kiltségvetését a
gazdasagi szetvezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd kéltségvetési szervek az Onkormanyzati koltségvetésben kiilon-kiilon
elemi koltségvetéssel rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkez kéltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotisa
utan intézmeényenként felvezeti az elGirAnyzat-nyilvintartisokat korminyzati funkcié, adott
esetben szakfeladat, rovatonkénti bontisban és ezt a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
kéltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a képviselS-testillet altal a
kéltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatdsahoz j6vidhagyott személyi juttatisok és az
azokhoz kapcsolédd jarulékok, illetve egyéb kozterhek elGirinyzatain tilmenden rendelkezik a
dologt kiadasok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi elGiranyzatok felett a rendelkezési
jogosultsag a gazdasagi szervezettel rendelkez koltségvetési szervet illeti meg,

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szetv a szdmara a sajit
koltségvetésében meghatarozott elGiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen felil koteles feladatai
ellatasardl, munkafolyamatai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasagi szervezettel rendelkezs koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott
el6iranyzatok takarékos felhasznalasarol.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje felelSs a jovahagyott
koltségvetési elGiranyzatok betartasiért, amely a jovahagyott sajit bevételi elSirinyzatok
teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi elSiranyzatok felhasznalisinak jogosultsigit foglalja
magaban.

3. Az éves koltségvetési elGirdnyzatok megviltoztatisa/modositisa

3.1. Az el6iranyzatok mddositasaval kapcsolatos mindenkori eljardsi rendet az 6nkorményzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez koltségvetés szetv elSirinyzat-mddositdsi
hataskoriket 6nalléan gyakoroljak. Az elGirinyzat megvaltoztatisra vonatkozé szandékukat
irasban megklldik a gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv gazdasigi
osztalyvezetSje és jegyzoje felé, megjelolve a kormanyzati funkciét, rovatot valamint az
dsszeg/Ft-ot.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv elGiranyzat médositisi igényét a
Dunavarsanyi Kézés Onkorményzat Hivatal felé — az elsé negyedév kivételével — negyedévente.

jelzi frisban.



3.4. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a sajit hatiaskétben végrehajtott
eldirinyzat-mddositdsrél 5 napon belil koteles az 6nkorminyzat jegyzdjét tijékoztatni. Az
elSirinyzat moédositist a gazdasigi szervezettel nem trendelkezd kéltségvetési szerv egyideji
tdjékoztatisival a Dunavarsinyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal kezdeményezheti, melyben
megjeloli annak fedezetét (Atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, sth.) és a kiadisi eldirinyzatot,
melyre a felhasznilas torténtk.

3.5. A koltségvetési szervek a tobbletbevételitk terhére, a felhalmozasi jellegi kiadasi
elbiranyzataikat sajat hataskorben nem emelhetik fel, csak a képviselS-testiilet dontését kdvetGen.

3.6. A képviselG-testitlet altal elrendelt elGiranyzat moédositisok kéltségvetésen torténd
atvezetéséért a kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal felbatalmazott dolgozé a felelSs.

3.7. Az eldirinyzat mddositas nyilvantartisat sajit szerkesztés nyilvintartas alkalmazasival a
kijelolt szerv gazdasigi osztily vezeti.

4. A kiaddsok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodas rendjét, a kételezettségvallalas, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvanyozas részletes szabilyait a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a
kévetkezdk figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvillalas és utalvinyozis jogkdr a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetesi szerv vezetSjét (intézményvezetd) illei meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A kételezettségvillalist minden
esetben meg kell eléznie a pénzigyi ellenjegyzésnek, ami a Dunavarsinyi Kéz6s Onkormanyzati
Hivatal gazdasagi vezet6jének feladata.

A kételezettségvallalasok rendjének részletes szabilyait a gazdalkodasi szabilyzatnak megfelelSen
kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalist kovetGen gondoskodni kell annak nyilvintartisba vételérdl. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisira vonatkozd szabilyokat a
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szimi melléklete rogziti.

A kotelezettségvallalisok nyilvintartisat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvintartist
az Onkorminyzati Hivatal Gazdasigi Osztilya figyintézdje vezeti az ASP integrilt kényvviteli
programban. A kételezettségvallalas nyilvantarté — nyilvintartis adatai alapjin — haladéktalanul
koteles jelezni a jegyzd felé, ha valamelyik kiemelt elSirinyzat a kotelezettségvallalisok
kovetkeztében teljes egészében lek6téste keriilt.

4.4, A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallalis teljesitésigazolisa a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolisra jogosult személyeket a gazdilkodasi szabalyzat
rogziti. A teljesitésigazolas modja:

- sajat készitésh teljesités igazolis nyomtatvany, vagy

- az ASP program altal elallitott teljesitésigazolas dokumentum alairasival.

4.4.2. Fszkozvasarlas esetén a szamlik egy misolati példinya a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervnél marad.



4.4.3. Az érvényesités, az utalvanyozas, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjit a
gazdilkodasi szabdlyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szetvezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervre is.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése elott a gazdasigi szetvezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitsanak, amit a gazdasigi
szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a pénzigyi, likviditisi pozicidé fiiggvényében
pénziigyileg ellenjegyez. Minden szimla befogadist meg kell el5znie egy pénziigyileg ellenjegyzett
beszerzési kérelemnek. A személyi jellegt kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansigot észlel, vagy a fedezete
nem all rendelkezésre, etrdl azonban a gazdasigi szervezettel nem rendelkez6t haladéktalanul

koteles értesiteni.

4.4.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmény altal beszedett bevételektdl rovatos
bevételi nyilvintartast kell vezetni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szerv ltal
— nyujtott szolgiltatasokrol,
— teljesitett értékesitésekrol

nyugtit kell kibocsatani.

A kimend szamlak nyilvantartisat vezetd személynek a hataridére ki nem egyenlitett szamlakrol
tajékoztatni kell a fenntaridt targyhonapot kivetd honap 5. napjdig.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem
mikédik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszimolisra vesz fel elSleget a kiadis
konkrét jogcimeihez kotve.

Az elszamolisra felvett el6legbdl a kovetkezé kifizetések teljesithetéek (egyezden a koltségvetés
rendelet vonatkozo elbirasaival):

- postai szolgaltatas,

- kikiildetési koltségek,

- kisGsszegll beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,

- reprezentacios kiadasok.

Az elszamolasra felvett elleg részletes rendjét, modjat a hatalyos pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv kiilsG pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként mitkédik, az arra vonatkozd szabalyokat (pénzbeszedés jogcimei, bizonylatolasa, a
beszedett készpénzzel val6 elszimolis, stb.) a kijelolt szerv hatilyos pénzkezelési szabalyzat
rogziti.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koéltségvetési szerv kifizetést, a képviselG-testillet
altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott elGiranyzatok mértékéig teljesithet.
6. ElGiranyzat felhasznilas



6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetGje 6nalld munkaltatdi és
bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az allascserékbdl keletkezd bérmegtakaritist,
tovibba a hianyzisok miatti bérmaradvanyt felhasznalhatjak a KépviselG-testillet egyetértésével. A
név szerinti, allisonkénti nyilvintartisokat, jelepléti iveket, hianyzasjelentéseket, szabadsig
nyilvantartasokat stb. az 6nallé bérgazdalkodaisi jogkorébdl eredéen a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezS koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatisok elSitinyzat
felhasznalasat szitkség szerint (jutalom kifizetése, megbizasi dijak kifizetése el6tt), egyeztet a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szervvel.

6.2. Az Onkorméinyzat képvisel6-testilete altal koltségvetési rendelettel jovahagyott
letszamkerettel a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szervgazdilkoddk onalléan
rendelkeznek.

6.3. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megszlintetésével kapcsolatos tgyintézés
(kinevezési okirat, atsorolas, munkaszerzodés, megbizasi dij, jogviszony megszuntetése, elszimold
lap elkészitése, alairisa), valamint az aldirt okiratok a Kincstir Megyei Igazgatosigahoz torténd
tovabbitisa a kijelolt koltségvetési szerv feladata.

7. Konyvvezetés €s beszamold-készitési kotelezettség teljesitése, informdacio,
adatszolgaltatas rendje

7.1. Kdnyvvezetés

7.1.1. A f6konyvi konyvelést, az elfirinyzatok és azok mddositisanak nyilvintartisat,
tovdbba a Korm. rendeletben meghatirozott nyilvintartasok vezetését, a knyvvezetési és
beszamolasi kételezettség teljesitését a kijelolt koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben torténik a 4/2013.
(1.11.) Kotm. rendelet (a tovibbiakban: Ahsz.) el6irisinak megfelelGen.

7.1.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv teljes korten — elkilonilten — vezeti
2 gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartasait, és vezeti
a konyvviteli elszimolisok ugyviteli rendjében meghatirozott — és az Ahsz.-ben elgirt -
tészletezd nyilvantartasokat.

7.1.4. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetSje kérésére barmikor, de legalibb havonta tijékoztatja az intézményt érintG bevételi és
kiadasi elGiranyzatok felhasznalasarol. A képvisel5-testillet koltségvetést érinté dontéseirSl
intézkedésérdl a jegyzd azonnal tijékoztatist nyujt.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli elszimolisok ugyviteli rendjében alakilag
és tartalmilag meghatirozott formaban — szolgiltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valodisagiért a gazdasigi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv vezetdje felelds.

7.1.7. Az altalanos mukodéshez és agazati feladathoz kapcsolodé tamogatisok elszdmolisahoz
szilkséges adatlapokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szolgiltatja a



kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Osszesitése utan a kijelolt koltségvetési szerv
informéciét szolgiltat 2 Dunavarsinyi K6z6s Onkotmanyzati Hivatal Gazdasagi Osztilya részére.

7.1.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vagyoni és pénzigyi
helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgiltatisi és beszamolasi
kételezettség teljesitése a Dunavarsinyi Kézds Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Osztilya

feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében lévé targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat (200.000 F.
felett) a Dunavarsinyi Kézés Onkorminyzati Hivatal Gazdasigi osztilyinak Katai-Varkoly
Timea dolgozdja vezeti a ASP programban.

7.1.10. A kisértékli eszkdzok analitikus nyilvantartisit Dunavarsinyi Kozds Onkormanyzati
Hivatal Gazdasigi Osztilyanak dolgozdja vezeti ASP programban.

7.1.11. Az intézmény kezelésében 1évo egyéb vagyon analittkus nyilvintartisiat Dunavarsanyi
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal Gazdasagi Osztilyinak dolgoz6ja vezeti ASP programban.

7.1.12. A kényvviteli mérleg alatimasztisat szolgald leltirozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltirfelvétel elvégzése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
feladata, melyhez a leltarfelvételi iveket, egyéb sziikséges dokumentumokat a Dunavarsanyi
K6z6s Onkorméinyzati Hivatal bocsitja rendelkezésre.

7.1.13. Az analittkus nyilvintartasok szerinti targyi eszkozok és készletek leltirfelelése az
intézményvezetd, aki anyagi felelGsséggel tartozik azok fellelhetésége, megdviasa érdekében.

A leltarfelvétel pontos id6pontjat, felelseit ¢és helyszineit az évenként leltirozasi
iitemterv/ utasitis tartalmazza,

7.1. 14. A selejtezési feladatokon belill a selejtezési javaslatok Gsszedllitisa, valamint a selejtezési
jegyzokonyv elkészitése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a szitkséges dokumentumokat a Dunavarsinyi Kéz6s Onkorméanyzati Hivatal Gazdasagi
osztilya bocsatja rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a
Dunavatsinyi K6z6s Onkormanyzati hivatal Gazdasigi Osztilyinak a feladata.

7.2. Informdcibdramlis, adatszolgditatis

7.2.1. A kijelolt koltségvetési szetv €s a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetGje az informaciéaramlas zavartalan és az adatszolgaltatas valodisaganak biztositisa
érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A kijelolt koltségvetési szetv a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
felé a meghatirozott id6pontokban a kévetkezo adatszolgaltatast koteles teljesiten:

- koltségvetési terv 6sszeallitasahoz az intézményi igény benyhjtisa:tirgyév janudr 15.ig

- a koltségvetési elbiranyzatok modositisara vonatkozé igények benyujtisa:negyedévente a
negyedév utols6 napjan..

7.2.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kijelolt koltségvetési szerv
vezetdje felé a meghatarozott idépontokban a kévetkezd adatszolgiltatast koteles teljesiteni:

- dltalinos mikodéshez és agazati feladatokhoz kapcsolédd timogatisok elszimolisiahoz adott
tamogatas elszamolasi hataridejét megel6z6en.



kotelezettségvallalisok (szerz6déskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség
miatt:az alairist kovetd 5 napon belil

A szolgaltatott adatok valodisagaért az intézményvezets a felelds.

7.4. Adizis

7.4.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv 6nallé addalanyként sajat
ad6szammal rendelkezik.

7.4.2.A Dunavarsinyi K6z6s Onkorminyzati Hivatal a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a NAV

felé.

7.4.3. A bevallisok készitéséhez az intézmény(ek) a Kozés Onkormanyzati Hivatal —részére
adatszolgiltatisi kdtelezettsége van.

8. Miikodtetés, targyi eszkdz karbantartas, feldjitis, beruhdzas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szetv a karbantartasi, kisjavitasi,
érintés- és villimvédelmi, stb. felilvizsgalati igény felmérését és koordinalasat a Dunavarsanyi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Beruhdzasi és Miiszaki Osztlya végzi az aktuilis beszerzési és
felmyitasi terv alapjan.

8.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes karbantartasi feladatainak
elvégzését a Dunavarsinyi Varosgazdilkoddsi Kft, 4ltal foglalkoztatott karbantarté
igénybevételével oldja meg.

8.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhdzasi, felgjitasi
tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban rogzitettek szetint a képvisels - testiilet
altal a koltségvetési rendeletben meghatarozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhazis, felijitis forrisa palyAzati pénzeszkoz, abban az esetben is szitkséges a
képvisel-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.

8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatirokat eléré
vagy meghaladé beruhazisok, feldjitasok lebonyolitisa sorin az Snkormanyzat kozbeszerzési
eljarisoktdl szold szabalyzatiban elSirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a
szilkséges kozbeszerzési eljaras lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatisa sorin kiemelt
figyelmet kell forditani a kézbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hataskérokre.

8.5. A felyjitisok és az épitési jellegl berubazasok elGkészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele 2 Dunavarsanyi
Ko6z6s Onkorminyzati Hivatal Beruhdzasi és Miszaki Osztilya a feladata.

8.6. A Dunavarsinyi Kozos Onkormanyzati Hivatal és az intézmény kiilén- killén felelnek az
altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsitott énkormanyzati vagyon rendeltetésszert
hasznalatiért és Allaginak megorzéséért.

8.7. Az onkormanyzat vagyongazdalkodasarol szo6lo .. ... szamu rendeletében, tovabba a felesleges
vagyontargyak selejtezésrll szold szabalyzatban és a leltirozasi és leltirkészitési szabilyzatban
meghatarozott el6irasokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabalyokban és az



énkormanyzat vagyontendeletében elSirt médon az onkormanyzat tulajdonaban lévé vagyont
onalléan hasznalhatjik és hasznosithatjak.

8.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv egyes helyiségeinek
bérbeadisit az Onkorminyzat Képvisels-testillete engedélyezheti, illetve jogosult a bérleti dij
mértékének meghatirozisira. Bérbeadisi tevékenység végzésére kizardlag a fenti feltételek
dokumentalt forméiban tortént megtétele utin van lehetGség. A bérbeadasi tevékenységért az
intézményvezetd tartozik felelGsséggel.

9. A belsd kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

9.1. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje az altala vezetett kdltségvetési szerv vonatkozasiban
kételes a  belsé kontrollrendszer ketetében kialakitani, mikdédtetni és fejleszteni a
kontrollkornyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informaci6 és
kommunikicios rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitisianal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerétSl és belsd ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet el6irdsait,
tovabbi az dllamhéztartisért felelds miniszter altal kozzétett modszertani itmutatdkban leirtakat.

9.2. A gazdasigi szervezettel nem tendelkezé koltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetGje a
koltségvetési szetvek belsé kontrolltendszerérdl és belsS ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XI1.31.)
Korm. tendelet 1. mellékletében meghatirozottakkal osszhangban kételes irisban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrél a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervet is tijékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésdbb a beszamold képvisels-testiilet altali
elfogadasanak id6pontjaig.

9.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szetvkoltségvetési szetvek belsé ellendrzését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban 1évo
(kiils§ szolgaltatd) belsd ellendr végzi. Belsé ellendrzéste a kockazatelemzéssel alitamasztott éves
belsé ellendrzési tervben meghatirozottak szerint keriil sor. A belsd ellendrzés lefolytatasanak
tendjét a belsS ellenSrzési vezet6 altal jovahagyott belss ellendrzési kézkényv tartalmazza.

Hatélybalépés

A megdllapodis ..... napjitil B hatdlyba és az ebben foglallakat ¢ naptol kexdve kell alkalmazni.

Majoshaza, 2019. ...l
Intézményvezetd
Kis Gabor dr. Sziligyi Akos
Polgarmester Jegyzo



Zaradék:
A Kozés Onkormanyzati Hivatal és a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv

kozott munkamegosztasi és feleldsségvallalas rendjérdl sz616 megillapodast a képvisel6-testiilet a
......... szAmu hatitozatival hagyta jova.
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