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ELOTERJESZTES
Majoshdza Kézség Onkormdnyzata Képvisel-testiiletének
2007, aprilis 27-ei rendes, nyflt iilésére

Hiv. szam: 490/2017/M, Targy: Javaslat Majoshiza Kozség Onkorminyzata
és intézménye kidzbtt kodtendd munkamegosztasi
megéallapodas elfogadasara

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az allamhéztartasrol szold 2011, évi CXCV. torvény rendelkezik arrdl, hogy amennyiben a
koltségvetést szerv atlagos statisztikai dllomanyi 1étszdma a 100 {6t nem éri el, az irinyitd szerv az
allamhaztartas alrendszerében az Snkormanyzati hivatal gazdasigi szervezetét jeldli ki a gazdalkodasi
feladatok ellatisdra. Az Allamhaztartdsrol szdlo torvény 368/2011.(XI131.) szami végrehajtasi
rendeletének 9.§ (5.) bekezdésének a) pontja szerint az iranyitd szerv munkamegosztdsi
megillapodisban régziti a munkamegosztis és feleldsségvallalas rendjét. Az eldterjesztés 1. szami
melléklete tartalmazza a munkamegosztasi megallapodast.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet mindezek alapjdn hozza meg hatarozatat.

Hatarozati javaslat

Majoshiza Kizség Onkorminyzatinak Képviselo-testiillete jovahagyja a jelen hatarozat
meghozatalit segité eliterjesztés 1. szami mellékletét képezd, a Dunavarsinyi Kozis
Onkorm#nyzati Hivatal és a Majoshazai Napraforgé Ovoda kozott létrejové Munkamegosztisi
megallapodast.

Hataridd: azonnal
Felelds: Jegyzid

A hatdrozati javaslat elfogadasa egyszerii tiibbséget igényel.
Az elﬁterjesitést targyalta: Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag
Az eldterjesztést készitette: V4gé Istvanné Gazdasagi osztalyvezetd

Majoshsza, 2017, dprilis 18.
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MUNEKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosziis és felelGsségvallalas rendjérdl

Amely lérrejott Dunavarsinyl Koézds Onkormdnyzati Hivatal (székhely:2336. Dunavarsany,
Kossuth Lajos utca 18.2doszam: 15811095-2-13; PIR szim:B11097; KSH szamjel:15811095-8411-
325-13, mint gazdasigi szervezetiel rendelkezd kiliségvetési szerv és a képviseld-testiilet
bhatarozata alapjin hozzirendele Majoshizai Napraforgd Ovoda Intézmény {székhely 2339
Majoshaza, Kossuth utea 71. addszim: 16798887-2-13; PIR szim: 669414; KSH szamjel:
16758887-8510-322-13) mint gazdasdgi szervezetiel nem rendelkezd kéltségvetési szerv
kézott munkamegoszeastdl, gazdalkodasra, feleldsségvallalasta vonatkozéan.

A munkanegosztasi megdllapodis megkotésére az dllamhaztartisrdl szalo torvény végrehajrasardl
sz6lé 368/2011. (XIL31) Korm. rendelet (tovibbiakban: Ave) 9. § (5) bekeedés a) pontjaban
kapott felhatalmazis alapjan keritlt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében elbirt
szempontokat,

1. Az egyiittmiikddés dltalinos szempontjai

11, A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségverési szerv részére ellitia az Avr. 9. § (5a)
bekezdés alapjan a kélrségvetés tervezése, az eldirinyzatok modositisa, dtcsoportositisinak és
felhasznilasinak (a tovibbiakban egyitt: gazdilkodis) végrehajrisat, felelds a finanszirozisi,
adatszolgaltatisi, beszamolasi és a pénzugyi, szamviteli rend hetartasdért, és a koltségvertési szerv
¢s a hozza rendelt koltségvetési szervek miikédtetéséért, a hasznalatdban lévé vagyon
haszndlataval, védelmével Gsszefiggs feladatok teljesitéséért.

1.2. a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 1.1, pontban meghatirozott
feladatainak ellithsara a képviseld-testillet a ..../201. (,...) szam( hatarozataban a I{dz0s
Onkormanyzati Hivatalt jelslte ki.

1.2. A munkamegosztisi megallapodds célja, hogy a munkamegosztis és felcldsségvallalis
szakszer rendjének szabalyozasa hatékony, szakszerd és takarékos intézményi gazdalkodas
szervezet feltéreleit teremtse meg,

1.3. Az intézmény szakmai céli kéltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felert
kételezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvinyozisi joggal és feleldsséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellatisahoz szitkséges szakmai szervezed egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovibbi
egyes adininisztrativ, szellemi timogaté feladarokar is — e célt szolgald killon szervezeti egység
nélkiil — ellathat.

1.4. A munkamegosztisi megillapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv szakmai déntéshozo szerepét.

1.5. Az Onkormanyzat, a Dunavarsanyi Koézés Ounkormdnyzati Hivatal és a kapesolddé
kéltségvetési szervek onalld banksziamlaval és hazipénztarral rendelkeznek.

1.6. A gazdalkodas soran felmenilé kiadasaikat és bevételeiket, sajat neviikre 5z6l8 bizonylarok
alapjan a Dunavarsinyi Kézés Onkormanyzad Hivatal gazdasigi osztalya kezeli.




1.7. Mindazokat a gazdilkodasi feladatokat, amelyeknek szetvezed és személyl feltételei a
gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd kéltségvetési szervnél nincsenck meg, koteles a gazdasigi
szetvezettel rendelkezo koltségvetési szerv ellimi.

1.8. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasigi osztélya Gtjin biztositja a
szahalyszerq, torvényes gazdalkodas feltételét

19. A gazdasigi szervezertel rendelkesd koltséguetési szerv a pazdilkodas szabalyzisihoz
itanymutatist ad a gazdasigi szervezette] nem rendelkezé koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozd szabilyzatai a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is
érvényesek.

1.10. A 4 pontban foglaltakat a gazdasigi szervezertel tendelkezd kolrségvetési szerv clsdsorban
¢rvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakoslisin keresztil és mis a gazdasipi folyamatokba
epitett belso ellendrzési (FEUVE) feladatainak ellitisa soran biztositja,

2. Az egyiicemiikidés feladatai a gazdalkodas sordn
2.1. A gazdileodis sgabilyosica

211 A gazdasdgi szervezetrel rendelkezd kiiltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel mem
rendelkezo koltségvetési szerv részére a gazdilkodis szabalyait az alibbi szabilyzatokban rogziti,
melynek betartasa kotelez:

a) Szdmlarend

b) Szamviteli politika

¢) Az eszk6zk és fotrasok leltarkészitési és leltarozdsi szabilyzata

d) Az eszkdzok és forrasok érrékelésének szabalyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznosirisinak, selejtezésének szabilyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

g) Gazdilkodasi szabélyzat

b} Bizonylad szabalyzat

1) Onkoltség szimitisi szabilyzat

2.1.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltsépvetési szerv egyéb szabdlyzatainak
povihagyisita a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kélrségvetési szerv intézmény vezetdje
jagosul, kivéve az SzMSz.t, amelyet az irinyit6 szerv vagy annak megbizortja hagy jévi.

2.2. Az éves kilticguetss terveése, oldirdnyzatok feletts rendelkeséri jogosnitsis

2.21. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasigi szetvezettel nem
rendelkezs  kdltségverési szervvel egylittmiikodve figyelemmel kiséri az éves kolségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kivetkezd évi kéltségvetési javaslat Gsszeallitasahoz.

2.2.2. Az dnkormanyzat éves koltségvetés tsszedllitisihoz a gazdasagi szervezettel rendelkezé
koltséguetesi szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koliségvetési
szervek vezetdivel dttekintl a kévetkezé évre vonatkozd feladatokat. A gazdasagi szervezettel
rendelkezo  kolwségvetési szerv kozli az irdnyitd szerv konkrét tervezési kivetelmények
meghatdrozisira vonatkozd részletes eldirasckar.
A gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv informéciot szolgiltatnalk
- az ellitottsagra jellemzd naturilis mutatészamok alakulisarél, allami normativik
igényléséhez/lemondisihoz szikséges mutatékrol,




- az intézmény 6bbéves kihatish kdtelezettségekrsl

2.2.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltsépvetési szerv segiti a gazdasagl szcrvezettel nem
tendelkezd koliségvetési szervek vezetdi altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatirozdsit.

224 A gardasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elfkésziti a tirgyalist a
Dunavarsanyi Kozés Onkorminyzati Hivatal gazdasigi osztilyvezetdije es a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervek intézményvezetdi kodzdtt a koliségvetési  egyeztetd
tirgyalista oly moden, hogy a hataskorében lévé informaciékat ehhez rendelkezésre bocsata. Az
egyeztets tirgyaldsrdl jegyzSkonyv felvétele szitkséges.

2.2.5. A Képviseld-testitlet dltal jovihagyott ksleségvetési rendelet alapjin a gazdasigi szervezetrel
rendelkezd kéltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetesi eldirinyzatokat,

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezf kéltségvetési szerv kbliségvetését a
gazdasagi szervezettel rendelkezd kdltiségvetési szerv késziti el, a gazdasigi szervezettel
nem rendelkez§ koltségvetési szervek az Onkormanyzati kéltségverésben kiiln-kiilon
elemi kéltségvetéssel rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagi szervezertel tendelkezd kSltségvetési szetv u kiltségverési rendelet megalkotisa
utin intézményenként felvezeti az eldiranyzar-nyilvantartisokat korminyzad funkeio, adott
esetben szakfeladat, rovatonkénti bontisban és ezt a gazdasigi szervezertel nem rendelkezd
kaltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a képviselé-testulet iltal a
kéltségvetesi tendeleiében az alapfeladatai ellatdsihoz jévihagyott személyl juttatasok és az
azokhoz kapcesolado jarulékok, dlletve egyéb kozterhek elirinyzatain tilmenden rendelkezik a
dologi kiadasck, ezen belill a készletheszerzés felett. A tovibbi eloiranyzatok felett a rendelkezési
jogosultsig a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet illed meg.

2.2.9. A pazdasigi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv a szimidra a  sajit
koltségvetéseben meghatarozort eldiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai
ellitisirdl, munkafolyamatai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az bixtositsa a
gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koliségvetésében a részére megallapitott
eldiranyzatok takarékos felhasznalisirdl.

2.2.10. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koleségvetési szerv vezetie felelés a jovahagyott
koleségvetési  elSiranyzatok betarrisaért, amely a jovahagyott sajit bevéreli eldirinyzatok
teliesitesének kotelezerségét és a kiaddsi eléirinyzatok felhasznilisinak jogosultsagit foglalja
magiban.

3. Az éves kiliségvetési elGirinyzatok megvaltoztatisa/médositisa

3.1. Az elSirinyzatok mddositasaval kapcsolatos mindenkori eljdrdsi rendet az énkormdnyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

32. A gazdasig szervezettel nem rendelkezd kiltségvetés szerv elSiranyzat-mbdositdsi
hataskorliket onalléan gyakoroljik. Az elSitinyzat megviltoztatisra vonatkozd szindékukat
irisban megkuldik a gazdasagi szervezertel rendelkezd kéliségvetési szerv  gazdasigi




osztalyvezetGje és jegyzéje felé, megjeldlve a kormdnyzat funkciot, rovatot valamint az
osszeg/Ft-ot.

3.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv eloiranyzat modositdsi igényér a
Dunavarsinyi Kézds Onkorminyzati Hivaral felé — az els negyedév kivételével —negyedévente a
negyedév utolsd hénap 15 —ig jelzi.

3.4, A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv a sajit hatiskorben végrehajtote
eldirinyzat-modositistdl 5 napon beliil kételes az onkormanyzat jegyzojer cajékoztatni. Az
elbitanyzat maédositdst a gazdasigi szervezertel nem rendelkezd kbltségvetési szerv egyidejis
tajekoztatisival 2 Dunavarsinyl Kézds Onkotmanyzati Hivatal kezdeményezheti, melyben
megjeloli annak fedezetét (itvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és a kiaddsi elirdnyzator,
melyre a felhasznalas tortenik.

3.5. A koltscgvetesi szervek a tobbletbevételik terhére, a felhalmozisi jellegii kiadasi
eléiranyzataikat sajat hatiskarben nem emmelhetik fel, csak a képviseld-testillet dontését koverden.

3.6, A képviselo-testillet dlral elrendelr eldirinyzat moédositasok  kéltségyctésen  torténd
atvezetéséért a kijelolt kéltségvetési szerv vezetdije dltal felhatalmazott dolgozd a felelés.

3.7. Az eléiranyzat médositas nyilvantartisit sajit szetkesztés( nyilvantartas alkalmazasival a
kijel6lt szerv gazdasigi osztilya vezeti.

4. A khiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzpazdilkodis rendjét, a kételezettségviallalis, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvanyozis részletes szabalyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéliségvetési szerv a
kavetkezok figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kbtelezettsépvillalis és utalvanyozds jogkdr a pazdasigi szervezettel nem tendelkezd
koltségvetési szerv vezetGiét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkezd kiltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalist minden
esetben meg kell elézuie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Dunavatsinyi Kozds Onkorminyzati
Hivatal gazdasigi vezetdjének feladata.

A kételezettségvallalasok rendjének részletes szabilyait a gazdalkodisi szabilyzatnak megfelelden
kell gyakorolni.

4.3. A korelezettségvallalist kovetGen gondoskodni kell annak nyilvintartisba vételérsl, A
kotelezettségvallalasok, mis fizetési kotelezettségek nyilvantattisira vonatkozd szabalyokat a
4/2013. (1.11,) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogzit.

A kételezettségvillalisok nyilvantartisat folyamatosan, naprakészen kell vezemi. A nyilvintartast
az Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi Osztilydnak ugyincézile vezett 4 CGR integralt kényvviteli
programban. A kdtelezettségvallalas nyilvantarté — nyilvantartis adatai alapjan — haladéktalanul
kiteles jelezni a jegyzé felé, ha valamelyik kiemelt cldirinyzat a kotelezenségvallalisok
kévetkeztében teljes egészében lekdtéste keriilt.

4.4. A teljesités igazolasa:




A4.1. A teljesult kotelezettségvillalas teljesitésigazolisa a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
kéltsegvetési szerv feladata. A teljesitésigazolisra jogosult személyeker a gazdilkodisi szabalyzat
rogziti. Az ereded szimlit kézjegyével lata el.

4.4.2. Eszkizvisirlis esetén a szdmldk egy masolad példinya a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd kéltségvetesi szervnél marad.

14.3. Az érvényesités, az unlvinyozas, a penziigyi ellenjegyzés réseletes rendjét, médjit a
gazdalkodisi szabalyzat régziti, melynek tendelkezései kiterjednek a gardasagl szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervre is.

44.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése eldtt a gazdasigl szervezettel nem
rendelkez kdltségverési szerv megrendelésr kell, hogy kiallitsanak, amit a gazdasigi szervezertel
rendelkezd  koleségvetési szerv a pénziigyi, likviditisi pozicid figgvényében pénzigyileg
ellenjegyez. Minden szamla befogadist meg kell clfznie egy pénziigyileg ellenjegyzett
megrendelonek. A személyi jellegt kifizetésekre ez nem vonatkozik,

A kifizetés ellenjegyzesét megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansigot észlel, vagy a fedezete
nem all rendelkezésre, errdl azonban a gazdasigi szervezettel nem rendelkezét haladéktalanul
kbteles értesiteni,

4.4.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd imrézmény altal beszedett bevételekrél rovatos
bevétell nyilvantartast kell vezetni.

A pazdasigi szervezettel nem rendelkezd szerv dleal
- ayhjtort szolgaltatdsokrdl,
— teljesitett értekesitésekrsl

szamlit kell kibocsatand.

Az intézménynél szabviny nyomtatvinnyal térténik a szamlizis.
Az intézménynél kibocsirott szamlak alairds nélkiil is hitelesek, aldirisukra nem kel sor

A kibocsitott (limeng) — nem készpénzfizetési — szdmlakedl folyamatosan, kéltségvetési
szervenkeént kiilon-kilén nyilvantartist kell vezetni.

A nyllvinrartis vezetéséért Szalyd [ozsefné felelds.

A kimené szamlik nyilvantartisat vezetd személynek a hatinddre ki nem egyenlitett szamlikr]
tijékoztatni kell a fenntartot tirgyhdnapot kévetd homap 5. napjiig, illetve intézkedést kell
tennie annak érdekében, hogy a szamla kiegyenlitése megtotténjen.

5. Pénzkezelés

5.1. A gardasigi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv székhelyén hazipénztir nem
mikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszimolisra vesz fel elSleget a kiadis
konksét jogeimeihez kotve.

Az elszamoldsra felvert eldleghdl a kivetkezd kifizetések teljesithetdek (egyezden a kolusépvetési
rendelet vonatkozd eldirasaival):
- postai szolgaltatas,




- kikuldetési koleségek,
- kistsszegii beszerzési, szolgiltatasi kiadasok,
- reprezenracios kiadasok.

Az elszamolisra felvett eldleg részletes rendjér, médjit a hatilyos pénzkezelesi szabilyzat
tartalmazza.

2.2. A gazdasagi szervezettel nem tendelkezd koltségvetési szerv kilss penzkezelési, pénzbeszedd
helyként mikodik, az arra vonatkozd szabilyokat (pénzbeszedés jogcimei, bizonylatolisa, a
beszedetr készpénzzel valé elszamolis, stb.) a kijelolt szerv hatdlyos pénzkezelési szabalyzar
régzitl.

5.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv kifizetést, a képvisels-testitlet
aleal a koltségvetési rendelerben jévahagyort eldirinyzatok mérékéig wljesithet.

6. Eldiranyzat felhasznalas

6.1. A gazdasdgi szervezettcl nem rendelkezd kéltségvetési szerv vezetSie 6ndllé munkaltatsi és
bérgazdalkndasi jogkort gyakorol Ennek keretében az alliscserékbd] keletkezd bérmegtakaritist,
tovibba a hidnyzisok miatti bétmaradvinyt felhasznilhatidk. A név szerind, allisonkénti
nyilvintartisokat, jelenléd iveket, hidnyzdsjelentéseket, szabadsag nyilvantartisokar sth. az onallé
bétgazdalkodasi jogkérehdl eredden a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd kélségvetési szerv
(intézmeény) koteles vezetni. A személyi juttatisok eldiranyzat felhasznalisat szukség szerint
(utalom kifizetése, meghizisi dijak kifizetése elott), epyezteti a gazdasdgl szervezettel rendelkezd
koltségvetési szervvel,

6.2. Az Onkormanyzat képvisels-testilete altal koltségvetési  rendelettel jovahagyott
létszambketette] o gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetést szervgazdilkoddk dnalldan
rendelkeznek.

6.5. A munkaugyi okminyok pontos kitGleéséért és az alkalmazisi ckirat kellékeiért az
intézményvezetd felel. A teljes korl szimfejtési feladatokat, a szitkséges munkaiigyi okményokat
kezeli es tovabbita a Kincstar Megyel Igazgarésigahoz. A munkavillalékkal kapesolatos
tarsadalombiztositasi figyek (tippénz, TGYAS, GYES, sth.) intézése, valamint a nyugdijazashoz
szitkséges dokumentumok Ssszeallitisa, térvényben elSitt szdmitisok elvégzése, majd tovibbitisa
a Nyugdijbiztositisi 1gazgatosag felé a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv
feladatit képezi.

1. Koinyvvezetés ¢&s  beszamolé-készitési kitelezettség  teljesitése, informicio,
adatszolgdltatis rendje

7.1, Kényroezetés
7.1.1. A f6kényvi konyvelést, az elGirdnyzatok és azok mdédositisinak nyilvantartasat,
tovabbi a Korm. tendeletben meghatirozott nyilvantartisok vezetését, a kiinyvvezetési és

beszamolisi kitelezettség teljesitésér a kijelolt kilségvetési szerv végzi.

7.1.2. A kényvvezerés a koltsegvetési szimvitelben és a pénzigyi szamvitelben torténik a 4/2013.
(1.11) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Ahsz.) elSirasinak megfelelden.




7.13. A 7.1.1. pontban leirt szabalyozashol kévetkezik, hogy a gazdasigi szervezetre] nem
rendelkezé koltségvetési szerv kiilén szamviteli politikit nem alakit ki, 2 szimviteli politika
ketetébe tartozé szabalyzatot nem dolgoz ki.

714 A gazdasigi szervezettel nem tendelkezs koltségvetesi szerv a gazdasigi szervezettel
rendelkezd koltsdgverési szerv tgyviteli szabalyzariban foglaltak szerint cimzerten red hirulg
gazdatkodasi, szamviteli politikijiban 3 gazdasigi szervezettel tendelkezd koltségvetési szerv
szabilyzataiban foglaltak szerint jar el.

7.1.5. A gazdasigi szervezettel rendelkezd kdltségvetési szerv teljes kériien — elkiiloniilten — vezeti
a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv knyvviteli nyilvintarisair, és vezeti
a kinyvviteli elszamolisok iigyviteli rendjcben meghatirozott — és az Ahsz.-ben eldirt —
részletezd nyilvintartasokat,

7.1.6. A kijelolt kéltségvetési szerv 2 gazdasagi szervezerrel nem rendelkezé koltségvetési szerv
vezetSje kérésére barmikor, de legalibb havonta tajékoztatia az intézményt érinté bevételi s
kiadisi elSirinyzatok felhasznilisarsl. A képvisel6-testitler kéltségvetest érined ddntéseirdl,
intézkedésérdl a jegyzé azonnal tajékoztatase nydjt.

7.1.7. A gazdasagi szervezetrel nem rendelkezd koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasigi
szervezettel rendelkezd kiltségvetési szery kényvviteli elszimolisok gyviteli tendjében alakilag
es tartalmilag meghatirozott formaban — szolgiltatja a bizonylatokat,

7.1.8. A beszamolasi és konyvvezetési kidtelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezette] nem
rendelkezd kaltségvetési szerv dlkal szolgiltatotr adatok, bizonylatok valodisigaért a gazdasagi
szervezettel nem tendelkezd kéltsépvetési szery vezetdje felelbs.

7.1.9. Az dltalanos milkédéshez és agazati feladathoz kapcsoldds timogatasok elszamoldsihoz
szilkseges adatlapokat a gazdasigi szervezetrel nem rendelkezd kéliségvetési szerv szolgaltatja a
kijelolr koltségvetési szerv felé, Az alapadatok &sszesitése utin a kijelslt kéltségvetési szerv
informiciot szolgiltat a Dunavarsanyi Kézos Onkormanyzat Hivatal Gazdasigi Osztalya részére,

7.1.10. A gazdasigi szervezertel nem rendelkezd kdltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi
helyzetével kapesolatos kbnyvvezciési, nyilvantartisi, adatszolgiliatisi és beszamolisi
kotelezetiség teljesitése 2 Dunavarsinyi Kozos Onkorminyzat Hivatal Gazdasigi Osztilya
teladata.

7.1.11. Az intézmény kezelésében lévd targyi eszkizok analitikus nyilvintartisat {200.000 Ft.
felettd) a Dunavarsanyi Koziis Onkormanyzat Hivatal Gazdasigi Osztilya dolgozdia vezed a
Katawin programban.

7112, A kisértékl eszkdzék analitkus nyilvintartisit Dunavarsinyi Kozés Onkorminyzat
Hivatal Gazdasigi Osztilya. dolgozéia a Katawin programban.

7.1.13. A kényvviteli mérlep alitimasztisar s20lgald leltirozds (mennyiségben vagy egyezietéssel),
iletve a leltirfelvétel elvégzése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv
feladata, melyhez a leltdrfelvételi fveker, egyeéb szitkséges dokumentumokat a Dunavarsinyi
Kézds Onkorményzat Hivatal Gazdasagi Osztalya bocsitja rendelkezésre.

7114 Az analitkus nyilvintartasok szerinti targyl eszkozok és készletek leltitfeleldse az
intézményvezets, aki anyagi felelosséggel tartozik azok fellelhetGsége, megovasa érdekében.




A leltdrfelvétel pontos idpontjat, felel@seit &s helyszineit az évenkénti leharozasi
litemterv/utasitas tartalmazza,

7.1.15. A selejtezési feladatokon beliil a selejtezési javaslatok dsszeallitisa, valamine a selejtezési
jegyzokonyv elkészitése g gazdasagi szetvezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv feladata,
melyhez a sziikséges dokumentumokat 2 Dunavatsanyi Kozds Onkormanyzat Hivatal Gazdasagi
Osztalya bocsitja reilelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos  egyéb  feladarok elvégzése 2
Dunavarsinyi Kézés Onkormanyzar Hivatal Gazdasigi Osztilya feladata.

7.2, Informdciddranlis, adatssolgaitatas

7.2.1. A Lijelslt kéltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetesi szerv
vezetSje az informicidatamlis zavartalan és az adatszolgiltards valédisaganak biztositisa
¢rdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A kijelolt kéltségvetési szerv a gazdasigi szetverette] nem rendelkezd kltségvetési szerv
felé a meghardtozott iddpontokban a kévetkezd adatszolgiltatist kéreles reljesiteni:
- kbltségvetési terv Gsszeallitisihoz az intezményi igény benyujtisas targyév janudr 10-ig

7.2.3. \ gazdasigi szervezertel nem tendelkezd kéltségvetési szerv a kijelol koltségverési szerv
vezetje felé a meghatirozote idépontokban 1 kivetkezd adatszolgiliatist kételes teliesiten:

- 4ltalinos miikodéshez és dgazati feladarokhoz kapesolodd  timogatisok clszimolisihoz
egyedileg meghatirozott hatdriddig,

A szolgaltatour adarok valodisigaért az adott kélisegveresi szer vezetje a felelds.
7.4, Adinds

74.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kbltségvetési szerv Snalld addalanyként sajat
adészaminal rendelkezik.

74.2.A K626s Onkorminyzad Hivaral a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltsépvetési
szerv részére o havi, negyedéves és éves bevallisokat elkésziti és tovibbitja a NAV felé,

7.43. A bevallisok készitéséhez az intézménynek a Kézés Onkormanyzati Hivatal részére
adatszolgaltatisi kotelezertsége van.

8. Miikodteeés, tirgyi eszkiz karbantartas, feltjitis, beruhizas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasigi szervezetiel nem rendelkezd koltségvetési szetv a karbantartisi, kisjavitasi,
érintés- és villimvédelmi, sth. felulvizsgilad igény felmérését és koordinilisit a Kézos
Onkorméinyzati Hivatal Beruhazdsi Osztilya végzi az aktualis beszerzési és felijitisi terv alapjin.

8.2. A gaszdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv egyes karbantartasi feladatainak
elvégzését egyedi megrendelésekkel oldja meg.

8.3. A gazdasagi szervezette]l nem tendelkezd kiltségvetési szerv beruhizisi, feljitasi
tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapadasban régzitertek szerint a képviseld - testiilet
alral a koltségvetési rendeletben meghatirozott esetben és mértékben végezhet,

Amennyiben a beruhazis, felijitis forrisa palyazat pénzeszkéz, abban az esetben is szilkséges a

képviselS-testitlet jovahagyisa a felhasznalisra,




8.4. A gazdasigi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv a kdzbeszerzési értékhatirokat eléré
vagy meghaladé beruhizisok, feljitasok lebonyolitisa soran az onkormanyzat kézheszerzesi
eljarisokrdl sz6l6  szabilyzatiban  elGirtak figyclembe vételével kezdeményezi a szitkséges
kozbeszerzesi eljdris lefolytatasat. A kézbeszerzasi eljards lefolytatdsa sorin kiemelt figyelmer kell
forditani 2 kdzbeszerzésekkel kapesolatos dontési hataskorikre.

B5. A felujitasok és az épitési jellegdi bernhizasok elokészitése, a kivitelezés végrehajtisanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzert munka, megrendelés alapjan térténd arvétele a Kozos
Onkorményzati hivatal Beruhazisi osztilyinak a feladata.

8.0. A Kéz6s Onkorminyzati Hivatal és az intézmény kiilon- kilén felelnek az altaluk vezetett
ntézmeény rendelkezéséte bocsitott onkonminyzati vagyon rendchtetésszerli hasznilaticr és
illaganak megrzéséére.

8.7. Majoshiza Kézség nemzed vagyonatol szolo 4/2013. (II1. 28} szamG Ok. rendeletében,
tovibba a felesleges vagyontirgyak selejtezéstd] sz616 szabilyzatban és a leltirozasi és
leltirkeszitési szabalyzatban meghatitozott eldirdsokat betartani kotelesek, A kéltségvetési
szervek a jogszabalyokban és az Onkorminyzat vagyonrendeletében eldirt médon az
dnkormanyzat tulajdondban léve vagyont onalléan hasznilhagak és hasznosithatjik.

8.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kiltségverési szerv egyes helyiségeinek
bérbeaddsar az Onkonninyzat KepviselG-testillete engedélyezheti, illetve jogosult a bérled dij
mértekének meghatirozésira. Bérbeadasi tevekenység vegzésére kizirdlag a fenti felrételek
dokumentale formiban tortént megtétele utin van lehetéség. A helyiséghérletet a Kdzés
Onkormanyzati hivatal Bernhazdsi osztalya altal rendelkezésre bocsatotr bérleti szerzddéssel, és a
helyiséghbétletrd] kiallitotr szimldval szilkséges dokumentilni. A Lérbeadisi tevékenységért az
inrézmeényvezets tartozik feleldsséggel.

9. A belsd kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1. A pazdasagi szervezertel tendelkezd; kéltségvetési szerv, valamint 2 gazdasigl szetvezettel
nem rendelkez kiltségvetesi szerv vezetdje az altala vezetett kiltségvetési szerv vonatkozdsiban
kiteles a  belsd konttollrendszer keretében kialakitani, mikédeeni  és tejleszteni a
kontrollkdrmyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és
kommunikicios rendszett, tovibbi a nyomon kévetési rendszext.

A belsd kentrollrendszer kialakitisanal fgyelembe kell venni a koliségvetési szervek helsd
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérél szols 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet cléirisait,
tovibba az dllamhaztartisért felelés miniszter altal kidzzétett modszertani atmutatokban leirtakat.

9.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezs kéltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetdje a
kéltségvetési szervek belsS kontrollrendszetérél és belsd ellendrzéséral sz6ls 370/2011. (XI1.31.)
Korm, rendelet 1. melléklerében meghatirozottakkal ésszhangban kételes frisban éreékelni a
kialakitott kontrollrendszer minGségét, melyrél a gazdasigi szervezertel rendelkezd koltségvetesi
szervet is tijékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkéscbb a beszamolé képviselé-testiilet Alali
elfogadisinak idSpontjdig,

9.3, A gazdasigi szervezertel rendelkezd koltségverési szerv, valamint a pazdasagi szervezertel
nem rendelkezé kiltségvetési szervkolségvetdsi szervek belss  ellendrzését  a gazdasagi
szetvezettel rendelkezé koliségvetési szerv kolségverési szervvel megbizasi jogviszonyban lévé




(kiilsS szolgaltatd) belsd ellendr végzi. Belsd ellendrzésre a kockizatelemaéssel alitimasztott éves

belsS ellendrzési tervben meghararozottak szerint keritl sor. A belss ellenbrzes lefolyratasinak
rendjét a belsd ellendrzési vezetd 4ltal jovahagyort belsd ellendrzési kézkbnyv tartalmazza.

Hatélybalépés

A megdllapodis . ... napjrl gy batdlyba é5 ag, ebien foglaliakat ¢ naptdl kezdve kel alkalmazni,

........................................

......................................................................

Alairasok

Zaradék:
A Kozés Onkorminyzad Hivatal és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv

kézotti munkamegosztisi és felelSsségvallalis rendjérdl sz6l6 megiallapodist a képviselé-testiilet a
......... szanmi hatdrozatival hagyta jova.
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