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I
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT
CELJA, TARTALMA, HATALYA

A kozpénzek torvényes és ésszerii modon torténd felhasznalasanak, a kozpénzbsl megvaldsi-
tott beszerzések atlathatosaganak és az esélyegyenléségen alapuld verseny megvaldsuldsanak
elosegitésére Majoshaza Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete az alabbi kdzbeszerzési
szabalyzatot (a tovabbiakban: szabdlyzat) alkotja:

1. A szabalyzat célja: hogy régzitse a Majoshéza Kozség Onkormanyzat és intézményeinek
(tovabbiakban: ajanlatkérd) kdzbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd
ellendrzésének felelosségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek feleldsségi korét és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentaldsi rendjét,
Osszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat személyi hatilya kiterjed az onkormanyzat és a kéliségvetési szerveinek
ajanlatkéré nevében eljaré és a kizbeszerzési eljarasba bevont személyekre és szervezetek-
re.

3. A szabalyzat tirgyi hatalya kiterjed minden olyan a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi
CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala tartozé

— darubeszerzésre,

— ¢épitési beruhazasra,

- szolgaltatas megrendelésre, valamint
(tovabbiakban: egyiittesen kozbeszerzés) amelyek vonatkozasaban a Kbt. versenyeztetést ir
eld, tovabbd ha a kozbeszerzési értékhatarok azt kotelezOvé teszik és az onkormanyzat, az
onkormdnyzati hivatal, koltségvetési szerv ajanlatkérd.

A szabalyzat hatilya nem terjed ki:
— aKbt. 9. §-ban, valamint
— aKbt. 111. §-aban
felsorolt esetekre.

4. A kozbeszerzések targyai:
A kozbeszerzés targya:
— darubeszerzés,
— épitési beruhazas,
— szolgaltatas megrendelése,
— €pitési koncesszid és
— szolgaltatasi koncesszid.

a.) Arubeszerzés:
Olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és birtokba veheté ingé
dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatéra, hasznositasara vonatkozo jognak - vételi jog-
gal vagy anélkiil torténé - megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés maga-
ban foglalja a bedllitast és lizembe helyezést is.
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b.) Epitési beruhazas:
Olyan visszterhes szerzédés, amelynek térgya a kovetkezd valamelyik munka megren-
delése (és atvétele) az ajanlatkérd részérél:
— a Kbt. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsold-
d6 munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilén jogszabalyban meghataro-
Zott tervezése egyiitt;
— ¢€pitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghataro-
zott tervezése egyiitt;
— az ajanlatkéré éltal meghatarozott kévetelményeknek megfeleld épitmény
barmilyen eszk6zzel, vagy médon torténé kivitelezése.

¢.) Szolgiltatas megrendelése:
Az arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé olyan visszterhes szerzo-
dés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd ré-
szérol.

d.) Epitési koncesszio:
Olyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajanlatkéré ellenszolgaltatisa az épitmény
hasznositési joganak meghatarozott idére torténd atengedése vagy e jog dtengedése
pénzbeli ellenszolgaltatdssal egyiitt, ahol a hasznositishoz kapcsolddd kockazatokat
teljes egészében vagy legalabb jelentds részben a nyertes ajanlattevo viseli.

e.) Szolgaltatasi koncesszio:
Olyan szolgaltatas megrendelés, amelynek alapjan az ajanlatkérd a szolgéltatas nyujta-
sanak jogat (hasznositasi jog) meghatérozott idére atengedi, és ellenszolgaltatasa a
hasznositasi jog vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatissal egyiitt, ahol a
hasznositashoz kapcsolddé kockazatokat teljes egészében vagy legalabb jelentds rész-
ben a nyertes ajanlattevé viseli.

Ha a szerz8dés t6bb — egyméssal sziikségszertien Osszefiiggd — kdzbeszerzési targyat foglal
magaban, a Kbt. alapjan a meghatarozo értékii kézbeszerzési targy szerint kell a szerzédést
minositeni.

5. A tervpalyazati eljarasokra vonatkozé szabalyokat a tervpdlydzati eljardasokrél szolo
310/2015. (X.28.) Korm. rendelet (tovabbiakban 310/2015. (X.28.) Korm. rendelet) hata-
rozza meg.

1L
A KOZBESZERZESI ELJARASOKKAL KAPCSOLATOS KOZOS SZABALYOK

1. A kdzbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A koOzbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalban kért,
vagy kindlt - dltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 16-19. §-dban foglaltakra
tekintettel megallapitott - legmagasabb Osszegii teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a to-
vabbiakban: becsiilt érték). A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opcionalis részt
tartalmazé ajanlatkérés esetén az opcionalis rész értékét.
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A kozbeszerzési eljaras megkezdésén a Kbt. 3.§ 23. pontjaban leirtakat kell érteni.

A Kbt. 16. § (2) bekezdése alapjan a kozbeszerzés becsiilt értckebe be kell szamitani az
ajanlatkéré altal a részvételre jelentkezék, az ajanlattevok részére fizetendé dijat és kifize-
test (jutalékot is), amennyiben az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegti kifizetést a részvételre je-
lentkezok, az ajanlattevok részére.

2. A kozbeszerzési értékhatarokat a Kbt. 15. §-a rogziti.

3. Az értékhatarokat szervezeti szinten kell értelmezni. Ha ajanlatkér6 kozpontbol és téle fold-
rajzilag teljesen elkiiloniilt szervezeti egységbdl 4ll, akkor is egy ajanlatéroként kell kezel-
ni.

4. A kozbeszerzési igények tervezése

4.1. A jovéhagyott koltségvetési eléirdnyzatok figyelembevételével a koltségvetési év elején,
legkésébb marcius 31. napjaig (a Kbt 42. $ (1) bekezdésében foglalt elGirds alapjan legké-
$6bb mdrcius 31. napjdig) éves bsszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbe-
szerzesi terv) kell késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.

A Kbt. 42. § (6) bekezdése alapjan a Kormanyrendeletben meghatarozott feltételek teljesii-
lése esetén az ajanlatkéré a kozbeszerzési tervével egyidejiileg intézkedési tervet tesz koz-
z¢, amelyben bemutatja azokat az intézkedéseket, amelyekkel az altala lefolytatandé koz-
beszerzési eljarasokban a verseny szintjének novelését segiti el§.

A kdzbeszerzési terv és adott esetben az intézkedései terv elkészitéséért a jegyzd felelos.

A kdzbeszerzési tervet és adott esetben az intézkedései tervet a Képviselo-testiilet jogosult
Jjovahagyni.

A kozbeszerzési terv elkészitése elbtt szervezetiink indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet
a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

A Kbt. 42. § (3) bekezdése alapjan a kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban
megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

A kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz ké-
pest modositott kdzbeszerzésekre vonatkozo eljarast is le lehet folytatni, ha az elre nem
lathato okbol elballt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az ese-
tekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmerii-
Iésekor, megadva a médositas indokat is.

A Kbt. 43. § (2) bekezdése alapjan a kézbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat
(modositasait) a kozbeszerzésekért felelds miniszter 4ltal lizemeltetett kdzponti kézbeszer-
z€si nyilvantartisba és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat tdmogato in-
formatikai rendszerben (a tovabbiakban: EKR) a terv vagy a terv modositasanak elfogada-
sat kovet6en haladéktalanul kézzé kell tenni.
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A kozbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozo kézbeszerzési terv EKR-ben
torténd kozzétételéig kell elérhetének lenni. (Kbt. 43. § (4) bek.)

A kozbeszerzési terv kozzétételéért Beruhazasi és Miiszaki Osztalyvezeto a felel6s.
A kozbeszerzési terv médositasaért, aktualizalasaért Beruhdzasi és Miiszaki Osztalyvezet
a felel6s.

A kozbeszerzési tervet a Kbt. 42. § (1) bekezdésében Joglalt elGirds alapjan legaldbb 5
évig meg kell érizni.
A kozbeszerzési terv és adott esetben az intézkedései terv nyilvanos.

A kozbeszerzési terv és adott esetben az intézkedései terv megOrzeséért jegyzo felelos.

4.2. A kozbeszerzési terv dsszeallitasahoz adatot szolgaltatnak
— Aljegyz6,
— Szervezési és Onkormanyzati Osztalyvezetd
— Gazdasagi Osztalyvezetd
— Beruhdzasi és Miiszaki Osztalyvezetd

Az adatszolgaltatok felelnek:

a.) azért, hogy az éves kozbeszerzési terv Osszeallitasihoz sziikséges, a 3. pont szerinti
adatok legkés6bb az adott év januar 31-ig a terv elkészitéséhez, a terv elkészitéséért fe-
lelés személy (5.1. pont) részére atadasra keriiljenek.

b.) azért, hogy az éves kozbeszerzési terv médositasahoz sziikséges adatok, informaciok
azok megismerését koveté 5 munkanapon beliil a terv elkészitéséért felelds személy
(5.1. pont) részére atadasra keriiljenek.

¢.) az altaluk szolaltatott adatok tartalmaért.

4.3. A kozbeszerzési tervet kizbeszerzési targyak szerinti bontasban kell elkésziteni és az
adott kozbeszerzésre vonatkozéan legalabb szerepeltetni kell:
a) a kdzbeszerzés targyat,
b) a kézbeszerzés tervezett mennyiségét,
¢) a kozbeszerzésre iranyadé eljarasi rendet,
d) a tervezett eljaras fajtajat,
¢) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, és
f) a szerz6dés teljesitésének varhato idopontjat.

44. Akozbeszerzési tervet a jelen szabalyzat 1. szamu melléklete szerint kell Osszeallitani.

5. Szervezetiinknél a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatisara - 4llandé jelleggel
miikddé - kiilon 6nallo szervezeti egység nem keriil kialakitasra.
A kozbeszerzési eljaras soran szervezetiink (mint ajanlatkérd) nevében eljard személy,
szervezet kivalasztasarol (felkérésérol) a Képviselé-testiilet dont.
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6.

T

Szervezetiink az ajanlatok elbirdldséra a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan legalabb 3 tagii
biralobizottsigot hoz létre, amely irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a
szervezetiink (ajanlatkéré) nevében a kidzbeszerzési eljarast lezard dontést meghozo Kép-
visel6-testiilet részére.

A biral6bizottsagi munkarol jegyzékonyvet kell késziteni, melynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai.

A biral6bizottsag teljes jogu tagjai: A biralobizottsag elndke a telepiilés mindenkori jegy-
z0je
Jegyz6: A Biralobizottsag elnoke
Aljegyzo
Beruhazasi és Miiszaki Osztalyvezet
Gazdasagi Osztalyvezetd

e Kiils6 kdzbeszerzési szaktanacsadd
Az ajanlatok elbiralasara, véleményezésére létrehozott bizottsag tagjait ugy kell kijelolni,
hogy legaldbb 1-1 tag a megfeleld jogi, a kozbeszerzés targya szerinti pénziigyi, illetve
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezzék. A kdzbeszerzés targya szerinti fels6fokt mu-
szaki végzettséggel rendelkezd tanacsadé bevonasardl a polgarmester dént.

Szervezetinknél a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalira a képviselé-
testiilet jogosult.

8. A kozbeszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és

megvalésitasaval kapcsolatos feladatok és hatiaskorok.

8.1. Az ajanlatkéré kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a Jegyzo a felelds.

Feladata kiilonosen:

— feliigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a kizbeszer-
zési eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal koteles kivizsgalni, minden kozbeszerzést zavard koriilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve kételes megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,

— rendelkezik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dolgo-
zO0k munkakdri leirdsdban rogziti, stb.

8.2. Az ajanlatkéré koézbeszerzési feladatainak elokészitése, szervezése és megvalositasa a

Beruhazasi és Miiszaki Osztalyvezet6 feladata és hataskore.

Ezen beliil feladata kiilénésen:
— a hirdetmény, a dokumentécio6 el6készitése, intézkedés a kozzétételrol,
— az allando és az adott kozbeszerzési eljardsban érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi
kovetelmények meghatarozasa,

6
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10.

11.

12.

13.

14.

15,

— a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiiksds alkalmazottak,
szakértoként megbizott személyek vagy gazdalkodé szervezetek kivalasztisara ja-
vaslattétel,

— folyamatosan vizsgélja, hogy a kzbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzOdésszeriiségét, a szolgaltatas és ellen-
szolgaltatas, ardnyat és Gsszhangjat,

— gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa-
rol,

— azonnal tdjékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkorébe tartozo munkajanak
vegzese sordn szabalytalansagot vagy szervezetiink miikodési kore vonatkozésa-
ban célszerttlenséget tapasztal, tovabb4 ezzel kapcsolatban a jogkor gyakorléjanal
intézkedés megtételét kezdeményezi, stb.,

— a jelen szabalyzatban és a Kbt.-ben meghatarozott egyeb feladatok végrehajtasa.
A Kkiozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

Szervezetiink a Kbt. 43. § (1) bekezdés alapjan kételes az ott felsorolt adatokat, informa-
ciokat, dokumentumokat az EKR-en keresztiil a Kézbeszerzési Hato6sag altal miikodtetett
nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a tovébbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben
kozzétenni.

A kozbeszerzési eljards megkezdésének feltétele a fedezet rendelkezésre allasa, illetve
arra vonatkozo6 garancia, hogy az a teljesitéskor rendelkezésre fog allni. Ezt a kdzbeszer-
zési eljaras megkezdésekor a Gazdasagi Osztalyvezetdnek koteles ellendrizni, és a kotele-
zettségvallalas szabélyait megfelel6en alkalmazni.

Szervezetiink éltal — a 44/2015. (X1. 2.) MvM rendelet alapjan — elkészitend6 és kozzéte-
end6 hirdetmények dsszeallitasaért és EKR-be feltoltéséért a kiilso megbizott felelds.
A hirdetményeket a Képviselé-testiilet hagyja jova.

Az ajanlatkéré a szerzodések kotésére vonatkozéd eldirasok (kotelezettségvallalas, pénz-
ugyi ellenjegyzés stb.) betartisaval koti meg a szerzédést az eljaras nyertesével. Amen--
nyiben az eljaras nyertese visszalép - és az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepel - ak-
kor szervezetiink jogosult az eredmény kihirdetésekor a kévetkezéd legkedvezibb ajanlatot
tevével megkétni a szerzédést.

A szerzédés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vo-
natkozé eléirasokra a Kbt., illetve egyéb kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrdl szolé
2013. évi V. torvény (tovabbiakban Ptk.) rendelkezéseit kell alkalmazni.

Szervezetiink - a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok gyorsabb és rugalmasabb, valamint
koltségkimélobb elldtdsa érdekében - a gazdasdgi Jorgalomban részt vevd szervezetek és
személyek tdajékoztatdsa céljabol nem készit és nem jelentet meg az adott évre vonatkozo
kizbeszerzésekrdl eldzetes dsszesitett tdjékoztatér.

A kozbeszerzési eljaras eredményérdl szolé tajékoztatét (Kbt. 37. § (1) bekezdés h)
pont) legkésdbb a szerzddéskotést, vagy annak hianydban az eljards eredménytelenné
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nyilvanitasarol vagy a szerzo6dés megkotésének megtagadasardl szol6 ajanlatkérdi dontést
kovetd harom munkanapon beliil fel kételes megkiildeni kozzétételre.

A Kbt. 37. § (2) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével
zarul le.

16. Osszeférhetetlenség

16.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards el6készitésében és lefolytatdsaban az ajan-

latkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyila-
gos gyakorlaséara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt
vevo gazdasagi szereplével fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

16.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentke-

z6ként, alvéllalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként az
ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe be-
vont személy vagy szervezet, ha kozremiikodése az eljardsban a verseny tisztasaganak
sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras eldkészitésébe be-
vont szemé€ly vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiilondsen az altala
megszerzett tébblet-informécidkra tekintettel - a kdzbeszerzési eljarasban torténd rész-
vétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.

16.3. Az ajanlatkéré nevében eljaro és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elékészité-

sével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, igy kiilondsen, de nem
kizarolagosan a biralobizottsag tagja — a jelen szabalyzat 2/a. szamu vagy 2/b. szamu
melléklete szerint — irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e a
Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség.

17. A kozbeszerzési eljarasok dokumentilasanak rendje, kommunikacio a kozbeszerzési
eljarasban
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17.2,

17.3.

17.4.

17.5.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalésanak szabalyait a Kbt. 46-47. § tartalmazza.

Az Onkormanyzat az iratkezelési szabalyzatanak eléirasai szerint gondoskodik a kézbe-
szerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérdl és megorzésérdl. A kozbeszerzési eljarasok
dokumentalési szabalyainak betartasardl a jegyz6 gondoskodik.

A kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljarast az EKR igénybevételével kell lebo-
nyolitani; az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal kap-
csolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabélyozott irasbeli kommunikacio
- ha az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XIL 19.)
Korm. rendeletbdl mas nem kovetkezik - elektronikus titon, az EKR-ben térténik.

Az Onkormanyzat a Kbt. 26. § (1) bekezdése szerinti bejelentési vagy véltozasbejelen-
tési kotelezettségét az EKR-ben torténd regisztracio vagy adatmodositas ttjan teljesiti.

Az Onkorményzat a Kbt. 43. § (1) bekezdés a), b) és ¢) pontja szerinti adatokat az
EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett nyilvanos elektronikus
szerzOdéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben kételes kdzzétenni.
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17.6.

17.7. Az Onkormanyzat a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kdzbeszerzési terv minimalis
adattartalmaként az EKR-ben megadja:
a) a kozbeszerzés targyat,
b) a kdzbeszerzés tervezett mennyiségét,
c) a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,
d) a tervezett eljaras fajtajat,
e) az eljaras meginditdsanak tervezett idépontjat, és
f) a szerz6dés teljesitésének varhato idopontjat.

17.8 Az EKR-be torténé regisztraciora a jegyzd jogosult. Az Onkormanyzat nevében az EKR
alkalmazasara teljes kortien jogosultak: polgarmester, jegyz6, aljegyz0, beruhazasi és
milszaki osztalyvezetd, kiilsé megbizott kbzbeszerzési tanacsado.

17.9. A kozbeszerzeési eljarasban a kozzététel soran a Kbt. 37. § és 43. § szerint kell eljarni.

T1L.
AZ UNIOS ERTEKHATART ELERO ERTEKU KOZBESZERZESEK SZABALYAI

1. A Kbt. alapjan a kozbeszerzési eljarast megindito felhivas a kozbeszerzési eljaras egyes
fajtaira iranyado szabalyok szerinti:
— ajanlati felhivas,
— részvételi felhivas,
— ajanlattételi felhivas

2. Az ajanlati és részvételi felhivast a 44/2015. (XI. 2.) MvM. rendeletben meghatarozott
minta szerinti hirdetmény atjan kell kézzétenni.

3. Az eljarast megindité felhivisban meg kell hatarozni az ajanlatok értékelési szem-
pontjat.

4. Az ajanlatok értékelési szempontja a kovetkez0 lehet:
a.) alegalacsonyabb ar,
b.) a legalacsonyabb koltség, amelyet az ajanlatkéré altal meghatarozott koltségha-
tékonysagi modszer alkalmazasaval kell kiszamitani,
c.) alegjobb ar-érték aranyt megjelenitd olyan — kiilondsen mindségi, kérnyezetvé-
delmi, szocialis — szempontok, amelyek k6zott az ar vagy koltség is szerepel.

5. Az ajanlatok értékelési szempontjainak kivalasztasara a Képviselo-testiilet jogosult.

6. Az Onkormanyzat, mint ajénlatkérd a kozbeszerzési dokumentumokat a Kbt. 57. § szerint
koteles rendelkezésre bocsatani.

9
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7

8.

9.

10.

11.

12.

13;

14.

15.

16.

17.

Az eljarasban valo részvétel ajanlati biztositék (Kbt. 54. §) adasahoz kotése és az ajanlati
biztositék rendelkezésre bocsatdsanak modja, valamint mértékének meghatarozasa a képvi-
sel6-testiilet joga és feladata.
Az ajanlati vagy ajanlattételi felhivasban meg kell hatarozni:

— az ajanlati biztositék befizetési helyét,

— az ajanlatkérd fizetési szamlaszamat,

— a befizetés igazolasanak maodjat.

Az ajanlati biztositék teljesitésének feliilvizsgalata, ellendrzése a jegyz6 feladatat képezi.
Az ajanlati biztositékot a Kbt. 54. § (5) bekezdése szerinti esetekben vissza Kell fizetni.

Ha az ajanlattételi eljarasban vald részvétel ajanlati biztositék adasahoz lett kotve és an-
nak visszafizetésére keriil sor, a visszafizetés teljesitésérél a Gazdasagi Osztalyvezetd ko-
teles gondoskodni.

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontasat az EKR az
ajanlattételi, illetve részvételi hatarido lejartat kdvetden, kett6 oraval késébb kezdi meg.

Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hataridd
lejartanak idopontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés id6pontjarol az EKR
visszaigazolast kiild.

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR
végzi Ugy, hogy a bontas idépontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajan-
latkérd szamara hozzaférhetové valnak.

Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. § (4)-
(5) bekezdése szerinti adatokat az EKR a bontas idépontjatél kezdve azonnal elektroniku-
san - azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben sze-
repelnek - az ajanlattevok vagy részvételre jelentkezok részére elérhetové teszi.

Részben elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat bontasat a fentiek sze-
rint az EKR végzi, az Onkormanyzat azonban ebben az esetben koteles a részvételi je-
lentkezés és az ajanlat EKR-en kiviil beérkez6 részeit — kiilon bontés tartasa nélkiil - a
megfeleld ajanlathoz tarsitani és azt dokumentalni. Fizikai modell benyujtasa esetén azt
fénykép vagy jegyzokonyv készitésével és annak az EKR-be az eljaras iratai kozotti fel-
toltésével kell az ajanlatkéronek dokumentélnia.

Az ajanlatok, a részvételi jelentkezések értékelése soran a biralobizottsag koteles megal-
lapitani az ajanlatok érvényességeét, illetve esetleges érvénytelenségét, tovabba az eljaras-
bol kizarando ajanlatteviket.

Az érvénytelenségi és kizaro okokat a Kbt. kotelezé jelleggel tartalmazza, igy az nem ke-
ril megismétlésre.

Az ajanlatok, a részvételre jelentkezok értékelését kovetden az érintett ajanlattevot, rész-
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18.

19

20.

kalmatlansaganak megallapitasarol, ajanlatanak egyéb okbol torténd érvénytelenné nyil-
vanitasarol, valamint ezek részletes indokarol, az errél hozott dontést kévetden a lehetd
leghamarabb, de legkésdbb harom munkanapon beliil.

Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor a 44/2015. (X1. 2.)
MvM rendelet szerint — irasbeli 6sszegzést kell késziteni az ajanlatokrol, illetve a részvé-
teli jelentkezésekrol.

Az irasbeli 0sszegzés elkészitéséért, valamint a Kbt. 79. §-ban meghatarozottak részére
torténd megkiildéséért Beruhazasi és Miiszaki Osztalyvezeto a felelos.

A —Kbt. 82. § (1) bekezdés alapjan — a kozbeszerzési eljaras fajtai
nyilt eljaras,

b. meghivasos eljaras,

c. targyaldsos eljaras vagy

d. versenyparbeszéd lehet.

i

Targyalasos eljarast és versenyparbeszédet csak akkor lehet alkalmazni, ha azt a Kbt. XV.
fejezete megengedi.

Az egyes eljarasok szabalyai:
d.) anyilt eljarast a Kbt. 81. §,
e.) ameghivasos eljarast a Kbt. 82. — 84. §,
f.) atargyalasos eljarast a Kbt. 85 — 89. §,
g.) versenyparbeszédet a Kbt. 90. — 94. §,
h.) innovéacios partnerség a Kbt. 95. — 97. §,
i.) hirdetmény nelkiili targyalasos kdzbeszerzési a Kbt. 98. — 103. §, mig a
j.) akeretmegallapodasos eljarast a Kbt. 104. — 105. §
k.) adinamikus beszerzési rendszert a Kbt. 106. — 107. §
1) elektronikus arlejtést a Kbt. 108. §,
m.) az elektronikus katalogusra vonatkozé szabalyokat a Kbt. 109, § - a szaba-
lyozza.

Iv.
A NEMZETI ERTEKHATAROKAT ELERO ERTEKU KOZBESZERZESEK
MEGVALOSITASAKOR, VALAMINT SZOLGALTATASI BESZERZESEKRE
VONAKOZO SZABALYOK

. Szervezetlink a Kbt. harmadik részének — Nemzeti eljarasrend — hatalya ala tartozd kozbe-

szerzés megvalOsitasakor a Kbt. masodik részében meghatarozott szabalyok szerint jar el —
a Kbt. 114.-116. §-ban foglalt eltérésékkel.

Az unids értékhatart el nem érd értékii arubeszerzésre és szolgaltatds megrendelésre ira-
nyuld kdzbeszerzés megvalositasakor az onallé eljarasi szabalyok kialakitasaért a pol-
garmester felelés. Az onalléan kialakitott eljarasi szabalyokat az eljarast megindito6
felhivasban meg kell jeleniteni.
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2.

KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESHEZ VALO CSATLAKOZAS

A kozpontositott kozbeszerzéshez vald csatlakozasrol a képviseldtestiilet dont.

A csatlakozasi nyilatkozat, a megrendelés, valamint a szerz6des megkotése a polgarmester
feladata.

VL
A KOZBESZERZESEK LEBONYOLITASANAK
ELLENORZESE

A kozbeszerzési eljarasok belso ellenérzési rendszerben torténd ellendrzése a jegyzo ha-
taskorébe tartozik.

Az ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszertiségre, az elbiralas szem-
pontjainak eldkészitésére, és azok érvényesitésére az elbiralas soran.

A feliigyeleti ellendrzések keretében kiemelt figyelmet kell forditani a kozbeszerzesekre,
illetoleg a kozbeszerzési eljarasokra.

. Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl a pol-

garmester koteles a képvisel6-testiletet haladéktalanul tajékoztatni.

Az EKR-ben szerepld adatokat legaldbb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott id6-
tartam alatt - amennyiben jogszabély hosszabb iratmeg6rzési id6t ir eld, az eldirt hosszabb
id6tartam alatt - meg kell drizni.

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény naploza-
sarol.

Az Onkorményzat - az ellendrzésre jogosult hozzaférése €s az eljaras iratainak az EKR-ben
valé elektronikus megérzése érdekében - koteles az eljaras elokészitese korében a Kbt. 28.
§ (2) és (4) bekezdése alkalmazésa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelent-
kezések és ajanlatok biralata és értékelése sordn keletkezett dokumentumokat vagy azok
egyszerii elektronikus masolatat az EKR-be (kiilsnosen birdlobizottsagi jegyzokonyvek, bi-
ralati lapok, értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljaras dokumentumai koz¢.

VIL
ZARO RENDELKEZESEK

. A szervezetiink altal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokban résztvevOk (az eljarasokba

bevonasra keriilé kiilsé személyek és szerveztek is) kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és
a jelen szabalyzat eléirsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a
téliik elvarhaté gondossaggal eljami.

. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint szilkségessé valik a jelen

szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javas-
lataikkal kotelesek azt kezdeményezni.
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3. Jelen szabalyzat 2024. februar 29. napjan 1ép hatélyba. A jelen szabalyzat hatalybalépésé-
vel egyidejlileg a kordbban (2022. februar 16. napjatol) érvényben volt szabalyzat hatalyat
veszti.

Majoshaza, 2024. februar 29.

Polgdrmester - / Jegyzé
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2/a. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

ajanlatkérd altal meginditott kzbeszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a kozbe-
szerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL toérvény 25. §-a szerinti Osszeférhetetlenség velem szem-

ben nem all fenn.

kapcsolatban teszem.

Datum: ..o et

nyilatkozattevo alairasa



2/b. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
AR mmemasmmsmamsnn s Ry S Bakshi cwsravmovmmmmmermmsersames )
B B o mmmmm s w8 b AR T S 1 1 )
ajanlatkéro altal meginditott kozbeszerzési eljarasba bevont szervezet
I B B N R S N ) képviseldje kijelentem, hogy a kdzbe-

szerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIIL térvény 25. §-a szerinti dsszeférhetetlenség az altalam

képviselt szervezettel szemben nem all fenn.

Yelen NyilatkOZatomal & seovmmsmermes e o e e R Sy ey TR SR altal a

kapcsolatban teszem.

DAtUM: .o

nyilatkozattevo alairasa



